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Missdo

Promover o desenvolvimento do ser humano por meio da educagao
e da saude, segundo os valores camilianos.

Ser uma organizacgao de referéncia nas areas da educagao e da saude, com
agdes que promovam a melhoria da qualidade de vida na sociedade.

Compromisso

Educar para promover a saude € um meio de desenvolver a sociedade e de
minimizar a desigualdade entre as pessoas.De acordo com a Filosofia
Académica Camiliana, o conceito de saude exige uma abordagem vinculada a
nocao de “bem-estar” do ser humano integral.

O Centro Universitario Sao Camilo coopera positivamente para a saude,
enquanto bem-estar do meio social no qual esta inserido, contribuindo para
formar pessoas que assim o concebam, e, de acordo com isso, trabalhar.



APRESENTACAO DA 12 EDICAO

A Uniao Social Camiliana, Mantenedora das Institui-
coes de Ensino Superior do Centro Universitario Sao
Camilo, preocupada com a produgao académica e
disseminagao de conhecimentos produzidos em suas
unidades educacionais, elaborou em parceria com
suas Instituicdes de Ensino Superior, este Manual

de Normalizagao de Trabalhos Académicos, a fim de
padronizar suas publicacbes académico-cientificas.

A normalizagao ou padronizagdo € uma exigéncia da
comunidade de pesquisadores como forma de facili-
tar a escrita, a leitura e a disseminacéao dos trabalhos
dessa natureza.

Tomando como referéncia as diretrizes nacionais € in-
ternacionais adotadas pela comunidade universitaria,
inicialmente, este manual foi desenvolvido e coorde-
nado pela Comissao de Ensino da Unido Social Cami-
liana em 2006.

O objetivo deste Manual é auxiliar todos aqueles que
desejarem orientacado na elaboragao de trabalhos
académicos, facilitando a escrita e leitura para a co-
munidade académica e cientifica.

O Manual de Normalizagao de Trabalhos Académicos
que colocamos a disposicao é resultado do esforgo

e envolvimento coletivo de colaboradores do Centro
Universitario Sdo Camilo — Sao Paulo e do Centro
Universitario Sdo Camilo — Espirito Santo, por meio
do trabalho de seus docentes, responsaveis pelos
conteudos de Metodologia Cientifica e revisao grama-
tical e, ainda, da equipe de Bibliotecarios do Sistema
Integrado de Bibliotecas Pe. Inocente Radrizzani —
Sao Paulo, responsavel pela finalizacdo do documen-
to e apresentagao das normas ABNT e Vancouver.
Destaca-se que as normas aqui apresentadas podem
e devem continuar sendo revisadas, ampliadas e me-
Ihoradas, o que devera ser feito sempre que necessa-
rio, em atendimento as normas da Associacao Brasi-
leira de Normas Técnicas — ABNT e do International
Committee of Medical Journal Editors para as normas
Vancouver.

Por fim, representa o alinhamento as normas nacio-
nais e internacionais na construcdo de uma identidade
e unificagdo de procedimentos dos trabalhos acadé-
mico-cientificos dos alunos camilianos.

Agradecemos a todos que, de forma direta ou indireta,
participaram da elaboragdo deste documento.

Diretoria de Ensino da Mantenedora



APRESENTAGCAO DA 62 EDIGAO

O ensino superior vai exigir do aluno uma mudanga ex-
pressiva na forma de conduzir seus processos de aprendi-
zagem. Assim, é importante destacar que o processo de
formagao no Centro Universitario Sdo Camilo visa atingir
os objetivos de formar profissionais de diversas areas do
conhecimento; desenvolver o pensamento critico cientifico,
além de formar cidadaos que possam exercer com ética
sua profissao.

Além do mais, os resultados de seus estudos/pesquisas
devem ser expostos para a sociedade e divulgados entre
os académicos, pesquisadores e populagao em geral para
qgue se possa democratizar o fluxo da informacao e o co-
nhecimento produzido.

Por isso, esperamos que este Manual oferega subsidios
para que vocé possa direcionar o seu processo de apren-
dizagem ao longo de sua formagao académica no Centro
Universitario Sdo Camilo, no que se refere, principalmente,
a dimensao cientifica, e que sirva como base para toda
sua vida académica, lembrando que nossa preocupagao
nesta publicacao foi a de apresentar as normas técnicas
para a elaboracgao de trabalhos académicos-cientificos que
serao exigidas pelo Centro Universitario Sado Camilo, de
maneira pratica e didatica, a fim de tornar minimas as du-
vidas de como produzir esses tipos de trabalho nas areas
que aqui oferecemos.



APRESENTACAO DOS AUTORES

Apresentamos a comunidade camiliana o novo Manual
de Normalizagao de Trabalhos Académicos do Centro
Universitario Sdo Camilo — SP. Esta obra tem por obje-
tivo reunir as normas técnicas empregadas na redagao
de trabalhos académicos, bem como padroniza-las para
melhor uso por seu publico-alvo: estudantes, orientado-
res e professores de metodologia cientifica. Ele mantém
0 mesmo rigor académico de edigdes passadas, mas foi
pensado para guiar o leitor na construgdo do pensamen-
to cientifico por tras de qualquer trabalho académico. Ele
contempla também os fluxos de submissao, avaliagéo e
apreciacao de projetos de pesquisa adotados pelo Cen-
tro Universitario Sdo Camilo por seus diferentes comités
e comissdes, com o objetivo de que toda a comunidade
académica os conhecga e faga uso quando oportuno. De-
sejamos que esta obra facilite a ideagéo e execugao de
seus trabalhos ao longo de sua jornada no Centro Uni-
versitario Sdo Camilo.
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1 PESQUISA CIENTIFICA

A Pesquisa Cientifica pode ser definida como um procedimento estruturado e sistematico
que visa obter respostas para problemas sociais. S6 deve ser realizada quando nao existem res-
postas satisfatérias e suficientes para os problemas propostos (GIL, 2002).

O rigor cientifico, tanto na elaboragdo quanto na condugdo da pesquisa, € de extrema im-
portancia para a apresentagao de resultados validos e confidveis que auxiliardo no processo de
transformacao de uma sociedade.

O Centro Universitario Sdo Camilo compreende o progresso cientifico atrelado ao desen-
volvimento tendo a ética como norteadora de todos os processos. Assim, institucionalmente, é
constituido por um Comité de Pesquisa (CPq); um Comité de Etica para o desenvolvimento de
pesquisas com seres humanos (CoEP) e uma Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) que
serao apresentados a seguir.

1.1 Comité de Pesquisa (CPq)

O CPq € um 6rgao de assessoria, multidisciplinar, diretamente subordinado a Pré-Reitoria
Académica. Tem como objetivos planejar, superintender, coordenar, fomentar e acompanhar, do
ponto de vista técnico-cientifico, as atividades de pesquisa, integradas ao ensino e a extensio. O
CPq analisa e emite pareceres sobre os projetos de pesquisa desenvolvidos no Centro Universita-
rio Sdo Camilo — SP. Os projetos sdo acompanhados de forma educativa e formativa para potencia-
lizar a producéo cientifica da instituicao.

A analise do projeto pelo CPq apresenta cunho metodologico e cientifico, sendo assim, sua
aprovacao nao isenta o projeto de pesquisa de sybmisséo, analise e aprovacgao pelo Comité de Eti-
ca em Pesquisa (CoEP) e/ou pela Comissao de Etica no Uso de Animais (CEUA), quando aplicavel.

O Comité de Pesquisa € composto por docentes de diferentes cursos de graduagao e pos-
-graduacao do Centro Universitario Sdo Camilo. Estes docentes sédo selecionados mediante edital
especifico e aprovados pela Pro-Reitoria Académica. Os membros se reunem, ordinariamente,
uma vez por més para deliberarem sobre os projetos submetidos no més vigente.

1.2 Comité de Etica em Pesquisa (CoEP)
1.2.1 Apresentacao

O Brasil conta com um sistema de avaliagao ética em pesquisas envolvendo seres huma-
nos, vinculado ao Conselho Nacional de Saude (CNS), constituido pela Comissdo Nacional de
Etica em Pesquisa (Conep) e por diversos Comités de Etica em Pesquisa (CEPSs) distribuidos por
todas as regides do Pais.

Entendendo a ética, como fio condutor de todas as etapas do processo de pesquisa, o Comi-
té de Etica em Pesquisa (CoEP) do Centro Universitario Sdo Camilo tem por miss&o salvaguardar
os direitos e a dignidade dos participantes da pesquisa. Tem uma funcéo consultiva e educativa
realizada por meio da emissao de pareceres independentes.

Criado em marcgo de 1997 para defender os interesses dos participantes da pesquisa em sua
integridade e dignidade e para contribuir no desenvolvimento da pesquisa dentro de padrdes éticos,
o CoEP é constituido por profissionais de diferentes areas do conhecimento e é responsavel pela
avaliacdo e acompanhamento de todas as pesquisas que envolvam seres humanos desenvolvidas
no Centro Universitario Sdo Camilo e instituicbes parceiras.

R EEI I I A AR AU



13

.

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

1.2.2 Funcionamento

Todos os projetos de pesquisa que envolvem seres humanos devem ser, necessariamente,
encaminhados ao CoEP por meio da Plataforma Brasil.

As reunides do CoEP ocorrem mensalmente e tém a finalidade de emitir parecer consubs-
tanciado apds analise e discussao em plenaria de todos os protocolos de pesquisa apresentados.

As datas das reunides sao divulgadas previamente no site do Centro Universitario Séo Ca-
milo para ciéncia e melhor organizagao do envio dos projetos a serem analisados.

Para informacdes detalhadas acerca do’envio do projeto na Plataforma Brasil recomenda-se
a leitura do Manual de Orientacédo Comité de Etica em Pesquisa.

1.2.3 Normativas e resolucdes

O Conselho Nacional de Saude (CNS) é uma instancia colegiada, deliberativa e permanente
do Sistema Unico de Saude (SUS), integrante da estrutura organizacional do Ministério da Saude
(MS). Dentre as comissées do CNS encontra-se a Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa — Co-
nep que foi criada por meio da Resolugéo 196/96 e com constituicao designada pela Resolugao
246/97, com a fungéo de implementar as normas e diretrizes regulamentadoras de pesquisas en-
volvendo seres humanos no Brasil. Tem fung¢ao consultiva, deliberativa, normativa e educativa, atu-
ando conjuntamente com uma rede de Comités de Etica em Pesquisa - CEPs/CoEPs - organizados
nas instituicbes onde as pesquisas se realizam.

O CoEP foi credenciado pela Conep em 1997.
1.2.4 Por que precisamos de um Comité de Etica em Pesquisa?

O conhecimento humano e o aperfeicoamento tecnolégico surgem da pesquisa. No entan-
to, ao se analisar a evolugédo cientifica, constata-se inumeras denuncias de abusos ocorridas ao
longo da histéria da humanidade. Assim, tem-se que nem sempre a preocupagdo com o0 avango da
ciéncia foi pautada no resguardo dos direitos dos participantes dos estudos, expondo-os, muitas
vezes, a situagdes de desigualdade, vulnerabilidade e sofrimento.

A preocupacgao com os direitos dos participantes de pesquisas cientificas se estabeleceu no
periodo pés 22 Guerra Mundial e foi consolidado em diversos documentos, tanto no ambito nacional
quanto no internacional.

Tais diretrizes regulamentadoras contribuiram significativamente para reflexdo, educagao
e regulamentagao a respeito de preceitos éticos relacionados a pesquisa em seres humanos. No
entanto, ainda s&o necessarios esforcos para que se consiga garantir segurancga, integridade e
respeito a autonomia e a dignidade das pessoas que participam de pesquisas.

A reflexao e a discussao sobre ética tornam-se cada vez mais importantes, fundamental-
mente ao se considerar o contexto atual em que se observa, por um lado, a tensao decorrente de
intensos problemas sociais e, de outro, o desenvolvimento tecnoldgico e cientifico intenso.

1.3 CEUA

A Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) tem por finalidade analisar, & luz dos prin-
cipios éticos, toda e qualquer proposta de atividade cientifica ou educacional que, sob a responsa-

R EEI I I A AR AU
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bilidade da instituicdo, envolva a utilizagdo de animais do grupo Chordata destinados a pesquisa
e ensino envolvendo animais seguindo e em conformidade com as diretrizes nacionais como a Lei
Arouca (Lei N° 11.794, de 8 de outubro de 2008) assim como, as normativas do Conselho Nacional
de Controle de Experimentacdo Animal (CONCEA) que regulam as atividades envolvendo animais
(Resolugao Normativa 33, de novembro de 2016 e Resolugdo Normativa 37, de fevereiro de 2018).

As reunides da CEUA s&o mensais, com excecao dos meses de férias, mantendo a dindmica
de apresentacéo, discusséo e avaliagao de projetos de pesquisa enviados a CEUA que envolvam
animais ou pegas provenientes de animais do grupo Chordata. Esses projetos sao discutidos por
membros internos da comissao que apresentam diferentes formag¢des para garantir uma avaliagéao
multidisciplinar, garantindo assim a ética, bem-estar e integridade dos animais. Com isso & manti-
do os principios primordiais de defesa do bem-estar dos animais em sua integridade, dignidade e
vulnerabilidade, bem como zelar pelo desenvolvimento da pesquisa e do ensino seguindo elevado
padrao ético e académico.

Qualquer tipo de projeto que pretenda usar modelos animais, entende-se por uso: manipu-
lagado, captura, coleta, criacdo, experimentacao (invasiva ou nao-invasiva), realizagao de exames
ou procedimentos cirurgicos, ou qualquer outro tipo de intervengao que possa causar estresse, dor,
sofrimento, mutilacdo e/ou morte deve, primeiramente, submeter o projeto a CEUA.

Para a submissdo de um projeto de pesquisa o pesquisador principal e responsavel deve
estar ciente da Lei Arouca, acessar a pagina da CEUA do Centro Universitario Sdo Camilo (https://
saocamilo-sp.br/institucional/comissoes/ceua), acessar o link Documentos Importantes, baixar o
Formulario de Encaminhamento de Projeto e a Folha de Rosto, encaminhar os formularios a CEUA
com o projeto de pesquisa assinado pelo coordenador de curso. E importante ficar atento sempre
as datas das reunides, pois os projetos deverdo ser encaminhados com 15 dias de antecedéncia
da reunido do més.

Em caso de duvidas, encaminhar um e-mail para: ceua@saocamilo-sp.br

1.4 Como encaminhar projetos de Pesquisa ao CPq, CoEP e/ou CEUA

Com o objetivo de acelerar o processo de analise de projetos de pesquisa, os Comités Insti-
tucionais utilizam processos sincronizados para as etapas de submissao, analise e parecer.

1.4.1 Para estudos que envolvam seres humanos

O pesquisador deve submeter seu projeto ao CoEP, via Plataforma Brasil, e ao CPq, por
e-mail (cpg@saocamilo-sp.br) até a primeira segunda-feira de cada més. O tempo minimo de anali-
se por ambos comités é de 14 a 16 dias. CPq e CoEP se reunem, de forma independente, na tercei-
ra semana de cada més para deliberar sobre 0s projetos e um parecer unico e conjunto € emitido,
via Plataforma Brasil, até dois dias apos as reunides.

Acesse as paginas dos comités no site institucional para saber quais documentos sao ne-
cessarios para a submissao do projeto de pesquisa, bem como a agenda de reunides:

https://saocamilo-sp.br/extensao/comit de pesquisa cpg

https://saocamilo-sp.br/extensao/coep
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1.4.2 Para estudos que envolvam animais

O pesquisador deve submeter seu projeto ao CPq, por e-mail (cpg@saocamilo-sp.br), e a
CEUA, também por e-mail (ceua@saocamilo-sp.br), até a primeira segunda-feira de cada més. O
tempo minimo de analise por ambos comités € de 14 a 16 dias. CPq e CEUA se reunem, de forma
independente, na terceira semana de cada més para deliberar sobre os projetos e os pareceres sdo
emitidos e enviados ao pesquisador, por e-mail, até dois dias apds as reunides.

Acesse as paginas dos comités no site institucional para saber quais documentos sao ne-
cessarios para a submissao do projeto de pesquisa, bem como a agenda de reunides:

https://saocamilo-sp.br/extensao/comit de pesquisa cpg

https://saocamilo-sp.br/extensao/ceua
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----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

1.4.3 Para estudos experimentais in vitro Pesquisas de Bancada

Projetos de pesquisa que nao envolvam experimentagao animal ou seres humanos, devem
ser submetidos apenas ao CPq, por e-mail (cpg@saocamilo-sp.br), até a primeira segunda-feira de
cada més. O tempo minimo de analise é de 14 dias.

O CPq se reune na terceira semana de cada més para deliberar sobre os projetos e os pa-
receres sdo emitidos e enviados ao pesquisador, por e-mail, até dois dias apds as reunides.

Acesse a pagina do CPq no site institucional para saber quais documentos sao necessarios
para a submissao do projeto de pesquisa, bem como a agenda de reunides:

https://saocamilo-sp.br/extensao/comit de pesquisa cpg
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2 TRABALHO ACADEMICO

O processo de criagao e elaboracdo de um trabalho académico permite o desenvolvimento
intelectual na medida em que possibilita a integracao entre teorias, principios e praticas na consoli-
dacédo de um novo saber. Visa a transmissao do conhecimento, o desenvolvimento do senso critico
e da autonomia de pensamento.

Trata-se da consolidagado do desenvolvimento cientifico, exigido ao longo do curso por meio
da apresentacgao de relatorios e atividades de integragao entre teoria e pratica e que, neste momen-
to, sera apresentado como ensaios tedricos ou pesquisas discursivas e conclusivas, a partir de uma
tematica bem definida.

2.1 Trabalhos académicos e cientificos

Nesta secdo destacaremos os trabalhos académicos mais utilizados nos cursos do Centro
Universitario Sdo Camilo.

2.1.2 Trabalhos monograficos em uma disciplina

Os trabalhos monograficos de disciplinas sédo escritos visando a afericao do trabalho escolar
em uma ou mais disciplinas, solicitado e orientado por um ou mais professores.

2.1.3 Trabalho de conclusao de curso — TCC

O Trabalho de Conclusao de Curso é uma atividade académica apresentada ao final de um
curso de graduagao ou pds-graduacgao lato sensu. Apresenta o resultado de um projeto de pesquisa
na area do curso. Deve ser feito sob a orientagdo de um docente e respeitando as regras da Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou Vancouver. Visa a obtencao de titulo de bacharel
ou licenciado (graduando) e de especialista (pés-graduando).

2.1.4 Dissertacao

A dissertacao € o trabalho cientifico apresentado ao final de um curso de pds-graduagéo
stricto sensu no nivel de mestrado. Apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi-
cao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em sua extensédo, com o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento da literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob coordenagao
de um orientador doutor, visando a obtengéo do titulo de mestre (ABNT, 2011).

2.1.5 Tese

A tese é o trabalho cientifico apresentado ao final de um curso de pés-graduacgao stricto
sensu no nivel de doutorado. Representa um estudo cientifico de tema unico, bem delimitado e,
necessariamente, original. O tema da tese de doutorado deve ser mais amplo e aprofundado do
que o da dissertagao. Caracteriza-se pelo rigor cientifico, precisao na analise dos dados e trabalho
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intelectual profundo a respeito dos resultados e implicagcdes destes para a area em estudo. Deve
ser elaborado com base em investigagdo para um novo conhecimento, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em questéo. E feita sob as instru¢cdes de um professor orientador
com, no minimo, o titulo de doutor.

2.1.6 Trabalho em formato de artigo

Artigo cientifico € um relatério escrito resultante de um trabalho cientifico original publicado
em revista ou perioddico. Trata-se de um estudo criterioso que aborda uma questao de relevancia
cientifica, ou seja, manifesta o resultado de uma pesquisa cientifica sistematica, a respeito de de-
terminado assunto.

O trabalho académico em formato de artigo visa reunir os resultados de uma pesquisa para
facilitar futura publicagado dos dados. Eles podem ser:

a) Originais: relatos de experiéncias de pesquisa, estudo de caso, trabalhos experimen-
tais e pesquisa de campo;

b) De revisdo: quando abordam, analisam ou resumem informacdes ja publicadas. Po-
dem ser revisdes narrativas ou sistematica com ou sem metanalise.

2.1.7 Relatério Técnico e/ou Cientifico

O relatdrio técnico e/ou cientifico € um trabalho académico que relata os principais aspec-
tos de uma atividade técnica ou de pesquisa realizados. Trata-se de um registro organizado das
atividades e dos resultados obtidos em determinado espaco de tempo. O relatdrio cientifico requer
argumentacgao sobre tais resultados, as implicagdes destes para a area de conhecimento e a con-
clusao que se alcangou com o estudo.
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3 COMO DESENVOLVER TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 O projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa € uma pega fundamental no desenvolvimento do Trabalho de Conclu-
sao de Curso (TCC), das Dissertagdes e das Teses.

Trata-se do planejamento do desenvolvimento do estudo que sera realizado e tem a finali-
dade de permitir que o investigador pense e repense no estudo, elaborando a pesquisa de forma
l6gica, objetiva e eficiente.

Precede a elaboragao do Projeto de Pesquisa e a definigao do problema a ser estudado.

O problema a ser estudado, que também é denominado como questdo de pesquisa, se
transformara no objetivo do estudo.

Trata-se da lacuna existente no conhecimento acerca do tema a ser estudado, ou seja, da
pergunta que o investigador pretende responder a partir do desenvolvimento do seu estudo.

Assim, antes de formular o projeto de pesquisa € necessario a elaboragéo da(s) questao(des)
de pesquisa, que precisa ser expressa por meio de um tdpico concreto, ser factivel, interessante,
inovador, ético e relevante (HULLEY et al., 2015).

Ao escrever o projeto de pesquisa o investigador conseguira refletir acerca do problema do
estudo formulado de tal modo que, ao finalizar o estudo e chegar aos resultados, tenha conseguido
encontrar uma resposta para o problema do estudo, respondendo a questao formulada.

O delineamento do projeto permite, ainda, que o pesquisador pense e repense sobre 0s
possiveis obstaculos e dificuldades que poderao ser encontrados durante a execucgao do estudo e,
deste modo, planejar alternativas e estratégias para enfrenta-los.

Assim, o projeto de pesquisa sera necessario tanto para a elaboragao do TCC quanto para
Dissertacao ou Tese. Em todos os casos seguira a mesma estrutura delineada a seguir.

3.1.1 Como elaborar um Projeto de Pesquisa

A elaboragao do projeto de pesquisa seguira a estrutura proposta neste tépico que se inicia
apresentando as regras gerais de formatacgao e, posteriormente, explicita o delineamento dos itens
para a constituicao do projeto especificando o conteudo que devera ser abordado em cada um de-
les.

3.1.1.1 Formato

A apresentacao do projeto de pesquisa deve obedecer as seguintes regras:
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Papel branco - Formato A4

Papel
(210mm x 297mm)
Margem superior = 3 cm
Margem inferior = 2 cm
Margens

Margem esquerda = 3 cm
Margem direita = 2 cm

Espacamento entre linhas

(Exceto na nota explicativa da
folha de rosto, no resumo, abstract,

gina de rosto, citagcbes diretas com
mais de trés linhas, titulos e fontes
de ilustragdes e notas)

: _ i ~ 1,5cm
citacdes diretas com mais de trés
linhas, entre o titulo da ilustracao e

a ilustragao e em referéncias)

Tipo de Fonte Arial
Tamanho da fonte
(Exceto na nota explicativa da pa-
12

Secgao e suas subdivisdes

A secao € a divisao do texto do trabalho académico e é utilizada somente nos elementos

textuais para facilitar sua compreensao.

Para as sec¢des deve-se adotar o sistema de numeragéo progressiva em algarismos arabi-

.

KN

&
.

cos, de acordo com a NBR 6024:2012, para indicar as divisdes do trabalho (se¢des e subsegoes),

de maneira a apresentar o conteudo e o respectivo relacionamento entre as partes, facilitando sua

localizagdo. Recomenda-se limitar a numeragéo progressiva até a segéo quinaria.

-Todas as letras maiusculas

Secgao primaria 3 DOENCAS - Negrito
Segdo secundaria 3.1 VIROSES -Todas as letras maiusculas
- Sem negrito

Secao terciaria

3.1.1 Hepatite viral
humana

-Somente com a letra
inicial maidscula
- Negrito

Secao quaternaria

3.1.1.1 Hepatite B

-Somente com a letra
inicial maiuscula
- Sem negrito

Secao quinaria

3.1.1.1.1 Hepatite B crbnica

- Somente com a letra
inicial maiuscula
- Italico
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A numeragao indicativa de se¢do (numeros arabicos) deve ser utilizada a partir da segdo
INTRODUCAO até a secdo RECURSOS HUMANOS. Os elementos pré-textuais e pds-textuais ndo
devem ter numeracao indicativa.

Os titulos das segbes que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Paragrafos

Os paragrafos devem ser iniciados a 1,25 cm a partir da margem esquerda e configurado
com espacamento 10 pt depois da ultima linha (para fazer a configuragdo em documentos no pro-
grama Word, clique em paragrafo e coloque os parametros em recuo especial de 1,25 cm e espa-
¢amento, opgao “depois” 10 pt).

Paginagao

Quanto a paginagao, a numeragéo, em algarismos arabicos, devera ser colocada no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda di-
reita da folha.

3.1.1.2 Estrutura do projeto de pesquisa

A estrutura do Projeto de Pesquisa compreende trés elementos: pré-textuais, textuais e pos-
-textuais.

3.1.1.2.1 Elementos preé-textuais

Sumaric

Lista de simbolos

Lista de siglas

Lista de
Abreviaturas

Lista cle tabelas

Listas de
llustracdes

Resumo em
Partugués

Folha de Rosto

Capa

|:| Elementos cbrigatdrios
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Capa

A capa deve ser composta pelos seguintes elementos:

CENTRO UNIVERSITARIO SAQ CAMILO
Curso de Nutrigio

Noeme do Aluno

TiTULO DO TRABALHO:
SUBTITULO

Sdo Paulo
2021

Folha de Rosto

.

Oy

e
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Resumo em Portugués

O resumo deve permitir ao leitor compreender como o estudo sera realizado. Deve contem-
plar uma breve apresentacdo do tema, os objetivos e 0 método que sera empregado no estudo.
Nao deve conter notas ou referéncias bibliograficas. Deve-se evitar o uso de siglas.

O resumo deve ter de 150 a 500 palavras, precedido do titulo RESUMO, digitado com todas
as letras maiusculas, fonte Arial 12, negrito. Entre o titulo RESUMO e o texto deve-se inserir dois
espagos.

ApoOs o resumo, deve-se incluir as palavras-chave que devem ter base em vocabularios
controlados, ou seja, DeCS/MeSH da BVS (area da saude), Inep (area da educagéo) e Vocabulario
Controlado da USP (area de humanas). Deve haver a citagéo de trés a cinco palavras-chave.

RESUMO '

Titulo
O titulo "Resumo” deve
ser digitade em Arial 12,
negrito, todas as letras

A literatura aponta gque o consumo de bebida alcoolica durante
a gravidez esfa intimamente associado a complicactes fetais
podendo ocasionar defeifos congénitos multiplos, sindrome &l -
alcoolica fetal e risco aumentado para o nascimento de bebés maidsculas, centralizado
com baixo peso, além disso, alguns estudos destacam a na pagina.

associacdo entre consumo de bebida alcodlica e sintomas de /
depressdo e ansiedade em gestantes. A compreensdo do
padrdqo comportamental do consumo alcodlico e o
conhecimenio dos efeitos do uso de alcool nos resuliados /_
perinatais & tema relevante para adequada compreensdo do
assunto. Desta forma, o objetivo do presente trabalho & avaliar

Texto do resumo em

a prevaléncia dos padries de uso de alcool entre gestantes e
verificar associacdo entre uso de risco de bebida alcodlica e
presenca de depressdo e ansiedade. Serdo convidadas a
participar do estudo 1.562 gestantes que se encontrarem
aguardando consulta de pré-natal no ambulatorio de Hospital
de grande porte da cidade de S30 Paulo. Inicialmente sera lido

portugués
0 texto do resumo deve
ser digitado em Arial 12,
com alinhamento
justificado & com
espacamento simples

entre linhas.

o termo de consentimento livre e esclarecido, apos a aceitacdo
em participar do estudo, expresso pela assinatura do termo,
sera realizada uma entrevista, & em seguida, sera solicitado
gue responda aos seguinfes instrumentos validados para o
Brasil: Alcohol use disorders identification test - Consumption
guestions (AUDIT-C); e o Modulo de Humor (Depressdo e
Ansiedade) do PRIME-MD. A coleta de dados sera realizada
por pesquisadores treinados para tanto. Para a analise
gualitativa das respostas da entrevista sera utilizada a técnica
de analise de conteGdo. Os dados quantitativos serdo
analisados através do programa SPS5S for windows versao
21.0. Sera adotado como nivel de significancia valor 0,05
(alfa=5%), assim, niveis descritivos (p) inferiores a esse valor
serdo considerados significantes (p0,05).

-

Palavras-chave
As palavras-chave
devem estar logo abaixo
do texto do resumao,
separadas entre si por
ponto e virgula () e
finalizadas por ponto ()

Palavras-chave: alcoolismo; gestacdo; ansiedade; depressao.

J

Lista de llustragdes

Os diversos tipos de ilustragdes (desenhos, esquemas, figuras, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, etc.) sdo identificados por sua denomi-
nacao especifica e devem compor listas separadas.

Alista de ilustracdes é opcional, entretanto, recomenda-se sua elaboracdo quando o niumero
de itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.

As listas de ilustragbes sdo as relagdes desses itens, numerados em algarismos arabicos,
na ordem em que aparecem no texto; cada item deve ser identificado por seu titulo especifico, se-
guido do numero da pagina em que esta inserido.
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LISTA DE FIGURAS /r
Figura 1 — Os significados da morte e da Titulo
doacdo de drgdos para os O titulo deve ser digitado
enfermeiros das OPOs....... 58 em Arial 12, negrito, todas
as letras maidsculas,
Figura 2 — Conflitos vivenciados pelo centralizado na pagina.
enfermeiro no processo de
trabalho. ... 60 -/

/

Titulos das ilustragoes
Os itens devem ser
digitados em Arial 12,
com alinhamento
justificado e com
espacamento simples
entre linhas.

Entre um item e outro,
utilizar 1 linha em
branco.

/

Lista de Tabelas

Alista de tabelas é opcional, entretanto, recomenda-se listar os elementos quando o niumero
de itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.

A lista de tabelas € a relagao desses itens, numerados em algarismos arabicos, na ordem
em que aparecem no texto. Cada item deve ser identificado por seu titulo especifico, seguido do
numero da pagina em que esta inserido.

LISTA DE TABELAS K—
Tabela 1 — Estado nutricional segundo a . Titulo
dobra cutinea tricipital.__._._20 G titulo deve ser digitado
em Arial 12, negrito, todas
Tabela 2 — Estado nutricional segundo a a5 |91f35 maiﬂscglqs:
circunferéncia do brago.......36 centralizado na pagina.

-

Titulos das tabelas
Ds itens devem ser
digitados em Arial 12,
com alinhamento
justificado & com
espacamento simples
entre linhas.
Entre um item e outro,
utilizar 1 linha em
branco.
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Lista de Abreviaturas Siglas e/ou Simbolos

A lista de abreviaturas, de siglas e de simbolos, é a relagao alfabética das abreviaturas, si-
glas e simbolos usados no texto, seguidos da expressao correspondente por extenso. Em relacéo
as siglas, seu significado deve ser colocado por extenso na primeira vez que aparecerem no texto,
seguido da sigla entre parénteses. Nas demais vezes em que forem mencionadas basta incluir,
apenas, a sigla correspondente.

LISTA DE ABREVIATURAS

adapt. adaptador

A C. Antes de Crsto
Or. Doutor

e Mesire

LISTA DE SIGLAS

LISTA DE SIMBOLOS

AMB  Associacio Médica Brasileira
Ko guilograma

OM3  Crganizacao Mundial da Salde m/s metra por sequndo
OPAS Organizacio Pan-Americana da = iguala
Salde

Sumario

O sumario é um elemento obrigatério. Ele deve figurar com o titulo SUMARIO centralizado
na folha. O sumario deve indicar os dados considerando cada divisdo e subdivisdo nha mesma or-
dem e grafia em que aparecem no corpo do texto: o respectivo indicativo a esquerda do titulo de
cada parte, separado por um espaco, sem ponto. Os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem
os indicativos das se¢bdes. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso, inclusive os elementos pds-textuais e devem ser ligados com o numero de pagina,
por uma linha pontilhada.

Lembre-se! A estrutura do seu trabalho varia de acordo com o tipo de estudo desenvolvido. Siga as
orientagdes do seu professor orientador.

SUMARIO 4
. Titulo
1 INTRODUCAD . ...cciiiesressasssmmsssssnnssssssssnnsasssss s sassssnnsssansses 10 O titulo “SUMARIO" deve
g .I!llIJE\S"Il'g:gADTéVSTERATURA ...1% ser digitade em Arial 12,
e neqrih} thES as |EtrES
4 HIPOTESES.. OSSR, V. maidsculas, centralizado
5 OBJETIVOS ceeeeeeeoeeeeeeeeeeeeseeaeersees s semasessessmmssensenemen 15 na pégina.
6 METODO......... SO, I
7 RISCOS E BENEFICIOS oo 1T J/
8 CRONOGRAMA oo 18
SR - Loy, V1Y) o S | I B
10  RECURSOS HUMANOS.oooooooo 20 Os titul it
REFERENCIAS oo oeeon 29 = Hiulos € 0s subtitulos
APENDICES emsvoeee oo eeeeesessomsseeseeemeseessesemmeeseeseoeanes 32 devem ser digitados em
ANEXOD'S cormeevvoeeeeeeeseeseeseeesesseessenseesesesoseesesesmmeeeeessrene 33 Arial 12, conforme a

ordem e grafia que
aparecem no texto e com
espacamento entre linhas

*0 capitulo “Riscos e Beneficios™ & obrigatdric para estudos com
de 1.5 cm.

seres humancs — COMEP resolucao 465/12
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3.1.1.2.2 Elementos textuais

RECURSOS5 HUMANOS

ORCAMENTO

CROMNOGRAMA

RISCOS E BENEFICIOS

METODO

QOBIETIVOS

HIPOTESES

REVISAD DE
LITERATURA

JUSTIFICATIVA

D Elementos cbrigatdrios

INTRODUCAD

Elemento obrigatdrio apenas em estudos
com seres humanos — CONEP resclugdo
466/12

Introducéao

A introdugao do projeto de pesquisa deve permitir que o leitor compreenda o assunto que
sera abordado ao longo do estudo.

Deve apresentar uma nogao geral do tema do trabalho e esclarecimentos sobre como o in-
vestigador ira tratar o assunto.

Justificativa

A justificativa € uma area muito importante do projeto de pesquisa. Trata-se do momento em
gue o pesquisador vai apontar o motivo pelo qual o estudo devera ser desenvolvido.

O texto deve ser sucinto, mas completo, de forma que o leitor possa compreender as razdes
tedricas e praticas que tornam relevante o desenvolvimento do estudo (MARCONI; LAKATOS,
2003).

Note que o motivo para o desenvolvimento do estudo n&do pode ser derivado exclusivamente
de uma motivagéo pessoal do investigador. Deve estar sustentado em uma necessidade cientifica
que trara resultados sociais e/ou para comunidade cientifica.

Assim, a apresentacao da justificativa do estudo envolve, necessariamente, conhecimento
tedrico sobre o tema do estudo que sera realizado, pois o investigador se utilizara deste conheci-
mento para indicar a(s) lacuna(s) existente(s) na area do conhecimento do tema proposto e que
motiva, fundamenta, o desenvolvimento de novos estudos na area.

Revisdo de Literatura

Arevisao de literatura deve apresentar os pressupostos tedricos que dao fundamentagao ao
desenvolvimento do estudo, ou seja, a justificativa apresentada (GIL, 2002).
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Deve-se apresentar o historico das descobertas cientificas ja realizadas na area do estudo,
enfatizando os resultados encontrados na atualidade, tornando possivel a compreensao das lacu-
nas existentes na area de estudo.

No desenvolvimento do projeto de pesquisa, o investigador podera avaliar se realiza um ca-
pitulo exclusivo para Revis&do da Literatura ou se incluira estes dados na Introdug¢ao do projeto de
pesquisa.

Hipoteses
(Obrigatdria para Projetos de Pesquisa que envolvem Testes de Significancia Estatistica)

A hipotese do estudo deve ser delineada a partir do problema proposto no projeto de
pesquisa.

A hipétese é delineada para oferecer uma solugao possivel, mediante uma proposigcéo, ou
seja, uma expressao verbal suscetivel de ser declarada verdadeira ou falsa (GIL, 2002). No final do
estudo a hipétese podera ou nao ser confirmada.

A(s) hipotese(s) é(sao) imprescindivel(is) em estudos que fazem uso de testes estatisticos
para comparar diferentes grupos, mais precisamente os que envolvem condigdes de associagao e/
ou correlagao. Assim, estudos inteiramente descritivos ou estudos qualitativos - que ndo envolvem
testes de significancia estatistica - ndo requerem, necessariamente, a formulagdo de uma hipotese
(HULLEY et al., 2015).

Normalmente, os estudos que necessitam dos testes de hipoteses utilizam-se de algum dos

LT M

termos delineados a seguir nos objetivos do estudo: “maior que”, “menor que”, “mais provavel que”,

“relacionado a”, “associado a”, “comparado com”, “semelhante a”, “correlacionado com”, “causa”,
‘ou leva a” (HULLEY et al., 2015).

A especificagdo da hipétese também permite a realizagao do calculo do tamanho da amostra
para que possa ser estimado o numero de participantes necessarios no estudo com o propésito de
chegar a um resultado a partir dos objetivos delineados (HULLEY et al., 2015).

Objetivos

Os objetivos devem ser centrados na busca de respostas para as questdes relevantes identi-
ficadas no problema de pesquisa e que ainda ndo foram respondidas por outras pesquisas. Devem
ser bem definidos, claros e realistas, mantendo a coeréncia com o problema que deu origem ao
projeto.

Os objetivos do estudo orientam o desenvolvimento de todos os demais itens do projeto.
Podem ser definidos como geral e especifico(s).

Segundo Richardson et al. (1999), os objetivos, geral e especifico, apresentam as seguintes
caracteristicas:

- Objetivo Primario

O objetivo geral define, de forma abrangente, o que se pretende alcangar com a realizagao
do projeto.

- Objetivo(s) Secundario(s)

O objetivo especifico define etapas que devem ser cumpridas para alcangar o objetivo geral,
trata das acdes que devem ser desenvolvidas.
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Método

O método detalha o delineamento e a condugao do estudo, ou seja, refere-se ao modo
"como" o pesquisador planeja obter os dados do estudo e como esses dados serdao analisados e
discutidos (HULLEY et al., 2015).

De forma geral, o método deve ser descrito de tal modo que seja possivel que este mesmo
estudo possa ser replicado por outros investigadores.

A apresentacdo e o delineamento do método estardo diretamente relacionados ao tipo de
estudo que sera realizado.

Apresentamos aqui algumas possibilidades dos itens que podem compor o delineamento do
método:

. Para estudos com seres humanos

Para estudos com seres humanos sugere-se que na se¢ao Material e Métodos sejam indica-
dos: o desenho do estudo a ser realizado; local em que o estudo sera desenvolvido; populagao que
sera estudada; calculo amostral (quando pertinente); critérios de inclusédo e de exclusao do estudo;
instrumento(s) utilizado(s) para a coleta de dados; descri¢ao precisa dos procedimentos que seréao
realizados de forma a permitir a reproducéo do estudo realizado; e por fim, a analise dos dados que
sera desenvolvida, especificando a técnica a ser utilizada.

Caso o projeto envolva a utilizagado de técnicas e equipamentos novos, estes deverao ser
descritos com riqueza de detalhes. Se ja forem conhecidos, sera suficiente a citagao da referéncia
correspondente.

Todo estudo a ser realizado com seres humanos devera apresentar o Termo de Assentimen-
to e/ou Termo de Consentimento Livre e Esclarecido.

-Desenho de estudo:

Entende-se por desenho de estudo a identificacdo do tipo de pesquisa que sera realizada
para responder a uma determinada questdo. Exemplos de desenhos de estudo frequentemente
encontrados sdo: os ensaios clinicos, os estudos de coorte, os estudos de casos e controles, os
estudos transversais, entre outros.

-Populagao-Alvo:

Compreende a descrigdo do numero e caracteristicas gerais dos sujeitos pesquisados, apre-
sentando (ou fazendo referéncia) ao calculo para a definicdo da amostra (quando necessario) e/ou
os critérios para a definicdo da mesma.

Deve contemplar os itens critérios de inclusao e critérios de ndo inclusdo no estudo.
-Instrumentos:

Este item deve abarcar o conjunto de informagdes descritivas detalhadas sobre o(s) instru-
mento(s) utilizado(s). Inclui um historico breve a respeito dele(s), como autor e validagéo do instru-
mento a ser utilizado.

Ao final deste item o leitor deve estar apto a ter uma visdo completa do(s) instrumento(s) da
pesquisa, sem que tenha tido acesso direto ao(s) mesmo(s).

Quando séo criados instrumentos especificos para o estudo, tais como entrevistas ou ques-
tionarios, sugere-se que seja colocado no anexo uma copia do roteiro das questdes propostas ou
uma copia do protocolo de pesquisa.
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-Procedimentos:

Neste item o0 pesquisador devera descrever passo a passo todos os processos que serao
realizados, desde a abordagem ao participante de estudo até a finalizagao da coleta de dados.

-Analise dos Dados:

Descrever os critérios que serao utilizados para classificar e/ou tabular os dados obtidos.
Além disso é preciso apresentar os testes estatisticos a serem utilizados (quando pertinentes) e/ou
descrever a técnica de analise dos dados a ser utilizada, apontando as referéncias pertinentes.

-Especificidades do Método para o desenvolvimento de Estudo de Caso:

Nao existe um delineamento unico, consensual, entre os pesquisadores para o desenvolvi-
mento de estudo de caso. Desta forma, com base na proposta de que ndo ha consenso por parte
dos pesquisadores quanto as etapas a serem seguidas em seu desenvolvimento, apresentaremos,
baseado na obra de Yin (2001), uma sugestao de delineamento do método para este tipo de estu-
do.

Lembrando que a secédo “método” devera apresentar os procedimentos e os instrumentos
que serao utilizados no estudo, os pesquisadores deverao descrever todos 0s passos que serao
realizados para a obtencdo dos dados do estudo. Por exemplo, descrever: qual sera o caso estu-
dado; quais os dados que serdo coletados e como sera realizada a coleta; caso a coleta envolva
entrevista direta, descrever o tempo estimado para a entrevista, materiais (computador, gravador,
prontuario, ...) a serem utilizados no processo de coleta de dados; procedimentos que serédo ado-
tados para a analise dos dados obtidos e apresentar a agenda detalhada das atividades de coleta
de dados.

Os pesquisadores deverdo contemplar os riscos e beneficios envolvidos no estudo.

. Para estudos com uso de animais

O projeto de pesquisa devera conter a maior quantidade de informagdes relacionadas aos
animais que serao utilizados justificando a escolha do modelo animal e a auséncia de métodos
substitutivos que justifique a necessidade do uso de animais para a pesquisa pretendente. As infor-
magdes importantes como procedéncia, idade, local de hospedagem e modo de manuseio deverao
estar citadas no texto.

A quantidade de animais que serdo adquiridos e usados durante o trabalho devera estar jus-
tificada e especificada com base na estatistica para que nao haja utilizagao indevida ou desperdicio
de animais.

As informagdes das condigdes de alojamento e manutengdo como acesso a agua e alimen-
tacao, ciclo claro/escuro, temperatura, tamanho e lotagao das gaiolas, assim como as trocas da
cama durante todo o periodo de pesquisa deverao estar citadas no projeto.

Além do modo de manutencéo, os procedimentos experimentais que serao utilizados deve-
rao ser especificados detalhadamente, indicando o método de extragcdo do material bioldgico, uso
de anestésicos, analgésicos e técnicas cirurgicas para o experimento e/ou obtengdo do material
bioldgico, preferencialmente justificados por artigos publicados na literatura.

As informagdes do método de eutanasia deverédo estar descritas e ser realizadas conforme a
resolucao normativa do CONCEA, sendo sempre supervisionado pelo veterinario responsavel pelo
Biotério. Caso haja a necessidade de outro método de eutanasia, o pesquisador devera justificar
utilizando artigos cientificos.

O pesquisador devera informar o grau de estresse, o grau de invasividade (Glde 1a4)e a
avaliagao da categoria do protocolo (Categoria de A até E) utilizado e estabelecido pelo CONCEA,
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assim como informar e garantir que havera recursos financeiros para a realizagdo do projeto e ma-
nutencao dos animais no Biotério.

. Para pesquisa de bancada

As pesquisas de Bancada ou estudos experimentais in vitro s&o realizados em laboratorio,
sob condicdes previamente estabelecidas e controladas. Neste tipo de estudo as variaveis sio re-
duzidas, bem como o grau de subjetividade sobre os resultados obtidos.

Na seg¢ao Material e Métodos, sugere-se descrever, passo a passo, cada procedimento ex-
perimental a ser executado, dividindo-os em subtdpicos. As unidades de medida, tais como massa,
volume, concentragao, temperatura, pH, densidade, rotacdo por minuto, dentre outras, devem ser
mencionadas de modo a permitir a reprodu¢ao dos experimentos por outros pesquisadores. Os
equipamentos (marca e modelo) também devem ser referidos, bem como especificidades de sua
utilizacao.

Ainda nesta secao, devem ser abordados os procedimentos a serem adotados para a anali-
se dos dados obtidos.

. Para estudos de revisao de literatura

O delineamento do método em estudos de revisao de literatura deve respeitar as especifici-
dades do tipo de estudo que sera realizado: revisao sistematica, reviséo integrativa, revisao narra-
tiva e metanalise. Para conhecer as particularidades de cada tipo de estudo, o pesquisador devera
buscar em leitura especializada, a especificidade de cada tipo de estudo. De forma geral, devem
ser abordados:

- Descrigdo de como sera a identificagdo da literatura a ser estudada — incluindo as
bases de dados que serao consultadas, os descritores e o idioma das obras que seréo
consideradas para o estudo;

- Apresentacgao da forma de selecao dos estudos — dentre os estudos encontrados, como
sera a forma de analise desenvolvida;

- Apresentacgao da forma de extragado dos dados — sédo descritos quais dados serdo co-
letados;

- Apresentacéo da forma como ser&o avaliadas a qualidade dos estudos encontrados;

- Apresentacao da forma de extracdo dos dados e monitorizagdo do progresso do estu-
do.

Riscos e Beneficios

Toda pesquisa envolvendo seres humanos envolve, ao participante do estudo, algum tipo de
risco. O dano eventual podera ser imediato ou tardio e devera estar descrito no projeto de pesquisa
bem como devera ser apontado o manejo adequado para minimiza-lo, como também o suporte a
ser oferecido caso o risco se concretize.

Quanto aos beneficios, estes podem ser diretos ou indiretos e também devem estar contem-
plados no projeto de pesquisa.
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Cronograma

O projeto deve apresentar um cronograma contendo, de forma sucinta e objetiva, as princi-
pais etapas (atividades) a serem desenvolvidas durante sua execugao em fungao do tempo (més,
semana). Deve, também, compatibilizar as etapas com o método proposto no desenvolvimento do
projeto (Anexo B).

Orcamento

Prever os gastos que estaréo relacionados ao desenvolvimento do estudo faz parte do pro-
jeto de pesquisa. O orgamento deve prever: gastos com pessoal, material de consumo, material
permanente e demais servicos (Anexo A).

Quando o projeto de pesquisa requer financiamento deverao estar explicitados todos os
itens que necessitam de financiamento e a entidade financiadora.

Recursos Humanos

Deve-se relacionar o responsavel (coordenador) pelo projeto e os demais colaboradores,
com respectiva formagao académica, titulagéo e percentual de dedicagéo ao projeto.

3.1.1.2.3 Elementos pos-textuais

iNDICE

GLOSSARIO

REFERENCIAS

I: Elemento obrigatorio

Referéncias

Esta secao deve conter as referéncias de todos os documentos citados no decorrer do traba-
Iho académico, seguindo o padrao ABNT NBR 6023 Referéncias ou o Estilo Vancouver. A decisédo
de qual norma sera utilizada para elaboragao das referéncias fica a critério do aluno e seu respec-
tivo orientador.

Veja as regras e modelos para cada tipo de material nos capitulos 10 e 11 deste manual.
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Glossario

O Glossario deve ser a relagao de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢des. Deve ser elabora-
do em ordem alfabética (ABNT, 2011).

Apéndice

De acordo com a Associacéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT (2011), o apéndice é o
material elaborado pelo préprio autor do trabalho com o objetivo de complementar sua argumenta-
cao.

O apéndice é identificado pela palavra APENDICE, mais letras mailsculas consecutivas,
travessao e titulo, alinhados a esquerda. A paginagao deve ser continua a do texto principal.

APENDICE A - Titulo

Anexo

Segundo a Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (2011), anexo é o texto ou o
documento nao elaborado pelo autor do trabalho, que contribui para fundamentagao, comprovacéao
e ilustracdo do trabalho.

O anexo ¢ identificado pela palavra ANEXO, mais letras maiusculas consecutivas, travessao
e titulo, alinhados a esquerda. A paginagao deve ser continua a do texto principal.

ANEXO A -Titulo
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indice

Segundo a NBR 6034:2004, o indice € a relagao de palavras e/ou frases que, ordenadas
segundo determinado critério, remetem para informagdes inseridas no texto. Para a elaboragao de
indice e estabelecimento de critério de ordenacéo, consulte a NBR 6034:2004.

&
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4 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO/DISSERTAGAO

4.1 Formato

Papel Papel branco - Formato A4
(210mm x 297mm)

Margem superior = 3 cm

Margens Margem inferior = 2 cm

Margem esquerda = 3 cm
Margem direita = 2 cm

Espacamento entre linhas
(Exceto na nota explicativa da folha de rosto, 1,5 cm
no resumo, abstract, citacdes diretas com
mais de trés linhas, entre o titulo da
ilustracao e a ilustragao e em referéncias)

Tipo de Fonte Arial

Tamanho da fonte
(Exceto na nota explicativa da pagina de
rosto, citagoes diretas com mais de trés 12
linhas, titulos e fontes de ilustragoes e notas)

Secao e suas Subdivisdes

A secao € a divisao do texto do trabalho académico e é utilizada somente nos elementos
textuais para facilitar sua compreensao.

Para as sec¢des deve-se adotar o sistema de numeragéo progressiva em algarismos arabi-
cos, de acordo com a NBR 6024:2012, para indicar as divisdes do trabalho (se¢bes e subsecodes),
de maneira a apresentar o conteudo e o respectivo relacionamento entre as partes, facilitando sua
localizacdo. Recomenda-se limitar a numeragao progressiva até a seg¢ao quinaria.
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Secéao primaria 3 DOENCAS - Todas as |letras
maiusculas

- Negrito

Secédo secundaria | 3.1 VIROSES - Todas as letras
maiusculas

- Sem negrito

Secéao terciaria 3.1.1 Hepatite viral humana |- Somente com a letra
inicial maitscula

- Negrito

ISeg:éo quaternaria | 3.1.1.1 Hepatite B - Somente com a letra
inicial maiuscula

- Sem negrito

Secdo quinaria 3.1.1.1.1 Hepatite B crénica - Somente com a letra
inicial maiuscula

- |talico

A nurrjeragéo indicativa de segéo~(numeros arabicos) deve ser utilizada a partir da segao
INTRODUCAO até a secao CONCLUSAO. Os elementos pré-textuais e pds-textuais ndo devem
ter numeracao indicativa.

Os titulos das segbes que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Paragrafos

Os paragrafos devem ser iniciados a 1,25 cm a partir da margem esquerda e configurados
com espacamento 10 pt depois da ultima linha (para fazer a configuragdo em documentos no pro-
grama Word, clique em paragrafo e coloque os parametros em recuo especial de 1,25 cm e espa-
camento, opcgéao “depois” 10 pt).

Paginagao

Quanto a paginagao, a numeragao em algarismos arabicos devera ser colocada no canto su-
perior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita
da folha.

4.2 Estrutura do Trabalho de Concluséo de Curso/Dissertacao

A estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso/Dissertagdo compreende trés elementos:
pré-textuais, textuais e pdés-textuais.

4.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sao as partes que antecedem o texto com informacgdes que au-
xiliam na identificacdo e utilizagdo do trabalho. A ordem de apresentagcéo deve ser conforme o es-
guema abaixo:
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| Sumario

Lista de
Abreviaturas, siglas
€ simbolos

Lista de tabelas

Listas de llustragbes

Resumo em Inglés —

Resumo em
Portugués

Epigrafe

Agradecimentos

Dedicatdria

Folha de Aprovacio

Errata

Ficha Catalografica

Folha de Rosto

D Elementos cbrigatérios
Capa

Capa

A capa deve ser composta pelos seguintes elementos:

CENTRO UNIVERSITARIO SAQ CAMILO 4
- Nome da instituigio
Curso de Nutrigao Arial 12, negrito, todas as letras mailsculas,
centralizado e situado na margem superior.
J/
Nome do Aluno s
Nome do curso
Arial 12, negrito, letras iniciais maidsculas,
centralizado e situado abaixo do nome da instituicdo.
J
-
TiTULO DO TRABALHO: Nome completo do autor
) Arial 12, negrito, letras iniciais maidsculas,
SUBTITULO centralizado e situado abaixo do nome do curso.
S
-
Titulo
Arial 12, negrito, todas as letras maidsculas,
centralizado na pagina; se houver subtitulo, deve ser
precedido por dois-pontos ().
J
-
. Local
4o Paulo Arial 12, negrito, nome da cidade de apresentacéo
2021 do trabalho (letras iniciais maitsculas) e ano (de
entreqga), ambeos indicados ao centro da margem
inferior da pagina. j
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Folha de Rosto

Ficha Catalografica

A ficha catalografica deve cons-
tar no verso da folha de rosto, na parte
inferior. Sua elaboragao deve ser feita
pelas Bibliotecas Sdo Camilo, em con-
formidade com o Caodigo de Catalo-
gacédo Anglo-Americano vigente. Veja
como inserir a ficha catalografica na
pagina 149 deste manual.

A ficha catalografica deve
ser solicitada pelo site da biblioteca:
http://pergamum.saocamilo-sp.br/per-
gamum/biblioteca_s/php/login_usu.
php?flag=index.php

O prazo de elaboracdo € de 10 a 15
dias uteis a partir da data de solicita-
cao.
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Errata

A errata é a lista das folhas e linhas em que ocorreram erros, seguidas das devidas corre-
¢oes. Ao confeccionar a errata todos os erros deverao ser corrigidos.

A errata deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Ela deve ser
inserida logo apds a folha de rosto.

ERRATA

SILVA, Claudia Alves da. Contribuicdes da fonética a eficiéncia
comunicativa. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacio em
Psicologia) — Centro Universitario Sao Camilo, S0 Paulo, 2011.

Folha Linha [ llustragao Onde se le Leia-se
] 2 29 30

Folha de Aprovagao

Nome do Aluno -
Mome completo do autor
Arial 12, negrito, letras iniciais maidsculas,
centralizado.
J
-~
Titulo
Arial 12, neqgrito, todas as letras mailsculas,
centralizado na pagina; se houver subtitulo, deve ser
precedido por dois-pontos ().
TiTULO DO TRABALHO: /
SUBTITULO Vs
Professor Orientador
Mome do professer orientador gque é o responsavel
pelo acompanhamento e avaliagio do Trabalhe de
Conclusdoe de Curso. Deve ser digitado em Arial 12,
Professor orientador (Nome) neqrito. J
4 .
Professor Examinador
Mome do professor examinador que é o responsavel
Professor Examinador (Nome) pelo acompanhamento e avaliacio do Trabalho de
Conclusdo de Curso. Deve ser digitado em Arial 12,
negqrito.
A
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Dedicatoria

A dedicatéria é o espacgo reservado para que o autor preste homenagem a alguém. O tipo e
o tamanho da fonte ficam a critério do autor.

Agradecimentos

Os agradecimentos s&o dirigidos aqueles que contribuiram com a elaboragéo do trabalho. O
tipo e o tamanho da fonte ficam a critério do autor.

Epigrafe

A epigrafe € uma breve citacao relacionada ao assunto abordado no trabalho, seguida da
indicagao da autoria. O tipo e o tamanho da fonte ficam a critério do autor.

Resumo em Portugués

O resumo € um elemento obrigatorio. Deve ser redigido em folha separada e composto por
uma sequéncia de frases concisas em paragrafos unicos, sem enumeragao de topicos, abordando
o tema, o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusées do trabalho. Convém ser re-
digido, preferencialmente, na terceira pessoa, devendo ter de 150 a 500 palavras.

Neste ponto, convém evitar o uso de simbolos, contragdes, reducgdes, entre outros, que nao
sejam de uso corrente, bem como formulas, equagdes e diagramas. O resumo nao deve apresentar
comentarios, criticas e julgamento pessoal do resumidor. Deve-se evitar, também, palavras e/ou
expressodes supérfluas como: “O presente trabalho...”; “O autor do trabalho descreve...”.

O resumo deve ser precedido do titulo RESUMO, digitado com todas as letras maiusculas,
fonte Arial 12, negrito. Entre o titulo RESUMO e o texto deve-se inserir dois espagos.

ApoOs o resumo, deve-se incluir as palavras-chave que devem ter base em vocabularios
controlados, ou seja, DeCS/MeSH da BVS (area da saude), Inep (area da educagéo) e Vocabulario
Controlado da USP (area de humanas). Deve haver a citagdo de trés a cinco palavras-chave.

. -

Texto do resumo em

portugués

. Palavras-chave
Titulo

O titulo “Resumo” deve
ser digitado em Arial 12,
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RESUMO

A presenca de depresséo durante a gravidez pode acrescentar dificuldades nos relacionamen-
tos interpessoais da gestante, na formagéo de vinculos afetivos com o feto e na adaptagéo a
nova rotina e papel social apés o nascimento do bebé. Além disso, ndo ha consenso sobre
0s impactos negativos da depressao na gravidez nos resultados de parto e nascimento. Os
objetivos deste estudo foram: avaliar a associagéo entre depressao e os desfechos de parto e
nascimento; identificar os fatores associados com a depresséo durante a gravidez e identificar
as doencas maternas que mais se associaram a depressao. Foi realizado estudo transversal.
Foram avaliadas 760 mulheres atendidas no ambulatério de Obstetricia de Hospital terciario da
cidade de Sao Paulo. Foram acessados os prontuarios eletrénicos das pacientes e o livro de
parto do Centro Obstétrico para a obtencao dos dados de parto e nascimento. Para analise dos
dados foi utilizado o teste t de Student ou o teste n&o paramétrico de Mann-Whitney para a com-
paracao dos grupos de pacientes com e sem depressao em relagdo a variaveis quantitativas,
dependendo da distribuicdo da variavel de interesse. Foi utilizado o teste ndo paramétrico de
Kruskal-Wallis para comparagédo de mais de dois grupos. Para avaliar a associagao entre duas
variaveis qualitativas foi utilizado o teste Qui-Quadrado de Pearson ou o teste exato de Fisher,
quando apropriado. Para avaliar o coeficiente de correlagao entre duas variaveis quantitativas
foi realizado teste estatistico de Pearson e Spearman, dependendo da distribuicdo de norma-
lidade em cada grupo. Foram propostos modelos de regresséo linear e logistica para avaliar a
associacao entre depressao e os desfechos de parto e nascimento incluindo as demais cova-
riaveis. A prevaléncia de depresséo entre as participantes foi de 20,66% (n=157). No grupo de
mulheres com gestagéo de baixo risco, 48 (21,05%) estavam em um episddio depressivo no
momento da avaliacéo, e 109 (20,49%) das gestantes com alto risco. A idade média no grupo
com depresséao foi 30,01+ 6,55 anos e de 29,81+ 6,50 anos no grupo sem depressao. Entre
as varaveis de caracterizacao, a quantidade de salarios minimos da renda familiar per capita,
foi significativamente menor no grupo de gestantes com depresséao (p=0,009). Em relagdo aos
desfechos perinatais, o peso do recém-nascido e o indice de Apgar <7 no 1° minuto foram sig-
nificativamente menores no grupo com depressao em relagéo ao grupo sem depressao (p=0,03
e p=0,002, respectivamente). Neste estudo foram encontrados elevados indices de depresséo
(20,66%) e constatou-se influéncia significativa no peso do recém-nascido e no indice de Apgar
<7 no 1° minuto ao nascimento.

Palavras-chave: gravidez; depresséo; saude mental; indice de Apgar; peso ao nascer.

Resumo em Inglés (Abstract)

Versbes do resumo em outras linguas devem ser localizadas em folhas diferentes, logo
apos a folha de resumo em portugués: Abstract (inglés), Résumé (francés), Resumen (espanhol).
O resumo em inglés é obrigatoério, os outros idiomas sao opcionais. O resumo em lingua estran-
geira deve ter o mesmo formato do resumo em lingua nacional. Apds o resumo, deve-se incluir as
keywords que devem ter também base em vocabularios controlados.
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ABSTRACT

The presence of depression can difficulties the interpersonal relationships of the pregnant
woman, related to the formation of affective bonds with the fetus and in the adaptation to the
new routine and social role after the baby's birth. In addition, there is no consensus about the
negative impacts of pregnancy depression on obstetric parameters and perinatal outcomes.
Some studies report that the presence of depressive symptomatology in pregnancy may be
associated with increased risk for preeclampsia, prematurity, low birth weight, and lower Ap-
gar score. Other studies, however, found no association between pregnancy depression and
unfavorable perinatal outcomes. The objectives of this study were to identify the prevalence of
depression among pregnant considering sociodemographic and healthy data, to identify the
factors associated with depression in the gestational period and to evaluate the association
between depression and perinatal outcomes. A cross-sectional prospective study was per-
formed evaluating 760 protocols in a Tertiary Hospital in the city of Sdo Paulo. For evaluated
the presence of depression using the tool PRIME-MD. For the comparison of the groups of
patients with and without depression in relation to quantitative variables, the Student's t-test or
the non-parametric Mann-Whitney test was used, depending on the distribution of the variable
of interest. In order to evaluate the association between two qualitative variables, Pearson's
Chi-square test or Fisher's exact test, when appropriate, was considered. Linear regression
models and logistic regression models were adjusted to assess whether the depression group
was consistently significant in the presence of other covariates. The prevalence of depres-
sion was 22.1% (n = 139). The mean age in the group with depression was 29.60 years (SD
= 6.60) and 29.64 years (SD = 6.66) in the group without depression. Among the variants of
characterization, considering the per capita family income, the women with lower income have
significantly higher depression than the higher income ones (p=0,012). When considering the
perinatal outcome variables, the newborn weight and the Apgar score <7 at the 1st minute
were lower in the depression group, with a significant difference between the groups, res-
pectively (p=0.005) and (p=0.002).The linear regression model was adjusted for the newborn
weight and logistic regression model was adjusted for the Apgar 1 minute <7to verify the
consistency of the association between the presence of depression and the variables of cha-
racterization and perinatal outcomes with a statistically significant difference. In both cases,
the diagnosis of depression was associated with lower birth weight (p=0.021) and Apgar of 1
minute <7 (p<0.001). Depression, in addition to expressing high indices in this study (22.1%),
significantly influence the weight of the newborn and the Apgar score <7 in the 1st minute.

keywords: pregnancy; pregnancy, high-risk; depression; mental health; Apgar score; birth wei-
ght.

Lista de llustragdes

Os diversos tipos de ilustragdes (desenhos, esquemas, figuras, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, etc.) sao identificados por sua denomi-
nacao especifica e devem compor listas separadas.

Alista de ilustracdes € opcional, entretanto, recomenda-se sua elaboragcdo quando o numero
de itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.

Alista de ilustracdes € a relacéo desses itens, numerados em algarismos arabicos, na ordem
em que aparecem no texto; cada item deve ser identificado por seu titulo especifico, seguido do
numero da pagina em que esta inserido.
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Lista de Tabelas
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de itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.
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Lista de Abreviaturas Siglas e/ou Simbolos

A lista de abreviaturas, de siglas e de simbolos, é a relagao alfabética das abreviaturas, si-
glas e simbolos usados no texto, seguidos da expressao correspondente por extenso. Em relacéo
as siglas, seu significado deve ser colocado por extenso na primeira vez que aparecere no texto,
seguido da sigla entre parénteses. Nas demais vezes em que forem mencionadas basta incluir,
apenas, a sigla correspondente.

LISTA DE ABREVIATURAS LISTA DE SIMBOLOS

adapt. adaptador

A C. Antes de Cristo
Dr. Doutor

Me Iestre

Kg quilograma
m/s metro por segundo
= igual a

LISTA DE SIGLAS

AMB Associacao Medica Brasileira
OMs  Organizacao Mundial da Salde

OPAS  Organizacdo Pan-Americana da
Salde

Sumario

O sumario é um elemento obrigatério. Ele deve figurar com o titulo SUMARIO centralizado
na folha. O sumario deve indicar os dados considerando cada divisdo e subdivisdo na mesma or-
dem e grafia em que aparecem no corpo do texto: o respectivo indicativo a esquerda do titulo de
cada parte, separado por um espaco, sem ponto. Os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem
os indicativos das se¢bes. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso, inclusive os elementos pds-textuais e devem ser ligados com o numero de pagina,
por uma linha pontilhada.

Lembre-se! A estrutura do seu trabalho varia de acordo com o tipo de estudo desenvolvido.
Siga as orientagdes do seu professor orientador.

SUMARIO /
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1 IN-I-RDDU(;AO ................................................................. 10 O tl'tulo '*SU'.VIARIO?' deve

2 OBJETIVOS ... e e e e e e emmm e e 12 ser digitado em Avrial 12,
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4 3L I L 15
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411 Carboidratos. ... e e 16

4.1.1.1 Tipos de carboidratos ... .18 /

41.2 LIpIdIOS.........t..:..: ........................................................... 20 Os titulos e os subtitulos

4121 Naturezados lipidios........oo 2 devem ser digitados em

413 Proteinas. . e 24 -

§  CONSIDERAGOES FINAIS (ou CONCLUSAO)........... 28 Pty
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4.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais sédo as partes que expdéem o conteudo do trabalho.

A ordem de apresentacéo deve ser conforme abaixo:

CONSIDERAGOES
FINAIS

DESENVOLVIMENTO

RISCOS E BENEFICIOS

MATERIAL E
METODOS

OBJETIVOS

INTRODUGAD

|:| Elementos obrigatdrios

. Elemento obrigatorio apenas em estudos
com seres humanos — CONEP resolucido
466/12

Introducéao

A Introducdo apresenta ao leitor uma visdo preliminar do assunto estudado. Destaca os
principais aspectos ja descritos na literatura, apresentando a importancia do estudo realizado, des-
tacando sua relevancia. Permite compreender os objetivos propostos assim como o raciocinio ado-
tado pelo pesquisador no desenvolvimento de todo o trabalho.

Espera-se que a Introducgao inclua: apresentagao geral do tema do trabalho; defini¢gao sucin-
ta e objetiva do assunto abordado; justificativa cientifica e social do tema abordado.

Objetivos

Os objetivos do estudo derivam, necessariamente, do problema do estudo delineado. De-
vem ser bem definidos, claros e realistas, apresentando o que se pretende encontrar ao término da
pesquisa.

Pode-se formular um objetivo mais amplo, articulando-o aos objetivos mais especificos.

Para a descrigdo dos objetivos sugere-se a utilizagado de verbos no infinitivo (por exemplo:
descrever, elencar, verificar, investigar...).

Segundo Richardson et al. (1999), os objetivos geral e especifico apresentam as seguintes
caracteristicas:

Objetivo Geral
O objetivo geral define, de forma abrangente, o que se pretende alcangar com a realizagao

do projeto.
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Objetivo Especifico

O objetivo especifico define as etapas que devem ser cumpridas para alcangar o objetivo
geral, agdes que devem ser desenvolvidas.

Revisao de Literatura

Nesta secao devera estar contemplada a literatura cientifica existente sobre o assunto estu-
dado.

Deve-se apresentar o historico das descobertas cientificas ja realizadas na area do estudo,
enfatizando os resultados encontrados na atualidade, tornando possivel a compreensao das lacu-
nas existentes na area de estudo.

Em estudos cujo delineamento (tipo do estudo) € de Revisao de Literatura esta se¢ao néao
devera existir, pois estes dados estardo contemplados do item Desenvolvimento do Estudo como
resultados da obra desenvolvida.

Material e Métodos ou Método

O método detalha o delineamento e a condugao do estudo, ou seja, refere-se ao modo
"como" o pesquisador planeja obter os dados do estudo e como esses dados serdao analisados e
discutidos (HULLEY et al., 2015).

De forma geral, o método deve ser descrito de tal modo que seja possivel que este mesmo
estudo possa ser replicado por outros investigadores.

A apresentacao e o delineamento do método estardo diretamente relacionados ao tipo de
estudo que sera realizado.

Apresentamos aqui algumas possibilidades dos itens que podem compor o delineamento do
meétodo:

=Para estudos com seres humanos

Para estudos com seres humanos sugere-se que na segao Material e Métodos sejam indica-
dos: o desenho do estudo a ser realizado; local em que o estudo sera desenvolvido; populagao que
sera estudada; calculo amostral (quando pertinente); critérios de inclusédo e de exclusao do estudo;
instrumento(s) utilizado(s) para a coleta de dados; descri¢cao precisa dos procedimentos que serao
realizados de forma a permitir a reprodugao do estudo realizado; e por fim, a analise dos dados que
sera desenvolvida, especificando a técnica a ser utilizada.

Caso o projeto envolva a utilizagado de técnicas e equipamentos novos, estes deverao ser
descritos com riqueza de detalhes. Se ja forem conhecidos, sera suficiente a citagcado da referéncia
correspondente.

Todo estudo a ser realizado com seres humanos devera apresentar o Termo de Assentimen-
to e/ou Termo de Consentimento Livre e Esclarecido.

Desenho do estudo:

Entende-se por desenho de estudo a identificacdo do tipo de pesquisa que sera realizada
para responder a uma determinada questdo. Exemplos de desenhos de estudo frequentemente
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encontrados sao: os ensaios clinicos, os estudos de coorte, os estudos de casos e controles, os
estudos transversais, entre outros.

Populagao-Alvo:

Compreende a descrigdo do numero e caracteristicas gerais dos sujeitos pesquisados, apre-
sentando (ou fazendo referéncia) ao calculo para a definicdo da amostra (quando necessario) e/ou
os critérios para a definicdo da mesma.

Deve contemplar os itens critérios de inclusao e critérios de nao inclusao no estudo.

Instrumentos:

Este item deve abarcar o conjunto de informacdes descritivas detalhadas sobre o(s) instru-
mento(s) utilizado(s). Inclui um historico breve a respeito dele(s), como autor e validagcao do instru-
mento a ser utilizado.

Ao final deste item o leitor deve estar apto a ter uma visdo completa do(s) instrumento(s) da
pesquisa, sem que tenha tido acesso direto ao(s) mesmo(s).

Quando sao criados instrumentos especificos para o estudo, tais como entrevistas ou ques-
tionarios, sugere-se que seja colocado no anexo uma coépia do roteiro de questdes propostas ou
uma copia do protocolo de pesquisa.

Procedimentos:

Neste item o0 pesquisador devera descrever passo a passo todos 0s processos que serao
realizados, desde a abordagem ao participante de estudo até a finalizagao da coleta de dados.

Analise dos Dados:

Descrever os critérios que serao utilizados para classificar e/ou tabular os dados obtidos.
Além disso é preciso apresentar os testes estatisticos a serem utilizados (quando pertinentes) e/ou
descrever a técnica de analise dos dados a ser utilizada, apontando as referéncias pertinentes.

Especificidades do Método para o desenvolvimento de Estudo de Caso:

Nao existe um delineamento uUnico, consensual, entre os pesquisadores para o desenvolvi-
mento de estudo de caso. Desta forma, com base na proposta de que ndo ha consenso por parte
dos pesquisadores quanto as etapas a serem seguidas em seu desenvolvimento, apresentaremos,
baseado na obra de Yin (2001), uma sugestao de delineamento do método para este tipo de estu-
do.

Lembrando que a secdo “método” devera apresentar os procedimentos e os instrumentos
que serao utilizados no estudo, os pesquisadores deverao descrever todos 0s passos que serao re-
alizados para a obtencao dos dados do estudo. Por exemplo, descrever: qual sera o caso estudado;
guais os dados que serdo coletados e a forma como sera realizada a coleta; caso a coleta envolva
entrevista direta, descrever o tempo estimado para a entrevia, materiais (computador, gravador,
prontuario, ...) a serem utilizados no processo de coleta de dados; procedimentos que seré&o ado-
tados para a analise dos dados obtidos e apresentar a agenda detalhada das atividades de coleta
de dados.

Os pesquisadores deverao contemplar os riscos e beneficios envolvidos no estudo.
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=Para estudos com uso de animais

O projeto de pesquisa devera conter a maior quantidade de informagdes relacionadas aos
animais que serao utilizadas, justificando a escolha do modelo animal e a auséncia de métodos
substitutivos que justifique a necessidade do uso de animais para a pesquisa pretendente. As infor-
magdes importantes como procedéncia, idade, local de hospedagem e modo de manuseio deverao
estar citadas no texto.

A quantidade de animais que serdo adquiridos e usados durante o trabalho devera estar jus-
tificada e especificada com base na estatistica para que nao haja utilizagao indevida ou desperdicio
de animais.

As informacgdes das condigdes de alojamento e manutengdo como acesso a agua e alimen-
tagcao, ciclo claro/escuro, temperatura, tamanho e lotagado das gaiolas, assim como as trocas da
cama durante todo o periodo de pesquisa deverao estar citadas no projeto.

Além do modo de manutengao, os procedimentos experimentais que serao utilizados deve-
réao ser especificados detalhadamente indicando o método de extragdo do material biolégico, uso
de anestésicos, analgésicos e das técnicas cirurgicas para o experimento e/ou obtengcdo do mate-
rial biolégico, preferencialmente, justificados por artigos publicados na literatura.

As informagdes do método de eutanasia deverédo estar descritas e ser realizadas conforme a
Resolugao normativa do Concea, sendo sempre supervisionado pelo veterinario responsavel pelo
Biotério. Caso haja a necessidade de outro método de eutanasia, o pesquisador devera justificar
utilizando artigos cientificos.

O pesquisador devera informar o grau de estresse, o grau de invasividade (Glde 1a4)e a
avaliagcao da Categoria do protocolo (Categoria de A até E) utilizado e estabelecido pelo Concea,
assim como informar e garantir que havera recursos financeiros para a realizagao do projeto e ma-
nutencao dos animais no Biotério.

*Para pesquisa de bancada

As pesquisas de Bancada ou estudos experimentais in vitro sdo realizados em laboratério,
sob condicbes previamente estabelecidas e controladas. Neste tipo de estudo as variaveis sio re-
duzidas, bem como o grau de subjetividade sobre os resultados obtidos.

Na secado Material e Métodos, sugere-se descrever, passo a passo, cada procedimento ex-
perimental a ser executado, dividindo-os em subtopicos. As unidades de medida, tais como massa,
volume, concentragao, temperatura, pH, densidade, rotacdo por minuto, dentre outras, devem ser
mencionadas de modo a permitir a reprodu¢ao dos experimentos por outros pesquisadores. Os
equipamentos (marca e modelo) também devem ser referidos, bem como especificidades de sua
utilizagao.

Ainda nesta secao, devem ser abordados os procedimentos a serem adotados para a anali-
se dos dados obtidos.

=Para estudos de Revisao de Literatura

O delineamento do método em estudos de revisao de literatura deve respeitar as especifici-
dades do tipo de estudo que sera realizado: revisao sistematica, revisédo integrativa, revisao narra-
tiva e metanalise. Para conhecer as particularidades de cada tipo de estudo, o pesquisador devera
buscar em leitura especializada, a especificidade de cada tipo de estudo. De forma geral, devem
ser abordados:
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- Descricdo de como sera a identificagcao da literatura a ser estudada — incluindo as
bases de dados que serdao consultadas, os descritores e o idioma das obras que seréao
consideradas para o estudo;

- Apresentacao da forma de selecéo dos estudos — dentre os estudos encontrados, como
sera a forma de analise desenvolvida;

- Apresentagao da forma de extragao dos dados - serdo descritos quais dados coletados;
- Apresentacéo da forma como serdo avaliadas a qualidade dos estudos encontrados;

- Apresentacao da forma de extracdo dos dados e monitorizagdo do progresso do estu-
do.

«Comité de Etica

] Os estudos realizados com seres vivos, que neqessariamente foram aprovados pelo Comité
de Etica em Pesquisa (CoEP) ou pela Comisséo de Etica no Uso de Animais (CEUA) do Centro
Universitario Sdo Camilo, devem apresentar neste item a descricdo da aprovacgao obtida.

Nos estudos desenvolvidos com seres humanos é obrigatoria a inclusdo do parecer com a
aprovagao do CoEP e o Termo de Assentimento e/ou o Termo de Consentimento Livre e Esclareci-
do, nos anexos do TCC.

Nos estudos desenvolvidos com animais a aprovagao do CEUA devera constar nos anexos
do trabalho.

Riscos e Beneficios

Toda pesquisa envolvendo seres humanos envolve, ao participante do estudo, algum tipo de
risco. O dano eventual podera ser imediato ou tardio e devera estar descrito no projeto de pesquisa,
bem como devera ser apontado o manejo adequado para minimiza-lo, como também o suporte a
ser oferecido caso o risco se concretize.

Quanto aos beneficios, estes podem ser diretos ou indiretos e também devem estar contem-
plados no projeto de pesquisa.

Resultados

A apresentacao dos resultados obtidos no estudo desenvolvido é a parte central do trabalho
e pode ser subdividida em capitulos e/ou em tépicos, dependendo da extensdo dos dados e da
organizacao definida pelos autores do trabalho.

Sugere-se que os autores apresentem a descrigao dos dados que podera ser realizada por
meio de texto descritivo com apoio de tabelas, figuras e graficos e indicado resultados estatisticos
(quando pertinente).

Aceita-se o item Resultados e o item Discussao, apresentados em uma unica se¢ao ou em
duas segdes distintas, conforme orientagao dos investigadores.

Discussao

A Discussao dos resultados envolvera a capacidade de interpretar os dados produzidos no
estudo e podera ser a parte original do estudo, em que o autor apresentara seu ponto de vista e a
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articulagédo entre o que compreende dos dados obtidos com o que ja se encontra produzido cienti-
ficamente sobre o assunto tratado.

Trata-se de uma analise critica dos resultados, baseando-se nos objetivos propostos.

Toda a argumentacgao produzida pelo autor devera encontrar-se fundamentada, traduzindo
ao leitor os significados e implicagdes dos resultados obtidos, deixando claro o que o seu estudo
traz de novo para o entendimento do assunto questionado.

Devera deixar claro as hipéteses testadas (quando pertinente) e o significado dos resultados
encontrados no que diz respeito aos aspectos tedricos e praticos, lembrando sempre da importan-
cia social e/ou cientifica em que o estudo esta apoiado.

Se o autor julgar pertinente podera apresentar nas Discussdes sugestdes para futuros estu-
dos derivado do raciocinio sobre os resultados encontrados neste trabalho.

Aceita-se o item Resultados e o item Discussao, apresentados em uma unica se¢ao ou em
duas segdes distintas, conforme orientagao dos investigadores.

Consideragoes Finais

Raramente encontramos nos trabalhos desenvolvidos o item Consideracdes Finais. Trata-se
de um espaco que aparece apos a Discussao e antes da Conclusédo e que permite ao autor fazer
comentarios e observagdes que o investigador acredita ser relevante, mas que ndo cabe na des-
cricao das conclusdes, uma vez que o assunto nao derivou diretamente dos resultados descritos
e também nao foi incluido diretamente nos objetivos da pesquisa. E possivel incluir comentarios
acerca da evolugao e do estado atual dos conhecimentos na area do trabalho e indicar possibilida-
des para novos estudos que possam responder a novas lacunas encontradas na investigagao que
foi realizada (USP, 2011).

Conclusao

Todo trabalho realizado deve apresentar, necessariamente, uma conclusdo. Nesta secao
o investigador apresentara a conclusao pertinente ao trabalho que desenvolveu. Trata-se de uma
resposta direta aos objetivos propostos no trabalho desenvolvido.

Deve ser escrita de forma objetiva, clara e concisa fundamentada nos resultados obtidos no
estudo.

4.2.3 Elementos pds-textuais

INDICE

AMNEXO

APENDICE

GLOSSARIO

REFERENCIAS

|:| Elemento obrigatdrio

R EEI I I A AR AU



51

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

Referéncias

Esta secao deve conter as referéncias de todos os documentos citados no decorrer do traba-
Iho académico, seguindo o padrao ABNT NBR 6023 Referéncias ou o Estilo Vancouver. A deciséo
de qual norma sera utilizada para elaboragao das referéncias fica a critério do aluno e seu respec-
tivo orientador.

Veja as regras e modelos para cada tipo de material nos capitulos 10 e 11 deste manual.
Glossario

O Glossario deve ser a relagao de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicbes. Deve ser elaborado
em ordem alfabética (ABNT, 2011).

Apéndice

De acordo com a Associagéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT (2011), o apéndice é o
material elaborado pelo préprio autor do trabalho com o objetivo de complementar sua argumenta-
cao.

O apéndice é identificado pela palavra APENDICE, mais letras mailsculas consecutivas,
travessao e titulo, alinhados a esquerda. A paginacao deve ser continua a do texto principal.

APENDICE A - Titulo

Anexo

Segundo a Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (2011), anexo é o texto ou o
documento nao elaborado pelo autor do trabalho, que contribui para fundamentagao, comprovacéao
e ilustracao do trabalho.

O anexo ¢ identificado pela palavra ANEXO, mais letras maiusculas consecutivas, travessao
e titulo, alinhados a esquerda. A paginagao deve ser continua a do texto principal.

R EEI I I A AR AU



cecescesccscesccscesess MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS *’J’:

ANEXO A - Titulo

indice

Segundo a NBR 6034:2004, o indice € a relagdo de palavras e/ou frases que, ordenadas
segundo determinado critério, remetem para informagdes inseridas no texto. Para a elaboragéo de
indice e estabelecimento de critério de ordenacgao, consulte a NBR 6034:2004.

4.3 Forma de entrega dos trabalhos

Veja abaixo a forma de entrega para cada tipo de trabalho:

Tipo de Trabalho Entrega na Secretaria

Trabalho de Conclusdo de Curso

Vers#o eletrdnica que deve ser enviado pelo
Portal do aluno

Dissertacdo e Tese”®

- 1(uma) via impressa e encademada
- 1 {uma) via da versao eletrénica com arquivo no
formato PDF
- Autorizacio de publicac&o eletronica

* Verificar junto a secretaria os demais formularios que deveréo ser entregues.



53

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

5 TRABALHO EM FORMATO DE ARTIGO

O trabalho em formato de Artigo € uma das modalidades de TCC dos cursos de pés-gradu-
acao do Centro Universitario Sdo Camilo, porém é necessario que o aluno pés-graduando consulte
o projeto pedagdgico do curso para verificar o tipo de trabalho que devera ser elaborado. A deci-
sao de envio do artigo para publicagao em periédico cientifico deve ser tomada em parceria com o
orientador do trabalho, neste caso os autores devem seguir as normas de submissao da revista.

Os autores que optarem por nao submeter o trabalho em periédicos cientificos deverao se-
guir as regras gerais de formatacao e estrutura abaixo. Estas regras tém como referéncia a norma
da ABNT NBR 6022:2018.

5.1 Formato

A apresentacao do trabalho em formato de Artigo deve adotar as regras a seguir.

Papel Papel branco - Formato A4
(210mm x 297mm)

Margem superior = 2 cm

Margens Margem inferior = 2 cm

Margem esquerda = 2 cm
Margem direita = 2 cm

Espacamento entre linhas
(Exceto a capa) simples

Tipo de Fonte Times New Roman

Tamanho da fonte
(Exceto nas citacdes diretas com mais de
trés linhas, titulos e fontes de ilustracfes e 12
notas)

Secao e suas Subdivisdes

A secédo é a divisao do texto do trabalho académico e é utilizada somente nos elementos
textuais para facilitar sua compreensao.

Para as segbes deve-se adotar o sistema de numeragao progressiva em algarismos arabicos, de
acordo com a NBR 6024:2012, para indicar as divisdes do trabalho (se¢des e subsegdes), de ma-
neira a apresentar o conteudo e o respectivo relacionamento entre as partes, facilitando sua locali-
zacdo. Recomenda-se limitar a numeragao progressiva até a se¢ao quinaria.

A nymeragéo indicativa de segz"ao (numeros arabicos) deve ser utilizada a partir da segao IN-
TRODUCAO até a secdo CONCLUSAO. Os elementos pré-textuais e pds-textuais ndo devem ter
numeracao indicativa.

Os titulos das seg¢des que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.
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Segao primaria

3 DOENCAS

-Todas as letras maiusculas
- Negrito

Secéao secundaria

3.1 Viroses

-Todas as letras maiusculas
- Sem negrito

Secao terciaria

3.1.1 Hepatite viral
humana

-Somente com a letra inicial
mailscula
- Negrito

Secéao quaternaria

3.1.1.1 Hepatite B

-Somente com a letra inicial
mailscula
- Sem negrito

Secao quinaria

3.1.1.1.1 Hepatite B
crénica

-Somente com a letra
inicial maiuscula
- Italico

Titulo sem Indicativo Numérico

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

As secbes de referéncias, glossario, apéndice e anexo ndo recebem numero indicativo e
devem ser centralizadas.

Paragrafos

Os paragrafos devem ser iniciados a 1,25 cm a partir da margem esquerda e configurado
com espacamento 10 pt depois da ultima linha (para fazer a configuragdo em documentos no pro-
grama Word, clique em paragrafo e coloque os parametros em recuo especial e espagamento,
opgao “depois” de 10 pt).

Paginagao

Quanto a paginagao, a numeragao em algarismos arabicos devera ser colocada no canto su-
perior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita

da folha.

As paginas do trabalho, a partir da folha do resumo, devem ser contadas sequencialmente,
mas a humeragao so sera colocada a partir do primeiro elemento textual, ou seja, a INTRODUCAO.

5.2 Estrutura do trabalho em formato de artigo

5.2.1 Capa

A capa deve ser composta pelos seguintes elementos:



5.2.2 Elementos pré-textuais
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Os elementos pré-textuais sao as partes que antecedem o texto com informacdes que au-
xiliam na identificagédo e utilizagdo do trabalho. Eles sdo compostos pelas informagdes do artigo:
titulo em portugués, titulo em inglés (opcional), nome(s) do(s) autor(es), nome do orientador do
trabalho, resumo em portugués, palavras-chave, resumo em inglés (opcional) e Keywords (opcio-

nal).

/ Q titulo do Trabalho
deve ser apresentado
nos idiomas portugués e
inglés (opcional).
Devem ser digitados em
fonte Times New Roman
12, com espacamento
entre linhas de 1,5 cm.
Em nota de rodapé
deve-se colocar a
natureza do trabalho em
fonte Times New Roman

)

-~

Resumo em Portugués
e Inglés
Os textos do resumo e
abstract devem ser

digitados em Arial 12,
com alinhamento
justificado e com

espagamento simples

entre linhas.

/

/ Nome do Autor e
Orientador
Digitar em Times New
Roman 12, com
alinhamento a direita e
com espagamento
simples entre linhas de
1,5 cm.

f Palavras-chave/

Keywords
As palavras-chave
devem estar logo ahaixo
do texto do resumo e do
abstract, separadas entre
si por ponto e virgula (;)
e finalizadas por ponto.
A definicao das
palavras-chave deve ser
a partir de um
vocabulario controlado,
ou seja, DeCS/Bireme ou
(MeSH) (Area da Saude),
INEP (Area da
Educacéo) e SIBINET -
USP (Area de humanas).
Deve haver a citacio de
trés a cinco

/

ee 00000 0 0
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Resumo: O resumo é um slemento obrigatdrio. Figurado em folha separada,
apresenta um paragrafo unico, constituido por frases concisas e objetivas que
mencionam os pontos relevantes de um texto, abordando o tema, o objetivo, a
metodologia, os resultados e as conclusdes do trabalho. Convém ser redigido,
preferencialmente, na terceira peszoa do singular com verbo na voz ativa,
devendo ter de 100 a 2350 palavras. Neste ponto, deve-se evitar o uso de frases
negativas, simbolos, formulas que nio sejam de uso corrente, bem como
comentarios, criticas e julgamento pessoal do resumidor. Deve-se evitar,
também_ palavras e/ou expressdes supérfluas como: “0 presente trabalho ™
*( autor do trabalho descreve. ™.

Palavras-chave: Metodologia; Resumo; Normatizacio.

Abstract (Opcional): The summary is a mandatory element. Figured on a
separate sheet, the abstract presents a single paragraph, consisting of concise
and objective sentences that mention the relevant points of a text, addressing
the theme, objective, methodology, results and conclusions of the work. It
should be written, preferably, in the third person singular with the verb in the
active voice, and must have 100 to 250 words. At this point, the use of negative
phrases, symbols, formulas that are not 1n current use, as well as comments,
criticisms and personal judgment of the summarizer, should be avoided.
Superfluous words and / or expressions should also be avoided, such as: “The
present work 77 “The author of the work describes ™.

Keywords: Methodology; Abstract; Standardization.

Trabalho gpresentado ao Curso de Especializagio em [...] do Centro Universitario 330 Camile,
ornentado pela Profa. [..]. como requisito parcial para obtencde do titulo de Especialista em [].
*Pos-gradusndo em [...] - E-mail:

* Professor-Crientador. Formagio académica.
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Titulo em Portugués’

Titulo em inglés (opcional)

Nome completo do(s) autor(es)?

Nome completo do orientador’

5.2.3 Elementos textuais

Conclusdo

Resultados e
Discussdo

Material @ Método

Método ou

Introdugdo

|:| Elementos cbrigatdrios
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Introducéao

A introducéao € a parte inicial do trabalho em formato de artigo, em que se deve considerar
a delimitacao do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do artigo (ABNT, 2018).

Na introducéo, deve-se:

a)Estabelecer o assunto, definindo-o sucinta e claramente, sem deixar duvi-
das quanto ao campo e ao periodo abrangidos e incluindo informagdes sobre
a natureza e a importancia do problema;

b)Indicar os objetivos e a finalidade, justificando e esclarecendo sob que pon-
to de vista é tratado o assunto;

c)Referir-se aos tépicos principais, dandq o roteiro ou a ordem de exposi¢ao
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 2007, p. 49).

Método ou Material e Métodos

Método é a ordem que se deve impor aos diferentes processos necessarios para atingir o
resultado desejado. Nas ciéncias, método é definido como o conjunto de processos empregados
na investigacédo e na demonstracao da verdade (CERVO; BERVIAN; SILVA, 2012).

Trabalhos experimentais ou pesquisa exploratéria devem apresentar detalhes suficientes,
capazes de assegurar que a repeticdo da investigagao, por alguém com experiéncia na mesma
area, leve a obtencado de dados similares. Deve-se apresentar o “desenho” da pesquisa, com a
descri¢cao do tipo de pesquisa, local do estudo, caracterizagao da populagao e os critérios utilizados
para a definicdo da amostra, definicdo de escalas de medida, com detalhamento dos processos e
instrumentos de coleta de dados, os procedimentos para mensuragao e a que tratamento estatisti-
co os dados foram submetidos.

Nos trabalhos de revisédo bibliografica, devem-se declarar quais os critérios adotados (re-
visdo integrativa ou sistematica, com ou sem metanalise). Devem ser descritos também qual ou
quais foram a(s) palavras-chave utilizadas, bem como as bases de dados pesquisadas, com res-
pectivo periodo da busca e idiomas utilizados. Qualquer restricido devera ser justificada. Devem ser
declaradas as logicas Booleanas escolhidas para a busca (and/or/not) e explicitar a estrutura do
desenvolvimento do trabalho (que capitulos compuseram o desenvolvimento do trabalho).

Resultados e Discussao

Resultados e discussao: este item refere-se a apresentacdo dos dados obtidos de forma
precisa e clara, sendo que a analise dos dados, a sua interpretacédo e a discussao teorica podem
ser conjugadas ou separadas, conforme o que for mais adequado aos objetivos do trabalho (UNI-
VERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 2007).

Nos trabalhos experimentais, exploratérios ou de campo, os resultados tém a finalidade de
organizar os dados coletados e sintetiza-los de forma ordenada para o leitor. Assim, os resultados
devem ser apresentados de forma descritiva, ou por meio de graficos, tabelas e quadros, sem co-
mentarios ou inferéncias adicionais.

Na discusséao, os resultados sao analisados, criticados e comparados com os trabalhos de
pesquisa ja existentes sobre 0 assunto. Esse tdpico pretende estimular a reflexado sobre os resulta-
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dos, tendo em vista a diregcao obtida, ou melhor, se estdo ou nédo de acordo com a hipétese inicial.
Deve-se ligar os novos achados aos conhecimentos anteriores descritos na literatura, constituin-
do-se em uma “conversa’ entre diferentes autores, nas quais se destacam como os resultados e
interpretacées concordam ou divergem de outros ja publicados, chamando a atengéo para os fatos
NOVOS Ou excepcionais e para a auséncia de correlagao ou a falta de determinadas informagoes.
Em certos casos, comportara a apresentagao de novas perspectivas para o estudo.

Conclusao

A concluséo é a parte final do artigo, na qual se apresenta as consideragdes correspondente
aos objetivos e hipdteses.

5.2.4 Elementos pos-textuais

Agradecimentos

Anexo

Apéndice

_ |:| Elemento cbrigatdrio
Referéncias

Referéncias

Esta secao deve conter as referéncias de todos os documentos citados no decorrer do traba-
lho académico, seguindo o padrédo ABNT NBR 6023 Referéncias ou o Estilo Vancouver. A decisdo
de qual norma sera utilizada para elaboragao das referéncias fica a critério do aluno e seu respec-
tivo orientador.

Veja as regras e modelos para cada tipo de material nos capitulos 10 e 11 deste manual.

Apéndice

De acordo com a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2011), o apéndice é o material
elaborado pelo préprio autor do trabalho com o objetivo de complementar sua argumentagao.

O apéndice é identificado pela palavra APENDICE, mais letras mailsculas consecutivas,
travessao e titulo, alinhados a esquerda. A paginagao deve ser continua a do texto principal.
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APENDICE A - Titulo

Anexo

Segundo a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2011), anexo é o texto ou o docu-

mento ndo elaborado pelo autor do trabalho, que contribui para fundamentagdo, comprovacao e
ilustracéo do trabalho.

. O anexo ¢ identificado pela palavra ANEXO, mais letras maiusculas consecutivas, travessao
- e titulo, alinhados a esquerda. A paginagao deve ser continua a do texto principal.

. ANEXO A - Titulo
59

Agradecimentos

Os agradecimentos sao dirigidos aqueles que contribuiram com a elaboragao do trabalho. O
tipo e o tamanho da fonte devem seguir o padréo do texto principal.
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6 RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Outra forma de modalidade de TCC dos cursos de pos-graduagao € a entrega de Relatério
Técnico/Cientifico, porém € necessario que o aluno pos-graduando consulte o projeto pedagogico

do curso para verificar o tipo de trabalho que devera ser elaborado.

Este capitulo apresenta a estrutura e as regras gerais de Relatério Técnico e/ou Cientifico,

conforme norma da ABNT NBR 10719:2015.

6.1 Formato

A apresentacao do Relatorio Técnico e/ou Cientifico deve obedecer as seguintes regras:

Papel branco - Formato A4

Papel (210mm x 297mm)
Margem superior = 3 cm
Margem inferior = 2 cm
Margens Margem esquerda = 3 cm

Margem direita = 2 cm

Espagamento entre linhas

{Exceto a capa) simples
Tipo de Fonte Anal
Tamanho da fonte
{Exceto nas citacOes diretas com mais de
trés linhas, titulos e fontes de ilustracdes & 12

notas)

Secao e suas Subdivisdes

A secéao ¢é a divisdo do texto do trabalho académico e € utilizada somente nos elementos

textuais para facilitar sua compreensao.

Para as se¢des deve-se adotar o sistema de numeragao progressiva em algarismos arabi-

cos, de acordo com a NBR 6024:2012, para indicar as divisdes do trabalho (se¢des e subsegodes),
de maneira a apresentar o conteudo e o respectivo relacionamento entre as partes, facilitando sua
localizagdo. Recomenda-se limitar a numeragao progressiva até a segao quinaria.

Segao primaria

3 DOENGAS

- Todas as letras
maiusculas
- Negrito

Segdo secundaria

3.1 VIROSES

- Todas as letras
maiusculas
- Sem negrito

Secao terciaria

3.1.1 Hepatite viral humana

- Somente com a letra
inicial maiuscula
- Negrito

Segado quaternaria

3.1.1.1 Hepatite B

- Somente com a letra
inicial maiuscula
- Sem negrito

Secao quinaria

3.1.1.1.1 Hepatite B crénica

- Somente com a letra
inicial maiuscula
- ltalico
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A numeragao indicativa de se¢@o (numeros arabicos) deve ser utilizada a partir da segdo
INTRODUCAOQ até a segcdo CONCLUSAO. Os elementos pré-textuais e poés-textuais ndo devem ter
numeracao indicativa.

Os titulos das segbes que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Titulo sem Indicativo Numérico

Errata, agradecimentos, dedicatoria, epigrafe, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e
indice nao recebem numero indicativo e devem ser centralizados.

Paragrafos

Os paragrafos devem ser iniciados a 1,25 cm a partir da margem esquerda (para fazer a
configuracdo em documentos no programa Word, clique em paragrafo e coloque os parametros em
recuo especial).

Paginagao

Quanto a paginacgéo, a numeragao em algarismos arabicos devera ser colocada no canto su-
perior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita
da folha.

As paginas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmerjte,
mas a numeragao so sera colocada a partir do primeiro elemento textual, ou seja, a INTRODUCAO.

6.2 Estrutura do Relatoério Técnico e/ou Cientifico

A estrutura do Relatério Técnico e/ou Cientifico compreende trés elementos: pré-textuais,
textuais e pos-textuais.

6.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo as partes que antecedem o texto com informagdes que auxi-
liam na identificacéo e utilizagao do trabalho. A ordem de apresentagao deve ser conforme abaixo:

Surnario

Lista de
Abreviaturas, siglas
a simbolos

Lista de tabelas

Listas de llustracdes

Resumo em
Portugués

Agradecimentos

Errata

Ficha Catalografica

Folha de Rosto

Capa D Elementos obrigatdrios
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Capa

A capa deve ser composta pelos seguintes elementos:

Folha de Rosto

. A folha de rosto apresenta os elementos essenciais a identificacdo do trabalho na seguinte
62 ordem:

a) O anverso da folha deve conter:
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b) Verso

- Equipe Técnica (Elemento opcional): Apresenta a comissao de estudo, colaboradores, coordena-
¢ao geral entre outros;

- Ficha catalografica (Elemento opcional): Sua elaboracdo deve ser feita pelas Bibliotecas Sao
Camilo, em conformidade com o Cédigo de Catalogagao Anglo-Americano vigente. A ficha catalo-
grafica deve ser solicitada pelo site da biblioteca:

http://pergamum.saocamilosp.br/pergamum/biblioteca s/php/login_usu.php?flag=index.php.

Errata

A errata é a lista das folhas e linhas em que ocorreram erros, seguidas das devidas corre-
cbes. Ao confeccionar a errata todos os erros deveréo ser corrigidos.

A errata deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Ela deve ser
inserida logo apos a folha de rosto.

ERRATA

SILVA, Claudia Alves da. Contribuigoes da fonética a eficiéncia
comunicativa. 2008. 80f Trabalho de Conclus&o de Curso (Graduacio em
Psicologia) — Centro Universitanio Sdo Camilo, Sdo Paulo, 2011,

Folha Linha/llustragdo Onde se |& Leia-se
8 2 29 30

Agradecimentos

Os agradecimentos s&o dirigidos aqueles que contribuiram com a elaboragéo do trabalho. O
tipo e o tamanho da fonte ficam a critério do autor.

Resumo em Portugués

O resumo € um elemento obrigatério. Deve ser redigido em folha separada e composto por
uma sequéncia de frases concisas em paragrafos unicos, sem enumeragao de topicos, abordando
o tema, o objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusdes do trabalho. Convém ser
redigido, preferencialmente, na terceira pessoa, devendo ter de 150 a 500 palavras.

Neste ponto, convém evitar o uso de simbolos, contragdes, reducdes, entre outros, que nio
sejam de uso corrente, bem como férmulas, equagdes e diagramas. O resumo ndo deve apresentar
comentarios, criticas e julgamento pessoal do resumidor. Deve-se evitar, também, palavras e/ou
expressodes supérfluas como: “O presente trabalho...”; “O autor do trabalho descreve...”.

O resumo deve ser precedido do titulo RESUMO, digitado com todas as letras maiusculas,
fonte Arial 12, negrito. Entre o titulo RESUMO e o texto deve-se inserir dois espagos.

Apos o resumo, deve-se incluir as palavras-chave que devem ter base em vocabularios
controlados, ou seja, DeCS/MeSH da BVS (area da saude), Inep (area da educagéo) e Vocabulario
Controlado da USP (area de humanas). Deve haver a citagédo de trés a cinco palavras-chave.


http://pergamum.saocamilosp.br/pergamum/biblioteca_s/php/login_usu.php?flag=index.php.
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RESUMO /
Titulo

0 desenvolvimento fecnologico desencadecu dilemas morais inesperados O titulo do resumo deve
relacionados A pratica biemédica como, por exemplo, os fransplantes. & bisética ser digitado em Arial 12,
instala-se em decorréncia dos avancos cientificos em defrimento & vida, negrito. todas as letras
deter"mlnada pelas tr_ansforrnlan;,c-es socials, FUlI_lIDHS"E tec.nc_ulnglc.as. A bioetica maitsculas, centralizado
propoe-s2 a construir uma efica aplicada a situacac de vida sendo a marie na pdnina

inerente a vida que garanta o respeito acs valores humanos. Para isso, pressupde pagina.

gue haja prudéncia entre 0 conhecimento técnico-cientfico associado aos valores /

humanos. Este estudo teve como objetivo identificar a perceppdc e os
sentimentos em relacdo 3 morte & o morrer do enfermeiro da captacde de érgdos; /—

identificar o conceito de morrer com dignidade & quais estratégias podem
humanizar a relagac com a familia e o potencial doador. Trata-se de uma pesguisa
descritiva sob a abordagem qualitativa. Apos aprovacdo dos Comités de Etica em
Pesquisa e consenfimento dos sujeitos da pesquisa, foram realizad as entrevistas

Texto
O texto do resumo deve

individuais, semiestruturada, gravada em fita cassete. Participam do estudo dez ser digitado em Arial 12,
enfaermeiros que trabalhavam em duas Organizacdes de Procura de Orgdos do com alinhamento
Municipio de S3o Paulo. & andlise dos resultados dos discurses foi feita segundo jug_tificadg o Com

a proposta de analize de conteldo de Bardin, que compreende um conjunto de espacamento Eimples

técnicas de analize de comunicacdo, que utiliza procedimentos sistematicos e .
ohjetiva descrever o contelddo das mensagens. Ao t&rmino de cada entrevista entre linhas.
foram também registrados os sinais paraverbais @ cinésicos observados, sendo _,/
analisados segundo a proposta de Silva. Qbtiveram-se como resultado da analise

dos discursos cince categorias: O significads da morte, O significade da deagdo, /

Conflitos vivenciados pelo enfermeire no processo de trabalhe de capacitacdo de
¢rgacs, O significado de morrer com dignidade & Humanizagio do processe de
captacdo de argdos. O profissicnal, ao pensar na morte & no morrer, atribui o fim,

mas também pessibilitar vida afrelada & deacdo. Dos discursos, emergiu que a Palavras-chave
doagdo de drgdos para transplante & um ate de solidariedade & amer ao proxima, As palavras-chave
porém essa decisdo & subsidiada por uma atitude de desprendimento e coragem; devem estar |ﬂgﬂ abaixa

pode significar, também, uma segunda chance de vida, ou ainda emergiram
significados confroversos de vida e morte pelo fato de guestionar a sobrevivéncia do texto do resur_nn.

e a qualidads de vida do fransplantade. Fica evidenciado que o processo de separadas F”tre Sl por
doacdo esta permeado por conflitos, relacienados: a finitude e a representacdo do ponto e virgula (;) e

corpo; a relacdo entre o corpo-espinto do doador; ao significado de pessoa e as finalizadas por ponto (.}
incertezas perante a wvalidade do processo de doacdoe e transplantes. Os
resultados permitem afirmar que ha um guestionamento quanto a legifimidade do /

ato de doar, uma vez que pode estar interrompende o luto dos familiares e,
tambeém, pelo fato do doador ter uma dimensdo onteldgica gue nido se separa do
corpo; assim, a retirada dos drgdos passaria a ser vista como uma fransgressao a
dignidade humana. Desta forma, a bicética apresenta-se como um caminhao a
possibilitar desvelar os significades para uma acdo menos conflitucsa. Os
profissicnais ainda consideram gue marrer com dignidade esta relacionado ao
fato de ter vivido bem; ter recebido fodo cuidade e tratamento independente da
condicdo social; & ainda, ndo ser abandonade pelos familiares e profissionais,
recebendo atencdo e carinho. Alguns enfermeiros consideram gue morrer com
dignidade estd relacionado ao fato de se fazer de tudo para evitar a morte,
enquanto outros discordam dessa premogativa. Consideram que humanizar o
cuidado ao doador & oferecer uma assisténcia integral, sendo focada no cuidado
mecanico do corpo. Ja com relacdo ao familiar, o processo pode ser humanizadao
ao se oferecer informacao e esclarecimentos, liberar as visitas, agilizar o processo
de doacdo, dar continuidade a assisténcia @ familia apos a doacdo e continuar
cuidando do corpo do doador apos a doacda.

Palavras-chave: Atitude frente 2 morte; Bio&tica, Humanismo; Morte; Obtencio

Lista de llustragdes

Os diversos tipos de ilustragdes (desenhos, esquemas, figuras, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, etc.) sédo identificados por sua denomi-
nacgao especifica e devem compor listas separadas.

Alista de ilustracdes é opcional, entretanto, recomenda-se sua elaboragdo quando o numero
de itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.

As listas de ilustracbes sdo as relagdes desses itens, numerados em algarismos arabicos,
na ordem em que aparecem no texto; cada item deve ser identificado por seu titulo especifico, se-
guido do numero da pagina em que esta inserido.
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LISTA DE FIGURAS /’
Figura 1 — Os significadoz da morte e da Titulo
doacdo {Iie orgaos para os O titulo deve ser digitado
enfermeiros das OPOs.._._. 58 em Arial 12, negrito, todas
as leftras mailsculas,
Figura 2 — Conflitos vivenciados pelo centralizado na pagina.
enfermeiro no processo de
trabalho....... 60 /

/_

Titulos das ilustragoes
Os itens devem ser
digitados em Arial 12,
com alinhameanto
justificado e com
espacamento simples
entre linhas.

Entre um item e outro,
utilizar 1 linha em
branco.

/

Lista de Tabelas

A lista de tabelas € opcional, entretanto, recomenda-se listar os elementos quando o numero
de itens por tipologia for superior a cinco, respeitando-se a ordem de ocorréncia no texto.

A lista de tabelas é a relagdo desses itens, numerados em algarismos arabicos, na ordem
em que aparecem no texto. Cada item deve ser identificado por seu titulo especifico, seguido do
numero da pagina em que esta inserido.

LISTA DE TABELAS //_
Tabela 1 — Estado nutricional segundo a Titulo
dobra cutdnea tricipital......... 20 O titulo deve ser digitado
em Arial 12, negrito, todas
Tabela 2 — Estado nutricional segundo a as letras maiusculas.
circunferéncia do braco.......36 centralizado na pagina.

~

Titulos das tabelas
Os itens devem ser
digitados em Arial 12,
com alinhamento
justificade e com
espacamento simples
entre linhas.
Entre um item & outro,

utilizar 1 linha em

branco.

Lista de Abreviaturas Siglas e/ou Simbolos

Alista de abreviaturas, de siglas e de simbolos € a relagéo alfabética das abreviaturas, siglas e sim-
bolos usados no texto, seguidos da expressao correspondente por extenso. Em relagéo as siglas,
seu significado deve ser colocado por extenso na primeira vez que aparecerem no texto, seguido
da sigla entre parénteses. Nas demais vezes em que forem mencionadas basta incluir, apenas, a
sigla correspondente.

©e 0 0000000000000 000 00 00

KN
a0



66

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

LISTA DE SIMBOLOS LISTA DE SIGLAS LISTA DE ABREVIATURAS

Kg quilograma

adapt. adaptador
m/s metro por segundo

AMB Associacdo Méedica Brasileira AC. Antes de Cristo

= igual a OMS  Organizacédo Mundial da Saude Dr. Doutor
OPAS Organizacédo Pan-Americana da Me Mestre
Saude
Sumario

O sumario é um elemento obrigatério. Ele deve figurar com o titulo SUMARIO centralizado
na folha. O sumario deve indicar os dados considerando cada divisdo e subdivisdo na mesma or-
dem e grafia em que aparecem no corpo do texto: o respectivo indicativo a esquerda do titulo de
cada parte, separado por um espaco, sem ponto. Os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem os
indicativos das se¢des. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais e devem ser ligados com o numero de pagina,
por uma linha pontilhada.

Lembre-se! A estrutura do seu trabalho varia de acordo com o tipo de estudo desenvolvido.
Siga as orientacdes do seu professor orientador.

6.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais sao as partes que expdéem o conteudo do trabalho.

A ordem de apresentacéo deve ser conforme abaixo:

CONSIDERACOES
FINAIS

DESENVOLVIMENTO

INTRODUGAO

D Elementos obrigatdrios
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Introducéao

A “introducao” deve possibilitar ser desenvolvida de tal forma que o leitor possa compreen-
der os principais aspectos do assunto que sera abordado.

Além disso, deve apresentar os objetivos do relatério, definindo de forma clara e concisa
qual o propésito do desenvolvimento do trabalho.

Desenvolvimento

O Desenvolvimento deve detalhar a pesquisa realizada, podendo ser subdividido em partes
(secbes), que podem apresentar titulos especificos.

Esta secdo deve contemplar os métodos utilizados, ou seja, todos os procedimentos que
foram contemplados no estudo, os Resultados encontrados e a Discusséo, no qual o investigador
ira apresentar as relagbes estabelecidas pelos autores a partir da compreensao dos resultados
apresentados neste relatério.

Por se tratar de um documento cientifico, todo o desenvolvimento do trabalho deve estar
embasado teoricamente.

Conclusao

A conclusao apresenta as principais relagdes observadas entre os elementos que compdem
o relatdrio. Indica os dados diretamente relacionados aos objetivos do sugerido e pode apresentar
propostas, sugestdes e razdo dos dados coletados e discutidos.

6.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pés-textuais sdo as partes que sucedem o texto e que contemplam todo tra-
balho.

A ordem de apresentacao deve ser conforme abaixo:

iINDICE

ANEXO

APENDICE

GLOSSARIO

REFERENCIAS

I:I Elemento obrigatdrio

R EEI I I A AR AU
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Referéncias

Esta sec¢ao deve conter as referéncias de todos os documentos citados no decorrer do traba-
Iho académico, seguindo o padrdo ABNT NBR 6023 Referéncias ou o Estilo Vancouver. A decisao
de qual norma sera utilizada para elaboragao das referéncias fica a critério do aluno e seu respec-
tivo orientador.

Veja as regras e modelos para cada tipo de material nos capitulos 10 e 11 deste manual.
Glossario

O Glossario deve ser a relagdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definigdes. Deve ser elaborado
em ordem alfabética (ABNT, 2011).

Apéndice

De acordo com a Associacéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT (2011), o apéndice é o
material elaborado pelo préprio autor do trabalho com o objetivo de complementar sua argumenta-
cao.

O apéndice é identificado pela palavra APENDICE, mais letras mailsculas consecutivas,
travesséo e titulo, alinhados a esquerda. A paginagéo deve ser continua a do texto principal.

APENDICE A - Titulo

Anexo

Segundo a Associagéo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (2011), anexo é o texto ou o
documento nao elaborado pelo autor do trabalho, que contribui para fundamentagao, comprovacao
e ilustracdo do trabalho.

O anexo ¢ identificado pela palavra ANEXO, mais letras maiusculas consecutivas, travessao
e titulo, alinhados a esquerda. A paginagao deve ser continua a do texto principal.

R EEI I I A AR AU
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ANEXO A - Titulo

iINDICE

Segundo a NBR 6034:2004, o indice € a relagao de palavras e/ou frases que, ordenadas segundo
determinado critério, remetem para informacdes inseridas no texto. Para a elaboragao de indice e

estabelecimento de critério de ordenacgao, consulte a NBR 6034:2004.

&



70

.

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

7 ILUSTRACOES

As ilustragdes podem ser apresentadas como desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros, e devem apa-
recer proximas ao texto em que foram citadas pela primeira vez, podendo ser apresentadas como
anexo (material pronto) ou apéndice (material elaborado pelo autor), caso sua inser¢ao junto ao
texto possa comprometer o entendimento.

Sua apresentacao deve respeitar as regras a seguir:

*As ilustragdes deverao ser centralizadas em relagado as margens;

*O numero indicativo e o titulo devem ser colocados acima da ilustragao, justificado, com
espacamento entre linhas simples e com fonte tamanho 11 (consulte o tipo de fonte de acordo com
o material que sera desenvolvido), negrito;

*Abaixo da ilustragdo deve ser citada a fonte de origem dos dados. A fonte deve ser digitada
em fonte tamanho 11 e composta por autoria e ano de publicacéao;

*O Centro Universitario Sdo Camilo ndo adota a indicagao da fonte de ilustracbes em que a
producéo seja dos proprios autores do trabalho. A fonte torna-se obrigatoria quando tais elementos
pertengcam a outros autores;

=Caso seja necessario, pode-se colocar nota, que € um texto esclarecedor do conteudo de
parte ou do todo das ilustragdes. A nota deve ser inserida apds a fonte de origem com letra tamanho
10;

*Quando a ilustragao for modificada pelo autor do trabalho, deve-se indicar na fonte a ex-
pressao “Adaptado de”;

*Nos casos dos quadros, eles devem ser fechados e, quando houver necessidade, o quadro
pode ser continuado na folha seguinte. Nesse caso, o cabecgalho devera ser repetido em cada folha.

Modelos

Quadro 1 — Critérios laboratoriais para diagnostico de normoglicemia, pré-diabetes e DMD3, ado-
tados pela SBD.

Fonte: Sociedade Brasileira de Diabetes, 2019

R EEI I I A AR AU
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Grafico 1 - Percentual de Instituicdes de Educagao Superior por categoria administrativa.

Fonte: INEP, 2015

Figura 1 - Esqueleto fibroso do coragéo.

Fonte: Moore, 2014

R EEI I I A AR AU



72

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

8 TABELAS

As tabelas sdo uma forma nao discursiva de apresentar informagdes, das quais o dado nu-
meérico se destaca como informagao central (IBGE, 1993).

As tabelas ndo devem exceder as margens estabelecidas para a apresentacao do trabalho,
ocupando, preferencialmente, apenas uma folha.

S&o compostas por:

=Numero indicativo e titulo - devem ser colocados acima da ilustracéo, justificado, com espa-
¢amento entre linhas simples e com fonte tamanho 11, negrito;

*Cabecalho — deve indicar o conteudo de cada coluna;

*Fonte de origem dos dados - deve ser digitada em fonte tamanho 11 (consulte o tipo de fon-
te de acordo com o material que sera desenvolvido), e composta por autoria e ano de publicagao;

*Nota - caso seja necessario, pode-se colocar nota, que € um texto esclarecedor do conteu-
do de parte ou do todo da tabela. A nota deve ser inserida apds a fonte de origem com letra tama-
nho 10;

=As tabelas ndo sdo fechadas lateralmente e ndo tém divisdo entre linhas e colunas, caso
contrario, seriam consideradas quadros;

*Quando houver necessidade, a tabela pode ser continuada na folha seguinte. Nesse caso,
o cabecalho devera ser repetido;

*Nao é necessario indicar a fonte de tabelas cuja produgao seja dos proprios autores do
trabalho;

*Quando a tabela for modificada pelo autor do trabalho deve-se indicar na fonte a expressao
“Adaptado de”, exemplo: Adaptado de Oliveira, 2021.

Modelo de tabela

Tabela 1 — Area colhida de uvas no Brasil, em hectares.

Estado\Ano l 2006 | 2007 | 2008 | 2009
Pernambuco 5111 5.673 5.934 6.003
Bahia 3.100 4.096 4.217 3.724
Minas Gerais 892 840 869 812
Séao Paulo 10.414 10.422 10.541 9.514
Parana 5.657 5.700 5.800 5.800
Santa Catarina 4.516 4915 4.836 4.934
Rio Grande do Sul 44.298 45.336 47 177 48.259

Brasil | 73.988 | 76.987 | 79.374 | 79.046

Fonte: IBGE, 2009
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9 CITACAO

Segundo a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), citagao € a mengao, no texto,
de uma informacgao obtida de outra fonte. A citacdo pode ser uma transcricdo ou parafrase, direta
ou indireta, de fonte escrita ou oral.

Este topico tem como base a norma da ABNT NBR 10520:2002 — Citagdes em documentos,
devendo ser consultada nos casos que nao foram exemplificados neste Manual.

As citagcbes sao importantes pois:

=Servem de elemento constitutivo de pesquisa (referencial teérico, metodologia);
=Legitima o discurso do aluno;

*Apresentam trabalhos ja publicados;

=Servem para consulta dos leitores.

9.1 Sistemas de chamada

As citagbes podem ser representadas pelos sistemas autor-data ou numeérico, devendo o
sistema escolhido ser mantido ao longo de todo o trabalho.

O sistema autor-data deve ser utilizado nos trabalhos da graduagéao e pos-graduacgéo (stricto
sensu). Todavia nos trabalhos da p6s-graduagéo (lato sensu), em consonéancia com o orientador do
seu trabalho, as citagdes podem ser representadas pelos sistemas autor-data ou numérico.

Sistema Numérico

Sistema Autor-data

No sistema autor-data a indicagao da fonte e
feita pela autoria (sobrenome do autor, autor
coorporativo, nome geografico ou titulo do
documento) e a data do documento
referenciado.

No caso de indicagao de autoria aparecer no
decorrer do texto, apenas a inicial do nome
deve aparecer em letra maiuscula, e quando a
indicacdo se apresentar apds a ideia do autor,
colocar o nome entre parénteses com todas
as letras maitsculas.

A entrada da citacao deve ser idéntica a
entrada estabelecida para a referéncia
bibliografica do referido documento.

No texto:

No sistema numérico os documentos citados
sao representados por numeros arabicos e
em ordem crescente a medida que aparecem
no texto, a indicagao numérica no texto deve
ser feita situando-a de forma sobrescrita a
linha do texto.

O documento citado varias vezes sera

representado pelo mesmo numero que Ihe foi
atribuido na primeira citacao.

No texto:
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Veja como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

A vulnerabilidade do idoso ndo deve
diminui-lo como pessoa (NUNES; FERRETTI;
SANTOS, 2012).

Na secéao de referéncias:

NUNES, Maria Inés; FERRETTI, Renata
Eloah; SANTOS, Marisa dos (org).
Enfermagem em geriatria e gerontologia.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2012.
210 p.

A vulnerabilidade do idoso ndo deve

diminuido como pessoa’

Na secao de referéncias:

1 NUNES, Maria Inés; FERRETTI, Renata
Eloah; SANTOS, Marisa dos (org.).
Enfermagem em geriatria e gerontologia.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2012.
210 p. (ABNT)

1 Nunes MI, Ferretti RE, Santos M.
Enfermagem em geriatria e gerontologia
[internet]. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan;

2012. 210 p. (Vancouver)
Veja como fazer a citagdo quando a

referéncia for no formato Vancouver:
ndo deve

A vulnerabilidade do idoso

diminuilo como pessoa (Nunes, Ferretti,
Santos, 2012).

Na secao de referéncias:

Nunes MI, Ferretti RE, Santos M.

Enfermagem em geriatria e gerontologia. Rio
de Janeiro: Guanabara Koogan 2012; 210 p.

9.2 Tipos de citagao

Independentemente do sistema de chamada adotado, as citacbes podem ser: direta, indireta
ou citacao de citacao.

9.2.1 Citacao direta

Citacao direta € a transcrigao literal de trecho de outro texto. Nesse caso, deve ser indicado
0 numero da pagina consultada. A ndo indicag&o de transcri¢ao invalida o trabalho académico do
aluno, sendo, inclusive, considerada plagio, pratica inaceitavel em publicagéo.

Citagao Direta até 3 linhas

A citagao direta de até 3 linhas € inserida no texto, em fonte normal (Arial 12) e entre aspas.
Em trabalhos no formato de artigo com a fonte normal (Times New Roman 12).
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Sistema Autor-data

Veja como fazer a citacdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

“O peso é a soma de todos os componentes
corporais e reflete o equilibrio proteico
energético do individuo™ (CUPPARI, 2019, p.
112).

Veja como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato Vancouver:

“O peso é a soma de todos os componentes
corporais e reflete o equilibrio proteico
energético do individuo™ (Cuppari, 2019, p.

112).

""""" MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Sistema Numeérico

“O peso é a soma de todos os componentes
corporais e reflete o equilibrio proteico
energético do individuo™

Em nota de rodapé:

'Cuppari, 2019, p. 112
Veja como fica a referéncia no formato ABNT:

1 CUPPARI, Lilian. Nutricdo clinica no
adulto. 4. ed. Barueri, SP: Manole, 2019. 591
p. E-book.

Veja como fica a referéncia no formato
Vancouver:

1 Cuppari L. Nutricao clinica no adulto
[internet]. 42 ed. Barueri, SP: Manole; 2019
[citado 2021 maio 04]. 591 p.

Citacao Direta com mais de 3 linhas

A citagao direta com mais de 3 linhas deve ser destacada do texto, recuada a 4 cm da mar-
gem esquerda, digitada em fonte menor que o texto principal, sem aspas e com espagamento sim-
ples entre as linhas.

Sistema Numeérico

Sistema Autor-data

Os carboidratos, os lipidios e Os carboidratos, os lipidios e
as proteinas, como as proteinas, como
nutrientes, fornecem energia nutrientes, fornecem energia
para manter as funcgdes para manter as fungoes
corporais durante o repouso corporais durante o repouso
e a atividade fisica. Alem de e a atividade fisica. Além de

4cm 4 cm

seu papel como fonte de » Seu papel como fonte de

’ energia biolégica, esses energia bioldgica, esses
nutrientes, denominados nutrientes, denominados
macronutrientes, macronutrientes,
preservam a integridade preservam a integridade
estrutural e funcional do estrutural e funcional do
organismo (MCARDLE; organismo’.

KATCH; KATCH, 2018, nao
paginado).

ooooooooooooooooooooooo
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Citagcdo em Lingua Estrangeira

Sistema Autor-data

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Sistema Numeérico
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Citacao com Supressoes, Interpolacdes no Texto e Destaques

*Supressdes: As reticéncias entre colchetes [...] sdo usadas quando ha omissao de parte de
texto transcrito no inicio, no meio ou ao final da citagéao;

=Interpolacdes: Explicacdo ou acréscimos ao texto devem ser colocados entre colchetes [ ];
*Destaque ou énfase: Para destacar palavras ou frases usar grifo ou negrito.

Sistema Autor-data Sistema Numerico

Segundo Moretti (1987, p. 20), o grande
problema com a utilizacdo de herbicidas €
“[...] a ocorréncia dos danos causados a
lavoura”.

O grande problema com a utilizacao de
herbicidas € “[...] a ocorréncia dos danos
causados a lavoura™.

“Devido a grande importancia da cafeicultura
no Espirito Santo, a influéncia politica dos
cafeicultores no estado ndo se constitui
surpresa [...]"".

“Devido a grande importancia da cafeicultura
no Espirito Santo, a influéncia politica dos
cafeicultores no estado nao se constitui
surpresa [...]" (SOUZA, 2000, p. 10).

“A duplicacdo da rodovia do sol vai
incrementar também o desenvolvimento do
turismo [...] atraindo grande numero de
empresas hoteleiras."”

“A  duplicagdo da rodovia do sol vai
incrementar também o desenvolvimento do
turismo [...] atraindo grande numero de
empresas hoteleiras” (SILVA, 1999, p. 27).
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9.2.2 Citacdo indireta

A citacao indireta é usada quando séo reproduzidas as ideias e informagdes do documento sem
transcricdo das palavras do autor. Nesse caso, ndo € necessario o uso das aspas € nem a indica-
¢ao da pagina.

Autoria no Decorrer do Texto

Sistema Autor-data

Quando o nome do autor for incluido no texto,
apenas a data vira entre parénteses, sem a
necessidade de se colocar a pagina.

Como lembra Martins (1984), o futuro
desenvolvimento da informacgao esta cada dia
mais dependente de um plano unificado de
normalizagao.

Sistema Numerico

Colocar o nome do autor seguido do numero
indicativo sobrescrito da referéncia da obra.

Como lembra Martins!, 0 futuro
desenvolvimento da informagao esta cada dia
mais dependente de um plano unificado de
normalizagao.

ooooooooooooooooooooooo
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Autor Incluido no Final da Frase

Sistema Autor-data

Sistema Numérico

Quando o nome do autor ndo puder ser
mencionado no texto, coloca-se no final da
frase o sobrenome (com todas as letras
maiusculas) e a data de publicagcao entre
parénteses.

Observacao: quando for utilizar as normas de

Ao final da frase colocar o niumero indicativo
sobrescrito da referéncia da obra.

O futuro desenvolvimento da informacgao esta
cada dia mais dependente de um plano
unificado de normalizagao’.

referéncia de Vancouver, os autores devem ser
escritos somente com a letra inicial maituscula.

Veja como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

O futuro desenvolvimento da informagao esta
cada dia mais dependente de um plano
unificado de normalizacédo (MARTINS, 1984).

Veja como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato Vancouver:

O futuro desenvolvimento da informagao esta
cada dia mais dependente de um plano
unificado de normalizacdo (Martins, 1984).

9.2.3 Citacao de citagao

Citagao de citagao é a transcrigado de palavras textuais ou conceitos de um autor cuja a obra
nao se teve acesso direto. Esse modelo de citagdo deve ser evitado, uma vez que a obra original
nao foi consultada e ha risco de falsa interpretacao e incorregdes.

A citacao de citagao, no sistema autor-data e numérico, deve ser indicada pelas expressoes
“apud” ou “citado por”.
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9.2.4 Citacao de informacgdes verbais

Séo as citagdes de dados obtidos por informagao verbal (palestras, debates, comunicagdes,
etc.).

9.3 Autoria na citagao direta e indireta

Regras gerais de apresentagao de autoria em citagoes:
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Sistema Autor-data Sistema Numeérico

Indicar entre parénteses a expressao
“‘informac&o verbal”, mencionando os dados
disponiveis em notas de rodapé (ABNT,
2002).

“A populaco e a altura da planta de soja néo
sao afetadas por niveis crescentes de
bicudo-da-soja, conforme informado por
Beatriz Souza" (informacé&o verbal).

Em nota de rodapé:

1 Entrevista concedida pela bidloga Beatriz de
Souza, da EMBRAPA, Londrina (PR), a
bidloga Regina Mazzeo, estagiaria do CNPq
em 26/09/89.

Indicar, entre parénteses, a expresséao
“informac&o verbal”, mencionando os dados
disponiveis em notas de rodape (ABNT,
2002).

“A populac&o e a altura da planta de soja n&o
sdo afetadas por niveis crescentes de
bicudo-da-soja, conforme informado por
Beatriz Souza™ (informacg&o verbal).

Observacao: Utillizar um formato de nota de
rodape que nao seja 0 nUMErico, pois de outra
forma podera confundir com a citacdo de
autores.

Em nota de rodapeé:

" Entrevista concedida pela bidloga Beatriz de
Souza, da EMBRAPA, Londrina (PR), &
bidloga Regina Mazzeo, estagiaria do CNPq
em 26/09/89.

9.3.1 Citagao pelo sobrenome do autor

Quando for mencionar um ou mais autgres pessoais, deve-se informar somente o sobreno-
me(s) do(s) respectivo(s). CITACAO COMATE 3 AUTORES

e e e 00000000000
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Sistema Autor-data Sistema Numérico

Mo sistema autor-data, quando a obra tiver
mais de trés autores, deve-se citar apenas o
sobrenome do primeiro deles, seguido da
expressae "ef a7 e do ano.

Vela como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

Conforme notam Rodrigues et &l (1990), a
redundancia, ao contrario do que geralments
se acredita, nem sempre representa
desperdicio ou ineficiéncia.

ou

A redunddncia, ao contrario do que
geralmente se acredita, nem sempre
representa  desperdicic  ou  ineficiéncia.
(RODRIGUES st al., 19390).

Vela como fazer a ciftagdo gquando a
referéncia for no formato Vancouver:

Conforme notam Rodrigues et & (1990), a
redundéancia, ao contrario do que geralments
se acredita, nem sempre representa
desperdicio ou ineficiéncia.

ou

A redunddncia, ao contrario do  que
geralmente  se  acredita, nem sempre
representa desperdicio ou ineficiéncia.
{(Rodrigues ef al., 1990).

Mo sistema numérico essa regra se aplica
somente quando os autores sdo incluidos no
texto.

Conforme notam Rodrigues ef al', a
redundancia, ao contrario do que geralmente
se acredita, nem sempre representa
desperdicio ou ineficiéncia.

ou

A redundéncia, ac contraric do que
geralmente se acredita, nem sempre
representa desperdicio ou ineficiéncia’.

Citagdo de Autores com Grau de Parentesco

Sistema Autor-data Sistema Numérico

Vela como fazer a cifagdo quande a
referéncia for no formato ABNT:

Conforme Brasileiro Filho (2012), a patologia
& conceituada como a ciéncia que estuda as
causas das doencas, 0s mecanismos gue as
produzem...

ou

A patologia € conceituada como a ciéncia que
estuda as causas das doencas, os
mecanismos que as produzem...
(BRASILEIRO FILHO, 2012).

Vera como fazer a citagdo guando &
referéncia for no formato Vancouver:

A patolegia € conceituada como a ciéncia que
estuda as causas das doencas, os
mecanismos que as produzem... (Brasileiro
Filho, 2012).

Mo sistema numérico essa regra se aplica
somente quando os autores sdo incluidos no
texto.

Conforme Brasileiro Filho!, a patologia &
conceituada como a ciéncia que estuda as
causas das doencas, 05 mecanismos que as
produzem...
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Citagao de Varios Trabalhos do Mesmo Autor Publicados em Anos Diferentes

e e e 00000000000

82 Citacao de Varios Autores com a Mesma Opinido
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Citagao com Autoria e Data Duplicada

Sistema Autor-data

Quando houver coincidéncia de sobrenome
de autores, acrescentam-se as iniciais de
seus prenomes. Se ainda existir coincidéncia,
colocam-se 0 nome por extenso.

Veja como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

(BARBOSA, C., 2010)
(BARBOSA, 0., 2010)
(BARBOSA, Cassio, 2010)
(BARBOSA, Celso, 2010)

Vegja como fazer a citagdo quando a
referéncia for no formato Vancouver:

(Barbosa, C., 2010)
(Barbosa, O., 2010)
(Barhosa, Cassio, 2010)
(Barbosa, Celso, 2010)

Coincidéncia de Sobrenomes de Autores e Ano de Publicacao

Sistema Numérico

No sistema numérico essa regra ndo se
aplica.
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9.3.2 Citacao de autor corporativo
Fazer a citagdo com o nome da entidade, seguido da data.

Quando citado pela primeira vez

Sistema Autor-data Sistema Numérico

e e e 00000000000

e e e 00000000000

Segundo a Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA) em 2010 ...

No sistema numeérico essa regra se aplica
somente quando os autores sao incluidos no
texto.

Segundo a Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA)' ...

Quando citado a partir da segunda vez

Sistema Autor-data Sistema Numérico

De acordo com a ANVISA (2010) foi no
decorrer do processo que ...

No sistema numeérico essa regra se aplica
somente quando os autores sao incluidos no
texto.

De acordo com a ANVISA' foi no decorrer do
processo que ...

9.3.3 Citacao de 6rgaos governamentais

Sistema Autor-data Sistema Numérico

Nas citagbes de oOrgdos governamentais
deve-se citar 0 nome da jurisdigdo geografica
a qual pertence.

Veja como fazer a citacdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

Na populagédo adulta, houve aumento do
sobrepeso e da obesidade em todas as faixas
etarias e de renda (BRASIL, 2013).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Saude. Politica
nacional de alimentagdo e nutrigdo.
Brasilia: Ministério da Saude, 2013. 156 p.

Veja como fazer a citacdo quando a
referéncia for no formato Vancouver:

Na populagdo adulta, houve aumento do
sobrepeso e da obesidade em todas as faixas
etarias e de renda (Brasil, 2013)

Na lista de referéncias:

Brasil. Ministério da Saude. Politica nacional
de alimentag&o e nutricdo. Brasilia: Ministério
da Saude; 2013. 156 p.

No sistema numeérico essa regra se aplica
somente quando o0s autores sdo incluidos no
texto.

Conforme apontado por Brasil', na populagdo
adulta, houve aumento do sobrepeso e da
obesidade em todas as faixas etarias e de
renda.
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9.3.4 Citacao pelo titulo da obra

Sistema Autor-data Sistema Numerico

Fazer a citagdo pela primeira palavra do titulo | No sistema numérico essa regra nao se

. . P aplica.
em letras mailsculas, seguida de reticéncias. P

Veja como fazer a citacdo quando a
referéncia for no formato ABNT:

(ADMINISTRAGAO..., 2001)

Veja como fazer a citacdo quando a
referéncia for no formato Vancouver:

(Administracdo..., 2001)

9.4 Notas de rodapé

As notas de rodapé sao indicacdes, esclarecimentos, observagcdes ou adiantamentos ao
texto feitos pelo autor, tradutor ou editor para ndo quebrar a sequéncia légica desse texto (UNIVER-
SIDADE FEDERAL DO PARANA, 2007). Elas devem ser colocadas na parte inferior da pagina, ini-
ciando-se com a chamada numérica sobrescrita’ recebida no texto. De acordo com a NBR 14724,
as notas ficam separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a
partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abai-
xo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e
com fonte menor. Devem ser digitadas com espagamento simples, em fonte Arial 10. Na separagao
entre notas de rodapé, usar espacamento de 1,5.

As notas de rodapé devem ser feitas em algarismos arabicos, em ordem crescente e conse-
cutiva para cada capitulo ou parte.

9.4 1 Notas de referéncia

As notas de referéncias sao utilizadas para indicar as fontes consultadas ou para remeter a
outras partes do documento nas quais o0 mesmo assunto foi abordado. Sdo indicadas por algaris-
mos arabicos e seguem numeragao unica e consecutiva a cada capitulo ou parte do trabalho.

A primeira citacdo de um documento deve apresentar sua referéncia completa, e as subse-
qguentes, do mesmo documento, podem ser referenciadas por expressdes latinas de forma abrevia-
da, conforme norma NBR 10520 Citacbes em Documentos.

9.4.2 Notas explicativas

A nota explicativa é usada para apresentacao de comentarios, explanacdes ou esclareci-
mentos que ndo podem ser incluidos no texto. Sdo indicadas por algarismos arabicos e seguem
numeracgao unica e consecutiva a cada capitulo ou parte do trabalho.

No sistema numérico, as notas explicativas devem ser indicadas com outra sinalizacao, as-
terisco ou letra em ordem alfabética.
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10 REFERENCIAS

A secao de referéncias deve conter as referéncias de todos os documentos citados no de-
correr do trabalho académico. A referéncia € o conjunto padronizado de elementos descritivos re-
tirados de um documento que permite a sua identificacdo individual (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2018).

Em alguns casos o(s) autor(es) faz(em) a leitura de outras fontes que vao além daquelas
citadas no texto, nessas situagdes sugerimos que seja elaborada uma lista separada dessas obras,

que pode ser intitulada como “Sugestdes de Leitura sobre o Tema”, “Leitura Complementar sobre o

” o«

Tema”, “Bibliografia Consultada”.

Neste capitulo apresentaremos regras de normatizagao para cada elemento de uma referén-
cia segundo as normas ABNT 6023:2018 e Vancouver. A Vancouver € um formato de referéncias
para artigos cientificos que foi elaborada para a area da saude. Todas as regras estabelecidas se-
guem os requisitos do International Committee of Medical Journal Editors (ICMJE).

Os trabalhos do Centro Universitario Sdo Camilo - SP poderao ser desenvolvidos nas nor-
mas ABNT ou Vancouver, ficando a critério do autor e orientador do trabalho.

10.1 Formato

ABNT Vancouver

- O titulo “REFERENCIAS” ndo deve ser - O titulo “REFERENCIAS” ndo deve ser

numerado e deve ser centralizado em numerado e deve ser centralizado em

relagéo a margem; relagcéo a margem;

- As paginas das referéncias devem ser - As paginas das referéncias devem ser

continuas as do texto principal; continuas as do texto principal;

- Devem ser elaboradas com espacamento - Devem ser elaboradas com espacamento

simples e separadas entre si por uma linha de 1,5 cm entre suas linhas. N&o é

em branco de espagamento simples. necessario utilizar espago entre uma
referéncia e outra.

10.2 Ordem de apresentacéao
10.2.1 Alfabética

A ordem alfabética deve ser utilizada quando as citagdes do texto forem mencionadas pelo
sistema autor-data.
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10.2.2 Numeérica

A ordem numeérica deve ser utilizada em trabalhos cujas citagbes sdo mencionadas pelo

sistema numeérico.

10.3 Autoria

O autor é o primeiro elemento de uma referéncia. Ele indica o responsavel pela criacdo do
conteudo do documento, que pode ser: pessoa fisica; editor; organizador; compilador; diretor ou

coordenador de uma obra coletiva ou pessoa juridica.

10.3.1 Pessoa fisica

ABNT Vancouver

O autor deve ser transcrito pelo seu ultimo
sobrenome, em letras MAIUSCULAS,
seguido do(s) prenome(s) escrito(s)
abreviado ou ndo, conforme consta no
documento.

JARVIS, Carolyn

O autor pessoal deve ser transcrito pelo seu
ultimo sobrenome seguido pelas iniciais do
nome e prenomes. Deve-se omitir as
preposigées.

Jarvis C.

Obras com Mais de Trés Autores

ABNT Vancouver

Em obras com quatro autores ou mais
deve-se mencionar apenas o primeiro,
seguido da expressao et al. (escrito em
italico).

FILGUEIRA, N. A. et al.

O estilo Vancouver permite mencionar todos
0s autores por completo ou mencionar os
seis primeiros autores e acrescentar a
expressao “et al.”

Filgueira NA, Costa Junior JI, Leitdo CCS,
Lucena VG, Melo HRL, Brito CAA.

Autor com Sobrenome Hispanico
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Autor com Grau de Parentesco

ABNT Vancouver

Autores com sobrenomes que indicam grau
de parentesco devem-se indicar a
designac¢éo de parentesco juntamente com o
ultimo sobrenome do autor.

ASSAF NETO, Alexandre.

Autores com sobrenomes que indicam grau
de parentesco devem-se indicar a
designac¢éo de parentesco juntamente com o
tltimo scbrenome do autor.

Assaf Neto A.

Autor com Sobrenome Composto

ABNT Vancouver

Autores que utilizam sobrenome composto
geralmente utilizam o hifen para separar os
sobrenomes.

SAINT-ARNAUD, Yves.

Autores que utilizam sobrenome composto
geralmente utilizam o hifen para separar os
sobrenomes.

Saint-Arnaud Y.

Autor com Sobrenome com Prefixo

Os autores com prefixo no sobrenome
devem-se fazer a entrada pelo prefixo.

LA TORRE, Massimo.

Vancouver

Os autores com prefixo no sobrenome
devem-se fazer a entrada pelo prefixo.

La Torre M.

Editor, Organizador, Compilador, Diretor e Coordenador de uma Obra Coletiva

10.3.2 Pessoa juridica

S&o as obras publicadas por 6rgados governamentais, empresas, associagdes, sociedades,

entre outros.

ABNT Vancouver

Para obras de autoria corporativa, a entrada
deve ser pela forma conhecida, ou como se
destaca no documento, por extenso ou
abreviada. Convém, porém, que 0s homes
sejam padronizados quando o autor for
mencionado de formas diferentes em
Hocumentos distintos.

Para obras de autoria corporativa, a entrada
é diretamente pelo nome da entidade na
lingua usada no documento.
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Orgaos Governamentais

ABNT
O nome de obras de instituigdes
governamentais deve ser precedido pelo

nome do 6rg&do superior ou pelo nome da
jurisdicao a qual pertence.

BRASIL. Ministério da Saude

SAO PAULO (Estado)

Vancouver
O nome de obras de instituigdes
governamentais deve ser precedido pelo
nome do 6rgdo superior ou pelo nome da
jurisdigéo a qual pertence.
Brasil. Ministério da Saude

Sao Paulo (Estado)

Empresas, Associagdes, Sociedades, entre Outros

ABNT

Podem ser mencionados pela forma
conhecida, por extenso ou abreviada.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS

IBGE

ANVISA

Vancouver

Entrada pelo nome por extenso (letras
iniciais maitsculas).

Associacdo Brasileira de Normas Téchicas
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria

10.3.3 Documento sem autoria

10.4 Eventos

10.5 Titulo

ABNT

Quando néo for possivel identificar o autor do
documento deve-se iniciar a referéncia pelo
titulo.

A primeira palavra deve ser escrita em letras
maiusculas.

ATLAS de anatomia humana. S&o Paulo:
Manole, 2012. 100 p.

Vancouver

Quando nao for possivel identificar o autor
do documento deve-se iniciar a referéncia
pelo titulo.

Atlas de anatomia humana. Sdo Paulo:
Manole; 2012. 100 p.

ABNT

Vancouver

As obras resultantes de eventos (seminarios,
congressos, simposios, entre outros) tém sua
entrada pelo nome do evento escrito por
extenso e digitados em letras mailsculas.

CONGRESSO MULTIPROFISSIONAL.

No estilo Vancouver, as obras resultantes de
eventos (seminarios, congressos, simposios,
entre outros) tém sua entrada pelo nimero e
nome do evento escrito por extenso e
digitado com as letras iniciais maiusculas.

2° Congresso Multiprofissional.

ABNT

O titulo deve ser transcrito exatamente
como aparece na obra e com destague em
negrito. O uso da letra maiuscula deve ser
feito na letra inicial da primeira palavra e em
substantivos proprios (nome de pessoas,
entidades, nomes de acidentes geograficos,
entre outros).

Tratado de nutrigao clinica

Estudo da populagio obesa no Brasil

Vancouver

O titulo deve ser transcrito exatamente como
aparece na obra. O uso da letra maitscula
deve ser feito na letra inicial da primeira
palavra e em substantivos préprios (hnome de
pessoas, entidades, nomes de acidentes
geograficos, etc).

Tratado de nutrigdo clinica

Estudo da populagdo obesa no Brasil
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Titulo do Periddico

10.6 Subtitulo

10.7 Edicao

ABNT Vancouver

O subtitulo deve ser transcrito ap6s o titulo,
precedido de dois-pontos. A letra maiuscula
deve ser utilizada somente quando houver
substantivos préprios.

Medicina centrada na

pessoa: transformando o método clinico.

O subtitulo deve ser transcrito apds o titulo,
precedido de dois-pontos. A letra maiuscula
deve ser utilizada somente quando houver
substantivos préprios.

Medicina centrada na
pessoa: transformando o método clinico

ABNT Vancouver

Indicar a edigdo somente quando esta é
mencionada no documento. No caso de
primeira edigdo, ndo € necessario mencionar.

A edicao deve ser transcrita pelas
abreviaturas do numeral ordinal e da palavra
edicdo, conforme idioma do documento,
seguindo as orientagbes abaixo:

a) Obras em portugués: indica-se nimero em
algarismos arabicos, seguido de ponto e
abreviatura da “ed.”;

b) Obras de lingua estrangeira: indica-se
numero em algarismos arabicos, seguido da
abreviatura da palavra edi¢do na lingua do
documento.

4. ed. (obra em portugués)

4th ed. (obra em inglés)

Quando mencionada na obra, a edigdo deve
ser indicada em algarismo(s) arabico(s),
seguidos(s) da abreviatura da palavra
“edigdo” no idioma da publicagao. Se
necessario, devem ser indicados acréscimos
e emendas a edigdo de forma abreviada.

2% ed. (Portugués)

22 ed. (Espanhol)

2. Aufl. (Alemao)

2nd ed. (Inglés)

2e. éd. rev. (Francés)
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10.8 Local de publicagao

ABNT Vancouver

Indicar o nome da cidade de publicagao.
Na auséncia do nome da cidade, pode ser
indicado o estado ou pais, desde que
conste no documento. Em caso de cidades
homénimas, acrescenta-se o nome do pais
ou estado.

Quando o documento tiver mais de um local,
indicar a primeira editora ou a mais
destacada.

Rio de Janeiro
Vigosa, MG
Vigosa, AL

Indicar o nome da cidade de publicagdo. Em
caso de cidades homénimas, acrescenta-se o
nome do pais ou estado.

Rio de Janeiro
Vigosa, MG

Obra sem Local de Publicagao

ABNT Vancouver

Quando o documento ndo apresenta local
de publicacdo deve-se colocar entre
colchetes a expressao sine loco entre
colchetes [s. 1] e em italico.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs.
Dermatology Online Journal, [s. /], v. 15,
n. 11, p. 1, Nov. 2009.

O s de sine deve ser grafado em letra
mailscula quando for o primeiro elemento
dos dados de publicacdo.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis
Antonio; FARIA, Tales. Todos os sécios
do presidente. 3. ed. [S. /.]: Scritta, 1992.

Quando o documento n&o apresenta local
de publicacdo, colocar entre colchetes a
expressdo [local desconhecido]. Caso o
documento for em outra lingua, esta
expressdo deve ser colocada de acordo
com o idioma da publicagao.

Krieger G, Novaes LA, Faria T. Todos os
socios do presidente. 32 ed. [local
desconhecido]: Mediafashion; 2010. 143 p.

10.9 Editora

ABNT Vancouver

O nome da editora deve ser transcrito
como aparece no documento, porém os
elementos que designam a natureza
juridica ou comercial podem ser excluidos.

Como aparece ha publicagao:
Editora Atlas
Como é registrado na referéncia:

Marion JC. Contabilidade basica. 7. ed.
S3o Paulo: Atlas, 2004. 257 p.

O nome da editora deve ser transcrito como
aparece no documento, porém os elementos
que designam a natureza juridica ou
comercial podem ser excluidos (editora,
grafica, livraria, etc.).

Como aparece na publicacao:
Editora Atlas

Como é registrado na referéncia:

Marion JC. Contabilidade basica. 7% ed. Sao
Paulo: Atlas; 2004. 257 p.
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Autor como Editora

ABNT Vancouver

Quando a editora for também o autor Quando a editora for também o autor
(pessoa juridica), pode-se adotar, no (pessoa juridica), pode-se adotar, no

campo Editora, a forma abreviada, desde campo Editora, a forma abreviada, desde
que esta conste no documento. que esta conste no documento.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER. A INSTITUTO NACIONAL DO CANCER. A
situagdo do tabagismo no Brasil. Rio de situagdo do tabagismo no Brasil. Rio de
Janeiro: INCA, 2011. Janeiro: INCA; 2011.

Obra sem Editora

ABNT Vancouver

Quando o documento n&o apresenta Quando o documento ndo apresenta editora
editora deve-se colocar a expressao sine deve-se colocar entre colchetes a expressao
nomine abreviada entre colchetes [s.n.] e [editor desconhecido].
em italico.

Rodrigues H. Técnicas anatdomicas. 2% ed.
Rodrigues H. Técnicas anatomicas. 2. ed. Vitéria, ES: [editor desconhecido]; 2004. 200
Vitéria, ES: [s.n.], 2004. 200 p. p.

Obra com mais de uma Editora

ABNT Vancouver

Quando houver duas editoras deve-se Quando houver duas editoras deve-se indicar

ABNT Vancouver

A data de publicacado deve ser indicada em
algarismos arabicos, sem separar as A data de publicacdo deve ser indicada em
centenas do milhar por ponto ou espaco. algarismos arabicos, sem separar as
centenas do milhar por ponto ou espaco.

Quando n&o for possivel identificar o ano
de publicac&o de uma obra deve-se 2008
consultar regras na ABNT NBR 6023:2018.

2008

indicar ambas com o0s seus respectivos ambas com o0s seus respectivos locais de
locais de publicagéo. publicacao.

PESSINI, L.; BARCHIFONTAINE, C. P Pessini L, Barchifontaine CP, organizadores.
(org). Bioética na Ibero-América: historia Bioética na Ibero-América: historia e

e perspectivas. Sdo Paulo: Centro perspectivas. Sdo Paulo: Centro
Universitario Sdo Camilo: Loyola, 2007. Universitario S&o Camilo: Loyola; 2007. 387
387 p. p.

10.10 Data de publicagao

Nas referéncias de artigos de periddicos € necessario mencionar, também, o més de publi-
cacao, que deve ser abreviado conforme o idioma original do documento. Segue abaixo tabela com
as abreviaturas dos meses em varios idiomas:
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Portugués Espanhol Italiano Franceés Inglés Alemao
enero genn. janv. Jan. Jan.
feb. febbr. fevr. Feb. Feb.

mar. marzo mar. mars Mar. Marz
abr. apr. avril Apr. Apr.
maio mayo magg. mai May Mai
jun. giugho juin Jun. Juni
jul. luglio juil Jul. Juli
ago. agosto ag. aout AUg. Aug.
sept. sett. sept. Sept. Sept.
oct. ott. oct. Oct. Okt.
nov. nov. nov. nov. Nov. Nov.
Dezembro dic. dic. dec. Dec. Dez.

10.11 Indicacéo de responsabilidade

Sao outros tipos de responsabilidades
(tradutor, ilustrador, revisor, etc.) que
opcionalmente podem ser colocados apds
o titulo, conforme aparecem no
documento.

Tradugao de Jonadas Techio

ABNT Vancouver

Sao outros tipos de responsabilidades
(tradutor, ilustrador, revisor, etc.), que
opcionalmente podem ser colocados apds o
titulo, conforme aparecem no documento.

Trad. Jénadas Techio

10.12 Descricao fisica

ABNT Vancouver

A descrigéo fisica é a indicagdo do nimero
de paginas, folhas ou volumes. Quando o
documento é composto por um dnico
volume indica-se o numero de paginas
seguido da abreviatura p. ou f. (usado em
documentos impressos somente na frente
da folha de papel), com espago entre eles.
340 p.

50f.
Para paginagao de partes de um

documento (capitulo de livros) indica-se a
pagina inicial e final precedidas da

G m

abreviacao “p.

No capitulo de livro = p. 654-657.

No artigo de periddico = p. 22-29.

Ea indicagcdo do nimero de paginas, folhas
ou volumes. Quando o documento é
composto por um unico volume, indica-se o
numero de paginas seguido da abreviatura p.
ou f. (usado em documentos impressos
somente na frente da folha de papel).

340 p.

50 f.

Para paginagao de partes de um documento
(capitulo de livros) indica-se a pagina inicial e
final precedidas da abreviagdo “p.”. Nas
referéncias de artigo de periddicos e capitulos
de livros indica-se a pagina inicial com todos
os algarismos e a pagina final somente com o

algarismo que teve modificagdo.

No capitulo de livro = p. 654-7.

No artigo de periddico = p. 22-9.
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10.13 Série ou Colegao

Colocar o titulo da série ou cole¢do e sua
numeracgao (se houver), entre parénteses,
depois da indicagao de pagina.

(Primeiros Passos, 319)

Vancouver

Colocar o titulo da série ou colegdo e sua
numeracao (se houver), entre parénteses,
depois da indicacao de pagina.

(Primeiros Passos, n°319)

10.14 Notas especiais

ABNT Vancouver

Se necessario, pode-se incluir notas com
informacgdes complementares ao final da
referéncia.

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. S3o
Paulo: Centro Brasileiro de Classificacdo de
Doencas, 1978.

Mimeografado.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da
naso-faringe. Radiologia Brasileira, Sao
Paulo, n. 23, [19917]. No prelo.

Se necessario, pode-se incluir notas com
informacgdes complementares ao final da
referéncia.

Palazzo RE, Davis TN,

editores. Centrossomas e corpos polares do
fuso. San Diego: Academic

Press; c2001. 375 p. 16 paginas de placas,
algumas coloridas.

10.15 Informagdes complementares de documentos eletronicos

ABNT Vancouver

As obras consultadas on-line,
independentemente da sua lingua de origem,
deverdo ter a expresséo “Disponivel em” e
“Acesso em” na lingua portuguesa.

“Disponivel em” (portugués)
“Acesso em” (portugués)

A data de acesso de documento eletrénico
deve ser descrita conforme a lingua de
origem do documento, porém, nas
abreviagbes dos meses deve-se excluir o
ponto.

Os termos como “citado” e “disponivel em”
devem respeitar o idioma em que o texto esta
escrito, ou seja, deve-se traduzir estas
expressdes do portugués para a lingua do
documento.

“Disponivel em” (portugués)
“citado” (portugués)
“Available from” (inglés)
“cited” (Inglés)

10.16 Ordem dos elementos

ABNT Vancouver

A apresentagdo dos elementos das
referéncias deve obedecer a uma sequéncia
especifica para cada tipo de documento.
Consulte as regras e modelos de cada tipo de
material no capitulo de modelos de
referéncias.

A apresentacdo dos elementos das
referéncias deve obedecer a uma sequéncia
especifica para cada tipo de documento.
Consulte as regras e modelos de cada tipo de
material no capitulo de modelos de
referéncias.
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11 MODELOS DE REFERENCIAS (ABNT / Vancouver)

Tipo de Obra

Livro no todo
com um autor

ABNT

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo (em negrito). Edigdo. Local de publi-
cacgao: Editora, ano de publicagéo. Total de
paginas.

WAITZBERG, Dan. Nutrigédo oral, enteral e
parenteral na pratica clinica. 5. ed. Rio de
Janeiro: Atheneu, 2017. 1546 p.

JENKINS, P. F. Making sense of the chest
x-ray: a hands-on guide. 2. ed. New York:
Taylor & Francis Group, 2012. 240 p.

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do(s) prenome(s).
Titulo do livro. Edi¢ado. Local de publicagao:
Editora; data de publicacdo. Total de paginas.

Waitzberg D. Nutricdo oral, enteral e paren-
teral na pratica clinica. 52 ed. Rio de Janei-
ro: Atheneu; 2017. 1546 p.

Jenkins PF. Making sense of the chest x-ray:
a hands-on guide. 2nd ed. New York: Taylor &
Francis Group; 2012. 240 p.

Livro no todo
com dois
autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor;
SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do autor.
Titulo (em negrito). Edigdo. Local de publi-
cacao: Editora, ano de publicacdo. Total de
paginas.

HAMMER, Gary D.; MCPHEE, Stephen J.
Fisiopatologia da doenga: uma introducéo a
medida clinica. 7. ed. Porto Alegre, RS: AMGH
Editora, 2016. 768 p.

Sobrenome do 1° autor Iniciais do nome do
autor, Sobrenome do 2° autor Iniciais do nome
do autor. Titulo do livro. Edi¢do. Local de
publicagao: Editora; data de publicagéo. Total
de paginas.

Hammer GD, Mcphee SJ. Fisiopatologia da
doenca: uma introdugéo a medida clinica. 72
ed. Porto Alegre, RS: AMGH Editora; 2016.
768 p.

Livro no todo
com trés
autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor;
SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do autor;
SOBRENOME DO 3° AUTOR, Nome do autor.
Titulo do livro (em negrito). Edi¢do. Local:
Editora, ano de publicagdo. Total de paginas.

O’SULLIVAN, Susan B.; SCHMITZ, Thomas
J.; FULK, George D. Fisioterapia: avaliacao
e tratamento. 6. ed. Sdo Paulo: Manole, 2018.
1670 p.

Sobrenome do 1° autor Iniciais do nome do
autor, Sobrenome do 2° autor Iniciais do nome
do autor, Sobrenome do 3° autor Iniciais do
nome do autor. Titulo do livro. Edig&o. Local
de publicacdo: Editora; data de publicagao.
Total de paginas.

O’Sullivan SB, Schmitz TJ, Fulk GD. Fisiotera-
pia: avaliagao e tratamento. 62 ed. Sdo Paulo:
Manole; 2018. 1670 p.

Livro no todo
com quatro ou
mais autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor
et al. Titulo do livro (em negrito). Edigéo.
Local: Editora, ano de publicagéo. Total de
paginas.

FILGUEIRA, Norma Arteiro et al. Condutas em
clinica médica. 3. ed. Rio de Janeiro: Medsi,
2004. 968 p.

O estilo Vancouver permite mencionar todos
os autores por completo ou mencionar os seis
primeiros autores e acrescentar a expressao
“et al.”

Sobrenome do autor Iniciais do nome do au-
tor, et al. Titulo. Edigao. Local de publicagao:
editora; ano. Total de paginas.

Filgueira NA, Costa Junior JI, Leitdo CCS, Lu-
cena VG, Melo HRL, Brito CAA. Condutas em
clinica médica. 32 ed. Rio de Janeiro: Medsi;
2004. 968 p.
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Tipo de Obra

Livro no todo
com
indicacao
de
subtitulo

ooooooooooooooooooooooo

ABNT

DO AUTOR, Nome do autor. Titulo (em ne-
grito): subtitulo. Edigdo. Local de publicacao:
Editora, ano de publicacdo. Total de paginas.

KUMAR, Vinay; ABBAS, Abul K.; ASTER, Jon
C. (ed.). Patologia: bases patoldgicas das
doengas. 9. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2016.
1421 p.

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo: subtitulo. Edicado SOBRENOME.
Local de publicagao: editora; ano. Total de
paginas.

Kumar V, Abbas AK, Aster JC, editores. Pato-
logia: bases patologicas das doengas. 92 ed.
Rio de Janeiro: Elsevier; 2016. 1421 p.

Livro no todo
com nomes
que indicam
grau de
parentesco

SOBRENOME DO AUTOR GRAU DE PAREN-
TESCO, Nome do autor. Titulo (em negrito).
Edigéo. Local de publicagéo: Editora, ano de
publicacdo. Total de paginas.

BRASILEIRO FILHO, Geraldo. Patologia. 9.
ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2017.
1542 p.

Sobrenome do autor grau de parentesco Ini-
ciais do nome do autor. Titulo do livro. Edi¢ao.
Local de publicagao: Editora; ano de publica-
¢ao. Total de paginas.

Brasileiro Filho G. Patologia. 92 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan; 2017. 1542 p.

Livro no todo
com indicagao
de responsabi-
lidade intelec-

tual (editor,
coordenador,
organizador,
entre outros)

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
(Indicacao de responsabilidade abreviado).
Titulo do livro (em negrito). Edigéo. Local:
Editora, ano de publicagdo. Total de paginas.

KATZUNG, Bertram G.; TREVOR, Anthony J.
(org.). Farmacologia basica e clinica. 13. ed.
Porto Alegre: AMGH Editora, 2017. 1202 p.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor, indicacao de responsabilidade por
extenso. Titulo do livro. Edicéo. Local de
publicagao: Editora; ano de publicacao. Total
de paginas.

Katzung BG, Trevor AJ, organizadores.
Farmacologia basica e clinica. 132 ed. Porto
Alegre: AMGH Editora; 2017. 1202 p.

Livro no todo
com pessoa
juridica
(6rgéaos
governamen-
tais, entidades,
associacgoes,
entre outros)

Observacgéao: As obras de responsabilidade de
pessoa juridica (6rgdos governamentais, em-
presas, associagoes, entre outros) tém entrada
pela forma conhecida ou como se destaca no
documento, por extenso ou abreviada.

ENTIDADE. Titulo do livro (em negrito). Edi-
¢ao. Local: Editora, data de publicagao. Total
de paginas.

CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA. For-
macao farmacéutica no Brasil. 1. ed. Brasi-
lia, DF, 2019. 156 p.

LOCAL DE JURISDICAO (Nome do pais, esta-
do ou cidade). Nome do 6rgéo governamental.
Departamento (se houver). Titulo do livro
(em negrito). Edicéo. Local: Editora, data de
publicacdo. Total de paginas.

BRASIL. Ministério da Saude. Protocolos
clinicos e diretrizes terapéuticas em
oncologia. 1. ed. Brasilia: Ministério da Sau-
de, 2014. 355 p.

Entidade. Titulo do livro. Edigao. Local de
publicagao: Editora; ano de publicagao. Total
de paginas.

Conselho Federal de Farmacia. Formacao
farmacéutica no Brasil. Brasilia, DF: Conselho
Federal de Farmacia; 2019. 156 p.

Nome Geografico. Orgdo governamental,
departamento (se houver). Titulo do livro.
Edicao. Local de publicagdo: Editora; ano de
publicacdo. Total de paginas.

Brasil. Ministério da Saude. Protocolos clini-
cos e diretrizes terapéuticas em oncologia.
Brasilia: Ministério da Saude; 2014. 355 p.
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Tipo de Obra

Livro no todo
com autoria
desconhecida
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ABNT

TITULO do livro (primeira palavra com todas as
letras maiusculas). Edicdo. Local: Editora, ano
de publicagdo. Total de paginas.

ENFERMAGEM de emergéncia. 1. ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2008. 478 p.

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Vancouver

Titulo do livro (primeira palavra com todas as
letras mailsculas). Edicdo. Local: Editora; ano
de publicagao. Total de paginas.

Enfermagem de emergéncia. 12 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan; 2008. 478 p.

Livro no todo
com indicagao
de volume

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Ti-

tulo (em negrito). Edicdo. Local de publicagio:

Editora, ano de publicacédo. Total de paginas.
Indicagdo do numero do volume precedido da
abreviatura v.

LONGO, Dan L. (org.) et al. Medicina interna
de Harrison. 19. ed. Porto Alegre: AMGH Edi-
tora, 2017. v. 2

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do livro. Edigao. Local de publi-
cacgao: Editora; ano de publicagao. Total de
paginas.

Longo DL, organizador et al. Medicina inter-
na de Harrison. 192 ed. Porto Alegre: AMGH
Editora; 2017. v. 2

Livro no todo
com indicagao

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Ti-

tulo (em negrito). Edigao. Local de publicagao:

Editora, ano de publicagido. Total de paginas.
(Titulo da série, numeracao [se houver]).

BENUTTE, Glaucia Rosana Guerra (org.).

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do livro. Edigdo. Local de publi-
cacgao: Editora; ano de publicagdo. Total de
paginas. (Titulo da série; numeragao/volume
[se houver]).

Benutte GRG, organizadora. Acessibilidade

de série Acessibilid?de pedagogica: dir_ecior_ma’lmen: pedagodgica: direcionamentos. 12 ed. Sdo
t(c;):}n}|6egb§go5zamczéggngg g:;\;?ézlfégesao Paulo: Centro Universitario Sao Camilo; 2020.
), €T, DO P ¢ 58 p. (colecdo Ensaios sobre Acessibilidade;
Acessibilidade, v. 1).
vol. 1).
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor do
capitulo. Titulo do capitulo. In ou Separata de: Sobrenome do autor Iniciais do nome do
ﬁﬁfﬁiﬂgﬁi ﬁaf%eTrSE;Nﬁg ? %%?%frfg autor. Titulo do livro. Local de publicagéo:
Capitulo ou ; S 9 - £01620. - Editora; ano de publicag&o. Titulo do capitulo
P cal de publicagéo: Editora, data de publicagéo.

parte de livro
com 0 mesmo
autor da obra

pagina inicial-pagina final do capitulo.

RUIZ, Cristiane Regina (org.). Sistema circula-
tério. In: RUIZ, Cristiane Regina (org.). Anato-
mia humana basica para estudantes da area
da saude. 3. ed. Sao Caetano do Sul: Difusdo
Editora, 2014. p. 131-149.

ou parte referenciada; paginagéo.

Ruiz CR, organizadora. Anatomia humana ba-
sica para estudantes da area da saude. 32 ed.
Sao Caetano do Sul: Difusao Editora; 2014.
Sistema circulatério. p. 131-149.

Capitulo ou
parte de livro
com autor
diferente da
obra

SOBRENOME, Nome (autoria do capitulo do
livro). Titulo do capitulo. In ou Separata de:
SOBRENOME, Nome (autoria do livro). Titulo
do livro (em negrito). Edigido. Local de pu-
blicacao: Editora, data de publicagdo. pagina
inicial-pagina final do capitulo.

FREITAS, Elizabete V. Vacinagao no idoso. In:
LUNA, Rafael L.; SABRA, Aderbal. Medicina
de familia: saude do adulto e do idoso. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2006. p. 24-26.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do autor
do capitulo. Titulo do capitulo. In: Sobrenome
do autor Iniciais do nome do autor do livro.
Titulo do livro. Edi¢do. Local de publicagao:
Editora; ano de publicagdo. pagina inicial-pa-
gina final do capitulo.

Freitas EV. Vacinagéo no idoso. In: Luna RL,
Sabra A. Medicina de familia: saude do adulto
e do idoso. Rio de Janeiro: Guanabara Koo-
gan; 2006.

p. 24-26.
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Tipo de Obra

Verbetes de
dicionarios ou
enciclopédias

cecescesccscesccscesess MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS *’J’:

ABNT

VERBETE (primeira palavra com todas as
letras maiusculas). In:. SOBRENOME DO AU-
TOR, Nome do autor do dicionario/enciclopédia
(se houver). Titulo do dicionario/enciclopé-
dia. Local de publicagao: Editora,

ano de publicacéo.

ENFARTE. In: MURTA, Genilda Ferreira (org.).
Dicionario brasileiro de saude: mais de 20
mil vocabulos e siglas. 3. ed. Sdo Caetano do
Sul: Difuséo, 2010.

Vancouver

Sobrenome do autor Iniciais do nome do au-
tor. Titulo do dicionario/enciclopédia. Edigao.
Local de publicagao: editora; ano de publica-
¢ao. Verbete; indicagao da pagina.

Murta GF, organizadora. Dicionario brasileiro
de saude: mais de 20 mil vocabulos e siglas.
3?2 ed. Sdo Caetano do Sul: Difuséo; 2010.
Enfarte; p. 64.

llustracao
(figura,
imagem,
grafico, tabela,
entre outros)

SOBRENOME, Nome do autor da ilustracao.
Titulo da ilustragcido (em negrito). Ano de
publicacdo. Especificagéo.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes.
1980. 1 fotografia.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do livro. Edigéo. Local de publi-
cacgdo: editora; ano de publicagéo. Tipo de
ilustracado n° - Titulo da ilustragao; indicagao
da pagina.

(Quando publicado em livro)

Thibodeau GA, Patton KT. Anatomia e fisio-
logia. 52 ed. St. Louis (MO): Mosby; 2003.
Figura 6 — Onicdlise; p. 179.

AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periodi-
co (em negrito), Local de publicagio, n° do
ano e/ou volume, n° do fasciculo e/ou edigcao,
tomo (se houver), pagina inicial-pagina final,
més de publicagao (abreviado de acordo com o

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do
periédico. Ano de publicacdo do artigo més;-
volume(numero):pagina inicial-pagina final.

Observagao: Nos titulos dos periodicos

Artigo de idioma do documento) e ano de publicagéo. o )
revista deve-se omitir palavras como artigos,
LATORRACA, Carolina Oliveira Cruz et al. CONJUNGOES € Preposicoes.
Qualidade metodoldgica de revisdes sistema- . .
ticas sobre hipotermia terapéutica e/ou terapia Latorrgc? CO.C et a,/..Quahdade r_netodolpqma
- ~ e de revisoes sistematicas sobre hipotermia
de resfriamento para lesdo cerebral traumatica. P - X
0 mundo da saude, Sdo Paulo, v. 43, n. 4, p terapéutica e/ou terapia de resfriamento para
1006-1015. 2019 ’ o P | leséao cerebral traumatica. Mundo da saude.
’ ' 2019;43(4):1006-15.
TITULO do artigo (primeira palavra com todas
as letras maiusculas). Titulo do periédico (em
gjg,gméoff Lg?‘apsi?gsﬁ)g:%unegio;;ci:r;o Titulo do artigo. Titulo abreviado do periddico.
Artiqo de N ndming inicial.ndi 1§20, 1ol Ano de publicagédo do artigo més; volume(nu-
g (se houver), pagina inicial-pagina final, més de mero).pagina inicial-pégina final
revista sem | publicagdo (abreviado de acordo com o idioma Pag pag '
autoria do documento) & ano de publicagao. Ser saudavel nos tempos atuais. Rev Nutr.
SER saudavel nos tempos atuais. Revista de 2014 fev;51(7):74-5
Nutrigao, Sao Paulo, v. 51, n. 7, p. 74-75, fev.
2014.
Artigo de . " .
revista com | CHADWICK, R.: SCHUKLENK, U. The politics | SNadWick R, Schuklenk U. The politics of ethi-
. _— . . cal consensus finding. Bioethics. 2002;16(2):ii-
paginacdo em of ethical consensus finding. Bioethics, [s. /], v
algarismos v. 16, n. 2, p. iii-v, 2002.

romanos
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periodi-
co (em negrito), Local de publicacéo, ano e/ou
volume, numero e/ou edi¢do, tomo (se houver), | Sobrenome do autor Iniciais do nome do au-
pagina inicial-pagina final, més de publicagdo | tor. Titulo do artigo. Titulo do periddico abre-
. (abreviado de acordo com o idioma do docu- viado. No prelo ano provavel de publicagdo
Artigo de mento) e ano de publicagdo. No prelo. apos aceite.
revista no
prelo LEANDRO, Raimundo Cajueiro; COELHO, Leandro RC, Coelho ECS, Feitosa IL. Efeito
Elaine Cristian Souza; FEITOSA, Izabela de de diferentes tratamentos na germinagéao de
Lima. Efeito de diferentes tratamentos na ger- | castanha-de-cutia (Couepia Edulis Prance),
minagao de castanha-de-cutia (Couepia Edulis | visando a produgédo de mudas, no estado do
Prance), visando a produgao de mudas, no Amazonas. Sci Amazon. No prelo 2014.
estado do Amazonas. Scientia Amazonia, v. 3,
n. 2, maio-ago. 2014. No prelo.
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periédi-
co (em negrito), Local de publicacdo, numero | Sobrenome do autor Iniciais do nome do
. el/ou edigéo, tomo (se houver), pagina inicial- autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do
AITtIgO de -pagina final, més de publicacdo (abreviado de | periédico. Ano e més de publicacéo do arti-
revista sem | acordo com o idioma do documento) e ano de | go;(niimero):pagina inicial-pagina final.
indicagao de | publicagéo.
volume Agulho DLZ, Blaz BSV, Cardoso JDC, Oliveira
AGULHO, Daniela Luzia Zagoto et al. Apli- AD. Silva KM, Cunha CRT. Aplicagao da téc-
cacao da técnica de vinheta na pesquisa em nica de vinheta na pesquisa em enfermagem
enfermagem com idosos. Rev. Pesqui. (Univ. | com idosos. Rev. Pesqui. (Univ. Fed. Estado
Fed. Estado Rio J., [s. ], n. 13, p. 103-108, Rio J.). 2021;(13):103-108.
2021.
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periodi-
co (em negrito), Local de publicagéo, volume,
pagina inicial-pagina final, més de publicagdo | Sobrenome do autor Iniciais do nome do
(abreviado de acordo com o idioma do docu- autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do pe-
Artigo de mento) e ano de publicagdo. Informagdes do riddico. Ano e més de publicacdo do artigo;vo-
. suplemento. lume (suplemento):pagina inicial-pagina final.
revista com
volume e AQUINO, Estela M. L. Para reinventar o parto | Aquino EML. Para reinventar o parto e o
suplemento e o nascimento no Brasil: de volta ao futuro. nascimento no Brasil: de volta ao futuro. Cad.
Cad. Saude Publica, Rio de Janeiro, v. 30, Saude Publica. 2014;30(Supl 1):S8-10.
S8-S10, 2014.
Suplemento 1.
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periédico
(em negrito), Local de publicagéo, nimero, Sobrenome do autor Iniciais do nome do
pagina inicial-pagina final, més de publicagdo | autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do
Artigo de (abreviado de acordo com o idioma do docu- periddico. Ano e més de publicagdo do artigo;
revista com mento) e ano de publicagéo. Informagdes do volume (nimero suplemento):pagina inicial-
R , suplemento. -pagina final.
asciculo e
suplemento | gy, Haisong; ZHAO, Tianli. Diagnéstico por Bu H, Zhao T. Diagnéstico por imagem:

magem: origem andmala da ACE saindo do
tronco da artéria pulmonar. Arq Bras Cardiol,
Rio de Janeiro, v. 114, n. 4, p. 4-7, 2020. Su-
plemento 1.

origem anémala da ACE saindo do tronco da
artéria pulmonar. Arq Bras Cardiol. 2020;114(4
Supl 1):84-7.
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periédi- .
. e Sobrenome do autor Iniciais do nome do
Y co (em negrito), Local de publicagdo, volume, . . . .
Artigo de : x e autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do
. informagéo da parte, pagina inicial-pagina final, R > S
revista com N L . periédico. Ano e més de publicagéo do
més de publicagdo (abreviado de acordo com o artigo:volume (informacao da parte):pagina
volume idioma do documento) e ano de publicagéo. artigo; o ¢ P Pag
. inicial-pagina final.
publicado em
partes H.Ol.:FER.’ A; YOUNGREN, VR. Is free'asso- Hoffer A, Youngren VR. Is free association still
ciation still at the core of psychoanalysis? Int J (<
Psychoanal, [s. /], v. 85, pt. 6, p. 1489-1492 at the core of psychoanalysis? Int J Psychoa-
PR T R ’ nal. 2004 Dec;85(Pt 6):1489-92.
Dec. 2004.
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do Sobrenome do autor Iniciais do nome do
periodico (em negrito), Local de publicacéo, autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do pe-
Artiqo d numero, informacgéo da parte, pagina inicial- riodico. Ano e més de publicagéo do artigo;-
) Igo ae -pagina final, més de publicagdo (abreviado de | volume (numero do fasciculo e informacgao da
revista com | acordo com o idioma do documento) e ano de | parte):pagina inicial-pagina final.
fasciculo publicagéo.
publicado em Rodrigo L, Campos-Asensio C, Rodriguez
Rodrigo, Luis et al. Role of nutrition in the deve- | MA, Crespo |, Olmedillas H. Role of nutrition
partes ) . ) .
lopment and prevention of age-related hearing | in the development and prevention of age-re-
loss: a scoping review. J Formos Med Assoc , lated hearing loss: a scoping review. J Formos
[s. 1], v. 120, n. 1, pt. 1, p. 107-120, Jan. 2021. | Med Assoc. 2021 Jan;120(1 Pt 1):107-20.
Sobrenome do autor Iniciais do nome do
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periédi- | autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do
) co (em negrito), Local de publicagéo, pagina periédico. Ano e més de publicagdo do arti-
Artigo de inicial-pagina final, més de publicagdo (abre- | go:pagina inicial-pagina final.
revista sem viado de acordo com o idioma do documento)
indicacao de euabr;ic()::eéo Obs: Em publicacdes sem volume e fasciculo,
volume e P &ao. a indicacao do més de publicagdo é obrigato-
fasciculo | ARrOZ irrigado. Agrianual 2008: ra.
anuario da Agricultura Brasileira, Sdo Paulo, p.
187, 2007. Arroz irrigado. Agrianual 2008: anuario da
Agricultura Brasileira. 2007 mar:187.
AUTORIA. Titulo da matéria. Titulo do jornal
(em negrito), Local de publicagéo, n° do ano e/ | Sobrenome do autor Iniciais do nome do
ou volume, n° do fasciculo e/ou edigéo, data de | autor. Titulo do artigo/matéria. Titulo do jornal.
Artigo ou publicacdo. Seg¢ao, caderno ou parte do jornal, | Data de publicagdo; Caderno, paginagao
,g . paginacao correspondente. correspondente.
matéria de
jornal . -
OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos em- Otta LA. Parcela do tesouro nos emprésti-
préstimos do BNDES cresce 566 % em oito mos do BNDES cresce 566 % em oito anos.
anos. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano Estado de S. Paulo. 2010 ago. 1; Economia &
131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Nego- | Negdcios, p. B1
cios, p. B1.
’/:\LJ_TORIA' Tl'tulo.tdo cczn;enso. T/itUIO cllo peri; Autoria. Titulo do consenso. Titulo do periodi-
g IfCO (f"ml ne/grl o()j._ n doano ejou VC: UME, N° 1 ¢o. Ano e més de publicagdo do consenso;vo-
10 aSC'ACU 0 é/ou € '9?0’ pagina iniclal-pagina o (numero do fasciculo):pagina inicial-pa-
final, més de publicagédo (abreviado de acordo gina final
Co.nsenso com o idioma do documento) e ano de publica- '
publlcle’ldlo em | ¢éo. Informagdes do suplemento. Campos LF, Hafez VCB, Barreto PA, Gonza-
periodico lez MC, Ceniccola GD, Abreu HB et al. Dire-

CAMPOS, Leticia Fuganti et al. Diretriz Bras-
pen de terapia nutricional no diabetes mellitus.
BRASPEN Journal, Sao Paulo, v. 35, p. 2-22,
2020. Suplemento 4.

triz Braspen de terapia nutricional no diabetes
mellitus. BRASPEN Journal. 2020;35(Supl
4).2-22.
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do trabalho [tipo de documento].
Local de publicagao: nome instituicdo; ano de
publicagao.
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Trabalho d Titulo (em negrito). Ano de defesa. Tipo de ) ] )
rabailo de | 4ocumento (Grau e area) — Vinculagéo acadé- | Lima JBG. Atendimento ao cliente do hos-
conclusé@o de | mica, Local de defesa, ano de publicacéo. pital: uma reflexéo sobre a importancia do
curso, tese, Efreinsrrhengo dg peTso~aI c:je eCnfern]a%e:m ool
: = rabalho de Concluséo de Curso]. Sao Paulo:
d'sseft?‘gao’ LIMA, Jogo Batista Gomes. Atendimento Centro Universitario Sdo Camilo; 2002.
relatério ou ao cliente do hospital: uma reflexdo sobre
projeto de a importancia do treinamento do pessoal de _ o
pesquisa enfermagem. 2002. Trabalho de Conclusao de | Observagao: O local de publicagdo do traba-
Curso (Graduaggo em Administracao Hospi- Iho € a cidade onde se localiza a universida-
talar) — Centro Universitario Sao Camilo, Sao | d& ou outra institui¢do que concede o grau.
Paulo, 2002. Alguns trabalhos, principalmente aqueles
de universidades americanas, néo indicam
o local de publicagdo. Quando isso ocorrer,
obtenha o nome da cidade de outra fonte e
coloque-o entre colchetes.
. - . Autoria. Titulo do relatério. Local de publica-
Relatério AUTORIA. T|t_ulo~do relatorio (em n?grlto). ¢d0; ano de publicacao.
.. Local de publicagao, ano de publicagao.
técnico ou
cientifico WORLD HELTH ORGANIZATION. Guidelines | WWorld Health Organization. Guidelines on
on the management of chronic pain in children. the man.agement of chronic pain in children.
Geneva, 2020. Geneva; 2020.
NOME DO EVENTO, Numero do evento., Ano Numero e Nome do evento; data de realiza-
de realizagao, Local de realizagado. Titulo (em 50 do evento: local de reaiiza 50 do evento:
Evento negrito) [...] (reticéncias entre colchetes para gditora' ano dé ublicacio ¢ ’
cientifico suprimir o titulo do evento que ja foi apresenta- ’ P §a0-.
no todo do). Local publicagéo: Editora, Data.
17° Congresso Paulista de Farmacéuticos;
CONGRESSO PAULISTA DE FARMACEUTI- 2013 out 5-8; Sao Paulo. Sao Paulo: Conse-
COS, 17., 2013, Sdo Paulo. Anais [..]. Sao | N'® Regional de Farmacia; 2013.
Paulo: Conselho Regional de Farmacia, 2013.
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, Sobrenome do autor Iniciais do nome do
Numero do evento., Ano realizagao, Local de autor. Titulo do trabalho. In: Titulo do evento;
Trabalho realizagdo. Titulo (em negrito) [...] (reticéncias data ae realizacio do e\-/en.tO' local de realizé-
apresentado entre colchetes para suprimir o titulo do evento 50 do evento gLocaI de uin’ca 50: editora:
que ja foi apresentado). Local de publicagao: ¢ C P gao: ’
em : L L ano de publicagao.
Editora, data. Pagina inicial-pagina final do
_evefﬂo trabalho.
cientifico Christensen S, Oppacher F. An analysis of
publicado em CHRISTENSEN, S.: OPPACHER, F. An analy- Koza's computational effort statistic for genetic
. K " b - H . . o
monografia | sis of Koza's computational effort statistic for programming. In: Proceedings 5° European

genetic programming. In: EUROPEAN CON-
FERENCE ON GENETIC PROGRAMMING,
5., 2002, Kinsdale, Ireland. Proceedings |[...].
Berlin: Springer, 2002. p. 182-191.

Conference On Genetic Programming; 2002
Apr 3-5; Kinsdale, Ireland. Berlin: Springer;
2002.
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo do trabalho. Titulo do periédico (em
negrito), Local de publicagéo, n° do ano e/ou Sobrenome do autor Iniciais do nome do
volume, n° do fasciculo e/ou edigéo, pagina autor. Titulo do trabalho. Titulo do periddico.
Trabalho inicial-pagina final, més de publicagao (abrevia- | Ano e més de publicagido; volume (nimero do
a do de acordo com o idioma do documento) e fasciculo):pagina inicial-pagina final. [informa-
presentado o " "
ano de publicagéo. Informagdes do suplemento. | ¢bes do evento].
em evento Informacgdes do evento.
cientifico e Silveira Jr CR, Canedo DR, Siqueira
publicado em | o \/£|rA JUNIOR, Carlos Roberto da: CANE- | KM. Identificagao do risco de satde da ges-
revistas DO, Daniel Rosa; SIQUEIRA, Karina Macha- tante utilizando Iégica fuzzy. J. health inform.
do. Identificagdo do risco de saude da gestante |2016;8(Supl 1):41-52. [Apresentado no 15°
utilizando ldgica fuzzy. J. health inform, [s. /], | Congresso Brasileiro de Informatica em Sau-
v.8, p. 41-52, 2016. Suplemento 1. Trabalho de; 2016 nov 27-30; Goiénia, GO].
apresentado no 15° Congresso Brasileiro de
Informatica em Saude, 2016 [Goiania, GOJ.
NOME DO MEDICAMENTO: apresentagéao do
medlcarpgnto. Responsavel t?C”'°°- Cidade: Nome do Medicamento [bula]. Cidade: Fabri-
Bula de Laboratdrio fabricante, ano. Tipo de documento. cante: ano
Remedio | bpjroNA SODICA: solucao oral — 500 mg/mi. Dot o i
i . » . ipirona sddica: solugéo oral — 500 mg/mi
Responsavel Técnico Andréia Cavalcante Silva. [bula]. Anépolis, GO: Teuto Brasileiro; 2010
Anapolis, GO: Teuto Brasileiro, 2010. 1 bula de ' ’ ’ ’ '
remeédio.
. Local de jurisdicdo (Nome do pais, estado ou
LOCAL DE JURISDICAO (Nome do pais, esta- | cigade). Nome do 6rgéo governamental (se
do ou cidade). Nome do érgé&o governamental. | hoyver). Departamento (se houver). Epigrafe.
Departamento (se houver). Epigrafe. Ementa | Ementa transcrita conforme publicado. Titulo
transcrita conforme publicado. Titulo da publi- | 44 hyblicagdo. Data de publicagdo;n® do ano
Leis cagao (em negrito), local de publicacéo, n® do | g/ou volume(n® do fasciculo e/ou edigao):pagi-
ano e/ou volume, n° do fasciculo e/ou edi¢@o, | 3 inicial-pagina final.
pagina inicial-pagina final, data de publicagao.
BRASIL. Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de . . o
2002. Institui 0 Codigo Civil. Diario Oficial da | Brasil. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 20(_)?. Instltm.o Cadigo Civil. EZlarlo Oficial da
1-74, 11 jan. 2002. PL 634/1975. Uni&o. 2002 jan 11;139(8 sec¢éo 1):1-74. [PL
634/1975].
AUTORIA. Epigrafe. Ementa transcrita con-
forme publicado. Titulo da publicagido (em Autoria. Epigrafe. Ementa transcrita conforme
negrito), local de publicacdo, n° do ano e/ou publicado. Titulo da publicagdo. Data de publi-
volume, n° do fasciculo e/ou edigéo, pagina cagao;n° do ano e/ou volume(n°® do fasciculo
inicial-pagina final, data de publicacao. e/ou edigao):pagina inicial-pagina final.
Conselho Federal de Enfermagem. Resolugao
Resolucdes | coNSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. n° 648/2020, de 16 de setembro de 2020.

Resolucdo n°® 648/2020, de 16 de setembro de
2020. Dispoe sobre a normatizagao, capacita-
¢ao e atuacdo do enfermeiro na realizacao da
puncao intraéssea em adultos e criangas em
situacdes de urgéncia e emergéncia pré e intra-
-hospitalares. Diario Oficial da Uniao: secao
1, Brasilia, DF, ed. 180, p. 137, 18 set. 2020.

Dispde sobre a normatizacao, capacitagcao

e atuacao do enfermeiro na realizacdo da
puncéo intradssea em adultos e criangas em
situacdes de urgéncia e emergéncia pré e in-
tra-hospitalares. Diario Oficial da Unido. 2020
set 18;(180 secao 1):137.



https://pesquisa.bvsalud.org/portal/?lang=pt&q=au:%22Silveira%20Junior,%20Carlos%20Roberto%20da%22
https://pesquisa.bvsalud.org/portal/?lang=pt&q=au:%22Silveira%20Junior,%20Carlos%20Roberto%20da%22
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
AUTORIA._Eplgraf?. Ementa trar\sana con- Autoria. Epigrafe. Ementa transcrita conforme
forme publicado. Titulo da publicagido (em . ” o ;

. NS publicado. Titulo da publicagédo. Data de publi-
negrito), local de publicacao, n® do ano efou cagéo;n° do ano e/ou volume(n°® do fasciculo
volume, n° do fasciculo e/ou edigéo, pagina o/ou e’di 5o0):pagina inicial-pagina final
inicial-pagina final, data de publicagao. a0)-pag pag '

Portarias | BRASIL. Ministério da Saude. Secretariade | orasi: Ministério da Satde. Secretaria de
~ - R . o Atencéao Especializada a Saude. Portaria n
Atencéao Especializada a Saude. Portaria n oy
e 190, de 04 de margo de 2021. Altera o sitio
190, de 04 de margo de 2021. Altera o sitio , . )
! oo ) que disponibiliza os arquivos dos protocolos
que disponibiliza os arquivos dos protocolos . S . o o
L o . s P clinicos e diretrizes diagndsticas e terapéuti-
clinicos e diretrizes diagnésticas e terapéuticas . RO . .,

; 2, : g cas publicados pelo Ministério da Saude. Dia-
publicados pelo Ministério da Saude. Diario fio Oficial da Unido. 2021 mar 8 secio 1:110
Oficial da Unigo: segdo 1, Brasilia, DF, p. 110, ' > Seeao 1110,
8 mar. 2021.

LOCAL DE JURISDICAO (Nome do pais, esta-

do ou cidade). Constituicdo (ano de referéncia

da constituicdo). Epigrafe. Ementa transcrita | Autoria. Epigrafe. Ementa transcrita conforme

conforme publicado. Titulo da publicagdo (em | pyplicado. Titulo da publicagéo. Data de publi-

negrito), local de publicagéo, n® do ano e/ou | cacso;n® do ano e/ou volume(n® do fasciculo
Emendas volume, n° do fasciculo e/ou edigdo, pagina e/ou edigdo):pagina inicial-pagina final.

Constitucionais

inicial-pagina final, data de publicagéo.

BRASIL. Emenda Constitucional n° 103, de

12 de novembro de 2019. Altera o sistema de
previdéncia social e estabelece regras de tran-
sicao e disposicoes transitorias. Diario Oficial
da Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, p. 1, 13 nov.
2019.

Brasil. Emenda Constitucional n® 103, de 12
de novembro de 2019. Altera o sistema de
previdéncia social e estabelece regras de
transi¢ao e disposi¢des transitorias. Diario
Oficial da Unido. 2019 nov 13;segédo 1:1.

Medidas

Provisoérias

LOCAL DE JURISDICAO (Nome do pais, esta-
do ou cidade). Constituicdo (ano de referéncia
da publicagao). Epigrafe. Ementa transcrita
conforme publicado. Titulo da publicagdo (em
negrito), local de publicacdo, n° do ano e/ou
volume, n° do fasciculo e/ou edigéo, pagina
inicial-pagina final, data de publicagao.

BRASIL. Medida Proviséria n° 1.027, de 01
de fevereiro de 2021. Dispde sobre o estabe-
lecimento de barreiras sanitarias protetivas
de areas indigenas. Diario Oficial da Uniao:
edicao extra. Brasilia, DF, 1 fev. 2021.

Autoria. Epigrafe. Ementa transcrita conforme
publicado. Titulo da publicagédo. Data de publi-
cagéo;n° do ano e/ou volume(n°® do fasciculo
e/ou edigdo):pagina inicial-pagina final.

Brasil. Medida proviséria n® 1.027, de 01 de
fevereiro de 2021. Disp&e sobre o estabe-
lecimento de barreiras sanitarias protetivas
de areas indigenas. Diario Oficial da Uniao:
edicao extra. 2021 fev 1.

Entrevista
publicada em
revista/jornal

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Nome do
entrevistado. Titulo da entrevista. [entrevista
cedida a] nome do entrevistador. Titulo do
jornal/revista, local de publicagao, n° do ano
e/ou volume (se houver), n° do fasciculo e/ou
edicdo (se houver), pagina inicial-pagina final,
data de publicagao.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as em-
presas precisam inovar na gestdo. [Entrevista
cedida a] Chris Stanley. HSM Management,
Sao Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. p. 32-36.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo da entrevista. [Depoimento a
(nome do entrevistador)]. Titulo do jornal/re-
vista. Data de publicagao; volume (nimero do
fasciculo):pagina inicial-pagina final.

Hamel G. Eficiéncia ndo basta: as empresas
precisam inovar na gestdo. [Depoimento a
Chris Stanley]. HSM Management. 2010 mar/
abr;(79):32-36.
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
TITULO do video (primeira palavra maitscula). | Diregéo/produgdo. Titulo do video [tipo de mi-
Direcao/Produgao: nome do diretor ou produ- | dia]. Local de publicacdo: Empresa produtora
tor. Local de producao: Empresa produtora ou | ou distribuidora; ano de publicagédo. Especifi-
Video distribuidora, ano de publicagédo. Especificagdo | cagdo do suporte.
do suporte em unidades fisicas.
Campbell M. Amor sem fronteiras [DVD]. Los
AMOR sem fronteiras. Diregdo: Martin Cam- Angeles: Paramount; 2003. 1 DVD, 126 min.,
pbell. Los Angeles: Paramount, 2003. 1 DVD son., color.
(126 min.), son., color.
AUTORIA. Titulo do livro (em negrito): subti-
tulo (se houver). Edi¢ao. Local de publicagao:
Editora, data de publicagdo. E-book (italico).
DISF)OhIV6| em: endereco eletronico. Acesso Autoria. Titulo do livro [Internet]. Edicio. Local
em: data de acesso. ST S
de publicagdo: editora; ano de publicagao
CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO. [daFa de acesso]. T(AJta}I de paginas. Disponivel
Comemorativo 60 anos da Enfermagem em: endereco eletronico
g
. no Centro Universitario Sdo Camilo. 1. ed.
E-book (livro | sao Paulo: Centro Universitario Sao Camilo, Centro Universitario S0 Camilo. Comemorati-
eletrénico) 2020. 112 p. E-book. Disponivel em: vo 60 anos da Enfermagem no Centro Univer-
sitario Sdo Camilo [Internet]. 1. ed. Sao Paulo:
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/perga- | Centro Universitario Sado Camilo; 2020 [citado
mumweb/vinculos/000006/00000653.pdf. 2021 mar 08]. 112 p. Disponivel em:
Acesso em- 08 mar. 2021, http://perqgmum.saocamilo—sp.br:8080/oerqa—
AUTORIA. Titulo do livro (em negrito): subti- mumweb/vinculos/000006/00000653.pdf
tulo (se houver). Edi¢ao. Local de publicagao:
Editora, data de publicagéo. E-book.
SLACK, Nigel. Administragao da producio.
8. ed. Rio de Janeiro: Atlas, 2018. E-book.
SOBRENOME, Nome (autoria do capitulo
32:'gg’gggﬁ'g,3'%f’ﬁ%‘:‘:’g’(‘;&gﬁasjgmf;_ Autoria. Titulo do livo [Intemet]. Edigéo. Local
Titulo do livro (em negrito). Edi¢cdo. Local de d’e publicagao: editora; ano d’e publlcagap. Ca-
S RN . pitulo ou parte (se houver), titulo do capitulo;
publicacado: Editora, data de publicagdo. pagina A X ;
A A . ' [data de acesso]; pagina inicial-final. Disponi-
inicial-pagina final do capitulo. E-book. Dispo- ) .
Capitulo de | nivel em: endereco eletronico. Acesso em data vel em: endereco eletronico
E-book de acesso.

quando o autor
do capitulo é
diferente do
autor da obra

NUNES, Maria Inés. Reflexdes sobre a pratica.
In: CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.
Comemorativo 60 anos da Enfermagem

no Centro Universitario Sao Camilo. 1. ed.
Sao Paulo: Centro Universitario Sdo Camilo,
2020. p. 91-100. E-book. Disponivel em:

http://pergamum.saocamilo-sp.r:8080/perga-
mumweb/vinculos/000006/

00000653.pdf.
Acesso em: 08 mar. 2021.

Nunes MI. Reflexdes sobre a pratica. In: Cen-
tro Universitario Sdo Camilo. Comemorativo
60 anos da Enfermagem no Centro Universi-
tario Sdo Camilo [Internet]. 12 ed. Sdo Paulo:
Centro Universitario Sdo Camilo; 2020 [citado
2021 mar 08]. p. 91-100. Disponivel em:

http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/perga-
mumweb
/vinculos/000006/00000653.pdf



http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/vinculos
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/vinculos
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/vinculos
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/vinculos
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20/vinculos/000006/00000653.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20/vinculos/000006/00000653.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20/vinculos/000006/00000653.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20/vinculos/000006/00000653.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20/vinculos/000006/00000653.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb%20/vinculos/000006/00000653.pdf

cescecsescsessee Ooessssescssssscs
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Verbetes de
dicionarios ou
enciclopédias

cecescesccscesccscesess MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS *’#:

ABNT

VERBETE (primeira palavra com todas as
letras maidsculas). In: TITULO do dicionario/
enciclopédia. Local de publicagado: Editora,
data de publicagéo. Disponivel em: enderego
eletrbnico. Acesso em: data de acesso.

NEUROCIENCIA. In: WIKIPEDIA: a enciclo-

Vancouver

Autoria. Titulo do dicionario/enciclopédia
[Internet]. Local de publicagdo: editora; ano de
publicacdo. Verbete; [data de acesso]. Dispo-
nivel em: endereco eletrénico

Wikipédia: a enciclopédia livre [Internet]. [local
desconhecido]: Fundacao Wikipédia; 2021.

na internet | Pedialivre. [S. 1] Fundagao Wikipedia, 2021. |\ o |- ciancia: [citado 2121 mar 08]. Disponi-
Disponivel em: vel em: ’
https://pt.wikipedia.org/wiki/ S o
Neuroci%C3%AAncia. Acesso em: 08 mar. Ettos.//pi.wkloedla.quIW|k|/
euroci%C3%AAncia
2020.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do

autor. Titulo do trabalho [tipo de documento].
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Local de publicagao: nome instituicdo; ano de
Titulo (em negrito). Ano de defesa. Tipo de publicacdo [data de acesso]. Disponivel em:
documento (Grau e area) — Vinculagio aca- endereco eletrénico
démica, Local de defesa, ano de publicacio.

Trabalho de | Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso Ferrara Jr C. A dignidade do profissional na
conclusdo de |e™ data de acesso. gest_éo L~miversi_ta"rig na perspectiva_da inter-
curso. tese med|ha~(;aotda bloe_tlctza e (:a gcionF())mlla dg cot-

’ ’ - munhao [tese na internet]. Sdo Paulo: Centro
dissertagdo, | FERRARAJUNIOR, Carlos. A dignidade do | (10058 S8 8RR B0 200 0]
relatério ou profl_ssmna_l na gest-ao Pnlvers_ltzfrl_a na pers- mar 08]. Disponivel em:

. pectiva da intermediagao da bioética e da
projeto de economia de comunhao. 2016. Tese (Dou- hito:// | _ /
pesquisa na |torado em Bioética) - Centro Universitario Sdo tp:Jpergamum.saocamilo-sp.ot.8080/perga-
. : ~ s , ) mumweb/ vinculos/000000/00000039.pdf
internet Camilo, Sao Paulo, 2016. Disponivel em:

Observacgao: O local de publicagdo do traba-
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/per- Iho é a cidade onde se localiza a universida-
gamumweb/ vinculos/000000/00000039.pdf. de ou outra instituicdo que concede o grau.
Acesso em: 08 mar. 2021. Alguns trabalhos, principalmente aqueles

de universidades americanas, nao indicam

o local de publicagdo. Quando isso ocorrer,

obtenha o nome da cidade de outra fonte e

coloque-o entre colchetes.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periodi- | gytor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do pe-
co (em negrito), Local de publicagéo, n® do riédico [Internet]. Ano de publicacéo do artigo
ano e/ou volume, n° do fasciculo e/ou edi¢do, |mas [data de acesso]; volume(nimero):pagina
tomo (se houver), pagina inicial-pagina final, inicial-pagina final. Disponivel em: enderego
més de publicagéo (abreviado de acordo com | gletrénico
o idioma do documento) e ano de publicagéo.

Disponivel em: endereco eletronico. Acesso Observacao: Nos titulos dos periddicos deve-
Artigo de em: data de acesso. -se omitir palavras, como artigos, conjungdes
r?V'Sta na SOUZA, Claudia Gesserame Vidigal Mendes ° preposieoss:
internet de et al. Qualidade de vida profissional na

saude: um estudo em Unidades de Terapia
Intensiva. Estud. psicol. (Natal), Natal, v. 24,
n. 3, p. 269-280, jul.-set. 2019. Disponivel em:

http://pepsic.bvsalud.org/
scielo.php?script=sci_arttext&pid=S-
1413-294X2019000300005. Acesso em: 08
mar. 2021.

Souza CGV, Benute GRG, Moretto MLT, Levin
ASS, Assis GR, Padoveza MC, Lobo RD.
Qualidade de vida profissional na saude: um
estudo em Unidades de Terapia Intensiva.
Estud. psicol. (Natal) [Internet]. 2019 jul./set.
[citado 2021 mar. 23];24(3):269-80. Disponivel
em:;

http://pepsic.bvsalud.org/ scielo.php?script=s-
ci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005
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https://pt.wikipedia.org/wiki/Neuroci%C3%AAncia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Neuroci%C3%AAncia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Neuroci%C3%AAncia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Neuroci%C3%AAncia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Neuroci%C3%AAncia
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20vinculos/000000/00000039.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20vinculos/000000/00000039.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20%20HYPERLINK%20%22http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20vinculos/000000/00000039.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20vinculos/000000/00000039.pdf
http://pergamum.saocamilo-sp.br:8080/pergamumweb/%20vinculos/000000/00000039.pdf
https://pesquisa.bvsalud.org/portal/?lang=pt&q=au:%22Souza,%20Cl%C3%A1udia%20Gesserame%20Vidigal%20Mendes%20de%22
http://pepsic.bvsalud.org/%20%20HYPERLINK%20%22http://pepsic.bvsalud.org/%20scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005
http://pepsic.bvsalud.org/%20%20HYPERLINK%20%22http://pepsic.bvsalud.org/%20scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005
http://pepsic.bvsalud.org/%20%20HYPERLINK%20%22http://pepsic.bvsalud.org/%20scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005
http://pepsic.bvsalud.org/%20%20HYPERLINK%20%22http://pepsic.bvsalud.org/%20scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005
http://pepsic.bvsalud.org/%20scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005
http://pepsic.bvsalud.org/%20scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1413-294X2019000300005

ceccecsescsessee O oesessescssssscs

Artigo de
revista na
internet em
lingua
estrangeira

cecescesccscesccscesess MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS *I?:

Tipo de Obra ABNT Vancouver

AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periédico
(em negrito), Local, ano e/ou volume, numero
e/ou edigéo, tomo (se houver), pagina inicial-
-pagina final, més de publicagdo (abreviado no
idioma da publicagdo). ano de publicagéo.

RUIZ, C. R. et al. Anatomical variation of he-
patic vascularization: Case report. Journal of
Morphological Sciences, [s. /], v. 36, n. 2, p.
126-128, Jun. 2019. Disponivel em:

https://www.thieme-connect.com/products/
ejournals/pdf/10.1055/s-0039-1685225.pdf.
Acesso em: 13 abr. 2021.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do artigo. Titulo abreviado do
periodico. Ano de publicagao do artigo més
(abreviado no idioma da publicagao);volume
(numero):pagina inicial-pagina final.

Observacgéao: Nos titulos dos periddicos deve-
-se omitir palavras como artigos, conjungdes e
preposicoes.

Ruiz CR, Nascimento SRR, Vidsiunas AK,
Souza CC, Andrades L. Anatomical variation
of hepatic vascularization: Case report. Jour-
nal of Morphological Sciences. 2019 Jun [cited
2021 Abr 13];36(2):126-28. Available from:

https://www.thieme-connect.com/products/
ejournals/pdf/10.1055/s-0039-1685225.pdf

AUTORIA. Titulo do artigo. Titulo do periédi-
co (em negrito), Local de publicacao, ano e/ou
volume, numero e/ou edi¢do, tomo (se houver),
pagina inicial-pagina final, més de publicacao
(abreviado de acordo com o idioma do docu-
mento) e ano de publicagdo. DOI: link. Disponi-
vel em: endereco eletrénico. Acesso em: data
de acesso.

Sobrenome do autor Iniciais do nome do
autor. Titulo do artigo [Internet]. Titulo abrevia-
do do periédico. Ano de publicagdo do artigo
més; volume(numero):pagina inicial-pagina
final. Disponivel em: endereco eletrénico doi:

Ar_t|90 de Obs.: ndo é obrigatdrio colocar endereco ele- | link Kowalski ISG, Ferrari CMM, Alexandre
revista com trénico em artigo de periddico que contém DOL. [ LBSP, Ohara ECC, Nunes MI.
indicacao de : . ~
DOV KOWALSKI, Ivonete Sanches Giacometti et al. | F@tores de risco para doencas cronicas néo
Fatores de risco para doengas cronicas nio tran§m|SS|vels em usuarios de_ duas Unidades
transmissiveis em usuarios de duas Unida- Bésm.:aS de Saude nc,> municipio de S&o Pgulo,
des Basicas de Satde no municipio de Sao Brasil._Mundo da saude [Inte_:rnet].’2020 [cita-
Paulo, Brasil. O mundo da saude, Sao Paulo, | 40 2021 fev 241:44:76-83. Disponivel em:
v. 44, p. 76-83, 2020. DOI: 10.15343/0104- https://revistamundodasaude.emnuvens.com.
7809.202044076083. Disponivel em: br doi: 10.15343/0104-7809.202044076083
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.
br.
Acesso em: 24 fev. 2021.
AUTORIA. Titulo da matéria. Titulo do jornal
(em negrito), Local de publicagéo, n° do ano I
e/ou volume, n° do fasciculo e/ou edi¢ao, data Sobrengme do a”“’!’ I_n|C|a|s do nome do
de publicacio, secdo, caderno ou parte do gutor. Titulo da mat_erla Elnternet]. Titulo do
jornal, paginacgao correspondente. Disponivel jornal. Data de pubhcggao [data de ?cesso],
em: endereco eletrdnico. Acesso em: data de Caderno ou parte do jornal: [extenséo do do-
acesso cumento]. Disponivel em: enderecgo eletrénico
Arhgg ou MORAIS, Paula. Empresas que néo repen- Morais P. Empresas que ndo repensarem
matéria de sarem novas formas de recrutar vao perder novas formas dNe recrutar vao perder luta por
jornal na luta por talentos. Estad3o. Sao Paulo, 09 mar. | talentos. Estadao [Internet]. 09 mar 2021 [ci-
internet 2021, Caderno de Empregos & Carreiras. tado 2021 mar 09]; Caderno de Empregos &

Disponivel em:

https://economia.estadao.com.br/blogs/radar-
-do-emprego/empresas-que-nao-repensarem-
novas-formas-de-recrutar-vao-perder-luta-por-
-talentos/._

Acesso em: 09 mar. 2021.

Carreiras: [cerca de 2 telas]. Disponivel em:

https://economia.estadao.com.br/blogs/radar-
-do-emprego/ empresas-que-nao-repensarem-
novas-formas-de-recrutar-vao-perder-luta-por-
-talentos/



https://www.thieme-connect.com/products/ejournals/pdf/10.1055/s-0039-1685225.pdf
https://www.thieme-connect.com/products/ejournals/pdf/10.1055/s-0039-1685225.pdf
https://www.thieme-connect.com/products/ejournals/pdf/10.1055/s-0039-1685225.pdf
https://www.thieme-connect.com/products/ejournals/pdf/10.1055/s-0039-1685225.pdf
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude/article/view/936
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude
https://revistamundodasaude.emnuvens.com.br/mundodasaude
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
https://economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20%20HYPERLINK%20%22https:/economia.estadao.com.br/%20blogs/radar-do-emprego/%20%20%20empresas-que-nao-repensarem-%20novas-formas-de-recrutar-vao-%20perder-luta-por-talentos
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AUTORIA. Epigrafe. Ementa transcrita con-
forme publicado. Titulo da publicagao (em
negrito), local de publicacdo, n° do ano e/ou
volume, n° do fasciculo e/ou edigéo, pagina
inicial-pagina final, data de publicagéo. Dis-
ponivel em: endereco eletrénico. Acesso em:
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Vancouver

Autoria. Epigrafe. Ementa transcrita conforme
publicado. Titulo da publicagéo [Internet]. Data
de publicagao [data de acesso];n° do ano e/
ou volume(n® do fasciculo e/ou edi¢do):pagina
inicial-pagina final. Disponivel em: enderego

Atos data de acesso. eletrénico
administrati-
vos na internet | BRASIL. Ministério da Fazenda. Resolugdo | Brasil. Ministério da Fazenda. Resolug&o
(Resolugao, |n°4.176, de 2 de janeiro de 2013. Altera o n° 4.176, de 2 de janeiro de 2013. Altera o
Portaria, Regulamento anexo a Resolugdo n°® 3.308, 31 | Regulamento anexo a Resolugéo n° 3.308, 31
Parecer, entre de agosto de 2005, que disciplina a aplicagdo | de agosto de 2005, que disciplina a aplicagdo
outros) dos recursos das reservas, das provisoes e dos recursos das reservas, das provisdes e
dos fundos das sociedades seguradoras, das | dos fundos das sociedades seguradoras, das
sociedades de capitalizagéo e das entidades sociedades de capitalizagéo e das entidades
abertas de previdéncia complementar. Diario | abertas de previdéncia complementar. Diario
Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ed. 2, [ Oficial da Uni&o [internet]. 2013 jan 03 [citado
p.123, 03 jan. 2013. Disponivel em: 24 mar 2021];(2 secao 1):123. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n- https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-
-4-176-de-2-de-janeiro-de-2013-30151567. -4-176-de-2-de-janeiro-de-2013-30151567.
Acesso em: 24 mar. 2021.
LOCAL DE JURISDICAO (Nome do pais, esta-
do ou cidade). Nome do érgdo governamental. o ]
Departamento (se houver). Epigrafe. Ementa | Local de JU”Sd'@aO,(NQme do pais, estado ou
transcrita conforme publicado. Titulo da publi- | cidade). Nome do 6rgao governamenta! (se
cagio (em negrito), local de publicaggo, n° do houver). Departamento (se houver). Epigrafe.
ano e/ou volume, n° do fasciculo e/ou ediggo, Ementa transcrita conforme publicado. Titulo
Legislacdo | pagina inicial-pagina final, data de publicaggo. |d9a PUb“CGQéO-oData de publicagéo;n® do ano.
ituica Disponivel em: enderego eletrdnico. Acesso e/ou volume(n® do fasciculo e/ou edigéo):pagi-
(Cc_mshtwgao, em: data de acesso na inicial-pagina final.
Lei, Decreto, ' '
Eng%aae BRASIL. Lei n° 13.878. de 3 de outubro de Brasil. Lei n° 13.878, de 3 de outubro de 2019.
Provisdri 2019. Altera a Lei n® 9.504, de 30 de setembro | Altera a Lei n®9.504, de 30 de setembro de
rovisoria) na de 1997, a fim de estabelecer os limites de 1997, a fim de estabelecer os limites de gas-
Internet gastos de campanha para as eleicdes munici- | 10S de campanha para as eleigbes municipais.
pais. Diario Oficial da Uni&o: segdo 1, Brasilia, | Diario Oficial da Unigo. 2019 out 03 [citado
DF, ano 157, n° 192b, ed. Extra B, 03 out. 2021 abr 14];157(192b sec¢édo 1). Disponivel
2019. Disponivel em: em.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019- | http:/www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2019/lei/L 13878 htm. 2022/2019/1ei/L 13878 .htm.
Acesso em: 14 abr. 2021.
] ] Autoria (se houver). Nome da homepage
TITULO DO SITE/PAGINA. Local, data. Dis- [Internet]. Local de publicagao: editor; ano de
ponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: publicagdo da homepage [data da revisdo/
data de acesso. atualizagéo da pagina (se houver); data de
Homepage acesso]. Disponivel em: enderego eletrénico

CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.
Sao Paulo, c2016. Disponivel em: https://sao-
camilo-sp.br/. Acesso em: 09 mar. 2021.

Centro Universitario Sdo Camilo [Internet].
S3o0 Paulo: Centro Universitario Sdo Camilo;
c2016 [citado 2021 mar 09]. Disponivel em:
https://saocamilo-sp.br/



https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-4-176-de-2-de-janeiro-de-2013-30151567
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-4-176-de-2-de-janeiro-de-2013-30151567
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-4-176-de-2-de-janeiro-de-2013-30151567
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-n-4-176-de-2-de-janeiro-de-2013-30151567
https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=13080&ano=2015&ato=042kXQ65UNVpWT9de
https://legislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=LEI&numero=13080&ano=2015&ato=042kXQ65UNVpWT9de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/lei/L13878.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/lei/L13878.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/lei/L13878.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/lei/L13878.htm
https://saocamilo-sp.br/
https://saocamilo-sp.br/
https://saocamilo-sp.br/
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
Autoria (se houver). Nome da homepage
[Internet]. Local de publicagdo: editor; ano de
AUTORIA. Titulo da pagina publicagéo da homepage [data da reviséo/
(em negrito). Local, data. Disponivel em: en- | atualizagdo da pagina (se houver); data de
derego eletronico. Acesso em: data de acesso. | acesso]. Titulo da parte da homepage; [exten-
sdo do documento]. Disponivel em: enderego
COFFITO. Sistema COFFITO/CREFITOs par- eletrénico Conselho Federal de Fisioterapia e
Parte de ticipa de movimento em defesa das praticas | Terapia Ocupacional [Internet]. Brasilia:
Homepage |integrativas e complementares no SUS. Coffito; [data desconhecida] [citado 2021 mar
Brasilia, 2021. Disponivel em: 09]. Sistema COFFITO/CREFITOs participa
de movimento em defesa das praticas integra-
https://www.coffito.gov.br tivas e complementares no SUS; [cerca de 1
[nsite/?p=18071. tela]. Disponivel em:
Acesso em: 09 mar. 2021.
https://www.coffito.gov.br
[nsite/?p=18071
EMPRESA RESPONSAVEL. Nome da base
de dados. Local de publicagdo, ano de publi- _
cagao. Disponivel em: enderego eletrnico. Nome da base de dados [internet]. Local de
Base Acesso em: data de acesso. pub!lcagao: editor; ano [dat:a de acesso]. Dis-
ponivel em: endereco eletronico UpToDate [in-
de dados ternet]. [local desconhecido]: Wolters Kluwer;
WOLTERS KLUWER. UpToDate. [S. /], ¢2021. | 2021 [citado 2021 mar 09]. Disponivel em:
Disponivel em:
https://www.uptodate.com/contents/search
https://www.uptodate.com/contents/search.
Acesso em: 9 mar. 2021.
SOBRENOME, Nome do autor da matéria. Autor do blog. Titulo do blog [blog na inter-
Titulo da matéria. In: AUTORIA. Titulo do blog | net]. Local de publicagéo: editor; ano [data de
(em negrito). Local de publicacido, data de pu- | acesso]; [extensdo do documento]. Disponivel
blicagao. Disponivel em: endereco eletronico. | em: enderecgo eletrénico
Acesso em: data de acesso.
Matéria Nobre A. Aromaterapia: a area de atuagéo
: NOBRE, Andreia. Aromaterapia: a area de ainda pouco conhecida na clinica farmacéu-
publicada em ~ ) - : i :
atuacado ainda pouco conhecida na clinica far- | tica. In: Diario Farma [blog na internet]. [local
Blog macéutica. In;: NOBRE, Andréia. Diario Farma. | desconhecido]: Andreia Nobre; c2018-2021
[S. 1], mar. 2021. Disponivel em: [citado 2021 mar 09]; [cerca de 1 tela]. Dispo-
nivel em:
https://www.diariofarma.com.br/aromaterapia-
-a-area-de-atuacao-ainda-pouco-conhecida https://www.diariofarma.com.br/aromaterapia-
-na-clinica-farmaceutica/. -a-area-de-atuacao-ainda-pouco-conhecida
Acesso em: 09 mar. 2021. -na-clinica-farmaceutica/
TITULO do video (primeira palavra maitiscula).
Indicagéo de responsabilidade. Local: Empresa | Autor do video. Titulo do video [internet]. Lo-
Produtora ou distribuidora, Data. Especificagdo | cal de publicagéo: editor; data de publicagéo
do suporte. Disponivel em: endereco eletréni- | [data de acesso]. Video: tamanho. Disponivel
co. Acesso em: dia més ano. em: endereco eletrénico
Video na
internet WEBINAR: Dia do Nutricionista. Saocamilosp. | S20¢@milosp. Webinar: Dia do nutricionista

Sao Paulo: Centro Universitario Sdo Camilo,
2020. 1 video (119 min). Disponivel em:

https://www.youtube.com/ watch?v=1Go1Q-
J8Kouo.

Acesso em: 09 mar. 2021.

[internet]. Sao Paulo: Centro Universitario Sao
Camilo; 2020 ago 31 [citado 2021 mar 09].
Video: 85 min. Disponivel em:

https://www.youtube.com/ watch?v=1Go1Q-
J8Kouo
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https://www.coffito.gov.br%20%20hyperlink%20%22https//www.coffito.gov.br%20/nsite/?p=18071
https://www.coffito.gov.br%20%20hyperlink%20%22https//www.coffito.gov.br%20/nsite/?p=18071
https://www.coffito.gov.br%20%20hyperlink%20%22https//www.coffito.gov.br%20/nsite/?p=18071
https://www.coffito.gov.br%20%20hyperlink%20%22https//www.coffito.gov.br%20/nsite/?p=18071
https://www.uptodate.com/contents/search
https://www.uptodate.com/contents/search
https://www.diariofarma.%20%20hyperlink%20%22https//www.diariofarma.%20com.br/
https://www.diariofarma.%20%20hyperlink%20%22https//www.diariofarma.%20com.br/
https://www.diariofarma.%20%20hyperlink%20%22https//www.diariofarma.%20com.br/
https://www.diariofarma.%20%20hyperlink%20%22https//www.diariofarma.%20com.br/
https://www.diariofarma.%20%20hyperlink%20%22https//www.diariofarma.%20com.br/
https://www.diariofarma.%20%20hyperlink%20%22https//www.diariofarma.%20com.br/
https://www.youtube.com/%20watch?v=1Go1QJ8Kouo
https://www.youtube.com/%20watch?v=1Go1QJ8Kouo
https://www.youtube.com/%20watch?v=1Go1QJ8Kouo
https://www.youtube.com/%20watch?v=1Go1QJ8Kouo
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Tipo de Obra ABNT Vancouver
AUTORIA. Tit.ulo~da mensagem (em~negrito). Autoria. Titulo da mensagem [internet]. Local
Local de publicagao, data de publicacdo. Nome de publicagao: editor; data de publicagéo
da rede social: usuario. Disponivel em: endere- [data de acesso] Nor’ne da rede social: usua-
¢o eletrénico. Acesso em: data de publicagao. fio. Disponivel em: endereco eletranico.
_ CENTRO UNIVERS_ITA_RIO SAO CAMILO. Centro Universitario Sdo Camilo. Prof. Dr.
Twitter Prof. Dr. Marcus Vinicius Quaresma comen- | \;,rq,,5 Vinicius Quaresma comenta que o
ta que o nutricionista deve estar atento as | ricionista deve estar atento as caracteristi-
caracteristicas Unicas de cada paciente e cas Unicas de cada paciente e assim, orientar
assim, orientar qual o melhor beneficio a qual o melhor beneficio a suplementagéo
suplementagao dara a pessoa. Sao Paulo, dara a pessoa [internet]. Sdo Paulo: CUSC;
22 jan. 2021. Twitter: @saocamilosp. Dispo- 2021 jan 22 [2021 mar 09]. Twitter: @saoca-
nivel em: https://twitter.com/saocamilosp/sta- milosp. Disponivel em:
tus/1352688689000951808. httpS'//.twitter com/saoc.:amilosp/status/
Acesso em: 09 mar. 2021. ' .
1352688689000951808
AUTORIA. Titulo da mensagem (em negrito). | Autoria. Titulo da mensagem [internet]. Local
Local de publicacao, data de publicacédo. Nome | de publicagéo: editor; data de publicagao
da rede social: usuario. Disponivel em: endere- | [data de acesso]. Nome da rede social: usua-
¢o eletrdnico. Acesso em: data de publicagao. rio. Disponivel em: endereco eletrénico
CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO. Centro Universitario Sdo Camilo. Profa. Dra.
Facebook Profa. Dra. Vera Salvo, coordenadora do Vera Salvo, coordenadora do curso Interpro-
curso Interprofissional de Mindful Eating, fissional de Mindful Eating, da dicas sobre
da dicas sobre os beneficios do comer os beneficios do comer consciente. Confira!
consciente. Confira! Sdo Paulo, 05 mar. 2021. | [internet]. Sao Paulo: CUSC; 2021 mar 2021
Facebook: @saocamilosp. Disponivel em: [citado 2021 mar 09]. Facebook: @saocami-
losp. Disponivel em:
https://www.facebook.com/saocamilosp.
Acesso em: 09 mar. 2021. https://www.facebook.com/saocamilosp
TITULO do podcast (primeira palavra com le- o .
tras maitisculas: subtitulo (se houver). [Locugao | Autoria. Titulo do podcast [internet]. Local de
de]: Nome do locutor. Local de publicagao: publ~|cagao: gravadora/editor; data de publi-
Gravadora/Editor, ano de publicagdo. Podcast. | cac¢ao [data de acesso]. Podcast: tamanho.
Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso Disponivel em: enderego eletronico
Podcast em: data de acesso. Ramos K.
Projetos: planejar x executar [internet]. Sdo
PROJETOS: planejar x executar. [Locucdo de]: | Paulo: Séo Camilgcasf[; 2029 abr 9 [2021 mar
Kleber Ramos. S&o Paulo: S&o Camilocast, 09]. Podcast: 4 min. Disponivel em:
2020. Podcast. Disponivel em:
https://www.posead.saocamilo.br/podcast. https://www.posead.saocamilo.br/podcast.
Acesso em: 09 mar. 2021.
AUTC.)RIA' Tltylo da mensagem (em .| Autoria. Titulo da mensagem [internet].
negrito). Destinatario: Nome do destinata- i L
. . Mensagem para: nome do destinatario
rio (por extenso). Local de envio, data de . .
L L (enderecgo de e-mail). Data de envio [data
publicacdo. 1 mensagem eletrénica. de acesso). [extensao]
E-mail

MALDONADO, Lucas. Retorno de orien-
tacao do TCC. Destinatario: Viviane e
Camila. Sao Paulo, 6 jan. 2019. 'E-mail.
Disponivel em:

ma.f@gmail.com.

Acesso em: 20 mar. 2019.

Maldonado L. Retorno de orientagéo do
TCC [internet]. Mensagem para:

Viviane e Camila (ma.f@gmail.com).
2019 jan 6 [citado 2019 mar 20].

[5 paragrafos]
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https://www.facebook.com/saocamilosp.
https://www.facebook.com/saocamilosp.
https://www.posead.saocamilo.br/podcast.
https://www.posead.saocamilo.br/podcast.
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12 DICAS
12.1 Como numerar no programa Word 2016 as paginas dos trabalhos académicos

#1 Coloque o cursor no fim da pagina anterior a que pretende iniciar a numeragé&o. Clique em
LAYOUT DA PAGINA, QUEBRAS e escolha a opgao PROXIMA PAGINA.

110

#2 Na guia INSERIR abra o menu NUMERO DE PAGINA escolha a opgao INICIO DA PAGINA e
logo depois NUMERO SEM FORMATACAO 3 (ou a opgdo que a numeragao fique no canto superior
direito).
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#3 Na guia DESIGN clique no botdo VINCULAR AO ANTERIOR para tirar o vinculo com as paginas
anteriores.

#4 Na guia INSERIR, no menu NUMERO DE PAGINA, escolha a opgdo FORMATAR NUMEROS
DE PAGINA. Escolher a opgao INICIAR EM e colocar o numero da pagina em que a humeragao
ficara aparente.

#5 Clique na guia PAGINA INICIAL para escolher a fonte e o tamanho da numeragao.
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12.2 Como formatar o sumario e listas no programa Word 2016

#1 Selecione todos os elementos do sumario.

#2 Na barra de ferramentas, clique em PARAGRAFO e depois no botdo TABULACAO.



.
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#3 Preencha o formulario com as informagdes abaixo:
Posicao da parada de tabulagao: 15

113 Alinhamento: Esquerdo

Preenchimento: 2 (linha pontilhada)
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#4 Coloque o cursor no final de cada item do Sumario e clique na tecla TAB para inserir o pontilha-
do.

#5 No final do pontilhado, digite 0 nimero da pagina correspondente ao item.

114
12.3 Como inserir ficha catalografica no Trabalho de Conclusao de Curso, Dissertagao e Tese

#1 Os arquivos da ficha e TCC devem estar localizados em uma mesma pasta. Clicar na guia IN-
SERIR.

#2 Clique no icone OBJETO (esta localizado do lado direito da guia, ao lado da caixa de texto).
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#3 Clique na guia CRIAR DO ARQUIVO.

#4 Clique no botdo PROCURAR para localizar o arquivo a ser inserido.

#5 Escolha o arquivo desejado, clique em OK.



116

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

REFERENCIAS

ANDRADE, M. M. de. Introdugao a metodologia do trabalho cientifico. 8. ed. S&o Paulo: Atlas,
2007.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022 Artigo em publicagio
periddica técnica e/ou cientifica: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023 Referéncias: elabora-
cao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024 Numeragao progressi-
va das segoes de um documento escrito. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027 Sumario. Rio de Janei-
ro: ABNT, 2003.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028 Resumos: procedimen-
to. Rio de Janeiro: ABNT, 2021.

ABNT - ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520 Citacoes em docu-
mentos. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719 Elaboracgao de rela-
torios técnico-cientificos. Rio de Janeiro: ABNT, 2015.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724 Trabalhos académi-
cos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287 Projeto de pesquisa:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

AZEVEDQO, J. B. de. O prazer da producgao cientifica. 10. ed. Piracicaba: UNIMEP, 2004.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Roberto da. Metodologia cientifica. 5. ed.
Sao Paulo: Pearson Prentice Hall, 2006.

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; SILVA, Roberto da. Metodologia cientifica. 6. ed.
Sao Paulo: Pearson Prentice Hall, 2012.

R EEI I I A AR AU



117

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

EMBRAPA. Sistema EMBRAPA de Planejamento. Instrugao de Norma 037.01.03.01.5.021-SI-
GED: manual do usuario. Brasilia: EMBRAPA, 1999.

FRANGCA, J. L. (coord.). Manual para normalizagao de publicagées técnico-cientificas. 6. ed.
rev. e amp. Belo Horizonte: UFMG, 2003.

GALLIANO, A. G. O método cientifico: teoria e pratica. 2. ed. Sdo Paulo: HARBRA, 2001.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

HULLEY, Stephen B. et al. Delineando a pesquisa clinica. 4. ed. Porto Alegre: Artmed, 2015. 386
p.

IBGE — Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica. Normas de apresentagao tabu-

lar. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

LAKATOS, E. M.; MARCONI, M. de A. Fundamentos de metodologia cientifica. 6.ed. rev. e amp.
Séao Paulo: Atlas, 2005.

LEITE, Francisco Tarciso. Metodologia cientifica: métodos e técnicas de pesquisa. 3. ed. Apare-
cida: Ideias & Letras, 2012.

MARCONI, M. de A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos de metodologia cientifica. 3.ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2003.

MARTINS, G. de A. Manual para elaboragao de monografias e dissertagoes. 3. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2002.

PATRIAS, Karen. Citing medicine: the NLM style guide for authors, editors, and publishers. 2. ed.
Bethesda (MD): National Library of Medicine (US), 2007. Disponivel em: <http://www.nlm.nih.gov/
citingmedicine>. Acesso em: 27 nov. 2007.

RICHARDSON, R. J. (coord.). Pesquisa social: métodos e técnicas. 3. ed. rev. e amp. Sao Paulo:
Atlas, 1999.

SANTOS, A. R. dos. Metodologia cientifica: a constru¢do do conhecimento. 6. ed. Rio de Janeiro:
DP&A, 2004.

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. 22. ed. rev. e amp. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

TAFNER, M. A.; TAFNER, J.; FISHER, J. Metodologia do trabalho académico. Curitiba: Jurua,
2001.

R EEI I I A AR AU



118

----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Biblioteca Central.
Normalizagao e apresentacao de trabalhos cientificos e académicos: guia para alunos, profes-
sores e pesquisadores da UFES. 3. ed. rev. Vitéria: UFES, 1999.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Biblioteca Central.
Normalizagao e apresentagao de trabalhos cientificos e académicos: guia para alunos, profes-
sores e pesquisadores da UFES. 7. ed. Vitdria: UFES, 2005.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Referéncias. 2. ed. Curitiba: Editora UFPR, 2007. 118
p. (Normas para apresentagdo de documentos cientificos, 4).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Citagdes e notas de rodapé. 2. ed. Curitiba: Editora
UFPR, 2007. 118 p. (Normas para apresentagao de documentos cientificos, 3).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Teses, dissertag6es, monografias e outros traba-

lhos. 2. ed. Curitiba: Editora UFPR, 2007. 118 p. (Normas para apresentagcao de documentos cien-
tificos, 2).

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola de Enfermagem Wanda Horta. Guia para elaboragéo
de tese, dissertagcao e monografia. Sdo Paulo: USP, 2020.

R EEI I I A AR AU



119

ANEXOS

ANEXO A - Custo ou orcamento — Memoria de Calculo

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS
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ANEXO B - Modelo de Cronograma

.
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CRONOGRAMA

Ano:
20xx

Fases / Agoes

Jan

Fev

Mar | Abr | Mai

Jun

Jul

Ago | Set | Out | Nov | Dez

Levantamento dos Dados

Analise dos Dados

Redacdo dos Relatérios

Apresentacgao do Relatério final
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ANEXO C - Resolugoes e Cartas Circulares emitidas pela CNS/Conep para consulta nos casos de
estudos com seres humanos

Cartas Circulares Objetivo

008/2011 Formulario para submissdo de Eventos Adversos Sérios (EAS)
039/2011 Uso de dados de prontuarios para fins de pesquisa
060/2011 Lista de checagem para tramitacdo de respostas/recursos a Conep
060/2012 Citacao de bases de registro de en_salos clinicos em
- protocolos de pesquisa
061/2012 Elaboracdo e organizacdo dos cronogramas em protocolos de pesquisa
Classificacdo de um protocolo de pesquisa em
121/2012 . . .
S Area Tematica Especial errada
Fluxo de andlise de projetos nos Comités de Etica da
122/2012 TR -
. - instituicdo proponente e coparticipante
121
: 177/2012 Cadastro de instituicbes na Plataforma Brasil

Idade minima para cadastro na Plataforma Brasil. Projeto de IC
028/2013 . ;
= cadastro pesquisador maior de 16 anos

Projeto em analise pelo Conep ndo deve ter emenda analisada pelo CEP

035/2013 - ;
. antes da aprovacdo do projeto pelo Conep
037/2013 Obrigatoriedade de inclusdo do projeto pelo pesquisador responsavel
014/2014 Reqularizacdo de biobancos
037/2014 Retificacdo da carta circular
014/2014 Tramitacdo de emendas no Sistema CEP/Conep
041/2015 Diretrizes para analise ética na area de genética humana
— n° 046/2015 Alteracdo de centro(s) participante(s) de pesquisa



http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Carta_Circular_008.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Carta_Circular_008.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular039.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular039.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Oficio_Circular_060_lista_checagem_resposta_recurso.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Oficio_Circular_060_lista_checagem_resposta_recurso.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular060.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular060.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular060.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular061.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular061.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular121.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular121.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular121.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular122.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular122.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular122.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular177.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular177.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular028.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular028.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular028.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular035.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular035.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular035.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular037.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular037.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular014.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular014.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular037-14.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular037-14.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular014.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular014.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular041-15.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular041-15.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular041-15.pdf
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Resolucdes

Definicdo do termo “usuarios” para efeito de participacdo dos Comités
de Etica em Pesquisa
Area tematica de pesquisa com novos farmacos, medicamentos,
vacinas e testes diagndsticos

240/1997

251/1997

292/1997 Pesquisas coordenadas do exterior ou com participacido estrangeira e pesquisas

(En-Us) que envolvam remessa de material bioldgico para o exterior
301/2000 Discussao de propostas de modificacido da Declaracido de Helsingue
304/2000 Normas para pesquisas envolvendo seres humanos, area de povos indigenas

Analise ética e tramitacdo de projetos de pesquisa na area
340/2004 ” - r
E— tematica especial genética humana
346/2005 Tramitacdo de projetos de pesquisa multicéntricos
370/2007 Reaqistro, credenciamento e renovacdo dos CEPs institucionais
Armazenamento de material bioldégico humano ou uso de
441/2011 : , :
- material armazenado em pesquisas anteriores
446/2011 A Comissao Nacional de Etica em Pesquisa

466/2012 Diretrizes e normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos

506/2016 Acreditacdo dos Comités de Etica em Pesquisa
510/2016 Normas aplicaveis a pesquisas em Ciéncias Humanas e Sociais
563/2017 Direito do participante de pesquisa com doencas ultrarraras

580/2018 Pesquisas Estratéqgicas para o SUS



http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resolucao_n_240_1997.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resolucao_n_240_1997.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resolucao_n_240_1997.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_251_-_1997_-_Frmacos_Vacinas_e_Testes_diagnsticos.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_251_-_1997_-_Frmacos_Vacinas_e_Testes_diagnsticos.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_251_-_1997_-_Frmacos_Vacinas_e_Testes_diagnsticos.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_292_-_1997__-_Cooperao_estrangeira-EN-US.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_292_-_1997__-_Cooperao_estrangeira-EN-US.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_292_-_1997__-_Cooperao_estrangeira-EN-US.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_292_-_1997__-_Cooperao_estrangeira-EN-US.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_301_-_2000_-__DeclaracaoHelsinque.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_301_-_2000_-__DeclaracaoHelsinque.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/06._Resolu%C3%A7%C3%A3o_304_2000_Povos_Ind%C3%ADgenas.PDF
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/06._Resolu%C3%A7%C3%A3o_304_2000_Povos_Ind%C3%ADgenas.PDF
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_340_-_2000__-_rea_Temtica_Especial_de_Gentica_Humana.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_340_-_2000__-_rea_Temtica_Especial_de_Gentica_Humana.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_340_-_2000__-_rea_Temtica_Especial_de_Gentica_Humana.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_446_-_2011_-__Sobre_composio_da_CONEP.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_446_-_2011_-__Sobre_composio_da_CONEP.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resolu%C3%A7%C3%A3o__CNS_n%C2%BA_370-2007.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resolu%C3%A7%C3%A3o__CNS_n%C2%BA_370-2007.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_441_-_2011_-_Armazenamento_de_Material_Biolgico.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_441_-_2011_-_Armazenamento_de_Material_Biolgico.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_441_-_2011_-_Armazenamento_de_Material_Biolgico.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_446_-_2011_-__Sobre_composio_da_CONEP.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_446_-_2011_-__Sobre_composio_da_CONEP.pdf
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/2013/res0466_12_12_2012.html
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/cns/2013/res0466_12_12_2012.html
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_506_-_2016_-__Acreditao_CEP.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_506_-_2016_-__Acreditao_CEP.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_510_-_2016_-_Cincias_Humanas_e_Sociais.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_510_-_2016_-_Cincias_Humanas_e_Sociais.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_563_-_2017_-_Regulamenta_direito_participante_de_pesquisa_com_doenas_ultrarraras.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_563_-_2017_-_Regulamenta_direito_participante_de_pesquisa_com_doenas_ultrarraras.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_580_-_2018_-__Pesquisas_Estratgicas_para_SUS.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/NORMAS-RESOLUCOES/Resoluo_n_580_-_2018_-__Pesquisas_Estratgicas_para_SUS.pdf
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Cartas Objetivo
Circulares
Alteracoes no TCLE devem ser encaminhadas por meio de emendas e devem ser

17/2017 _ T .

E— reapresentadas aos participantes ja incluidos no estudo

Esclarecimentos adicionais sobre a redacido do TCLE. n°® 110/2017 Preenchimento

51/2017 X : 5 .

E— da Plataforma Brasil em pesquisas com metodologias proprias de CHS

Esclarecimentos referente a selecido da Area Tematica. n° 183/2017 Vinculagdo

172/2017 ; .
- do pesquisador e de instituicoes ao CEP

189/2017 Tramitacdo de protocolos de pesquisa fora da Plataforma Brasil

Carta

Circular Encerramento da tramitacdo de protocolos de pesquisa fora da Plataforma Brasil

71(1)

166/2018 Tramitacdo de estudos tipo relato de caso, para a area biomédica

Tramitacdo dos Protocolos de Desenvolvimento de

003/2020 . : , .
- Biobancos por meio de correio eletrénico

13/2020 Disposicoes sobre a tramitacdo de Eventos Adversos no Sistema CEP/Conep

Documento completo disponivel em:

https://saocamilo-sp.br/assets/uploads/manual-coep-2021-duvidas-e-erros-no-

envio-de-projetos-de-pesquisa.pdf



https://saocamilo-sp.br/assets/uploads/manual-coep-2021-duvidas-e-erros-no-envio-de-projetos-de-pesquisa.pdf
https://saocamilo-sp.br/assets/uploads/manual-coep-2021-duvidas-e-erros-no-envio-de-projetos-de-pesquisa.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular17.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular17.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular17.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular51.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular51.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular51.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular172.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular172.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular172.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular189.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular189.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular71.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular71.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular71.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular71.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular166.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/CartaCircular166.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Carta_Circular_n%C2%BA_3-2020-CONEP-SECNS-MS.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Carta_Circular_n%C2%BA_3-2020-CONEP-SECNS-MS.pdf
http://conselho.saude.gov.br/images/comissoes/conep/documentos/CARTAS/Carta_Circular_n%C2%BA_3-2020-CONEP-SECNS-MS.pdf
https://drive.google.com/file/d/12zhLX2RB3o7gkCzjD_I8FYG1AB05F_db/view
https://drive.google.com/file/d/12zhLX2RB3o7gkCzjD_I8FYG1AB05F_db/view
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ANEXO D - Checklist para Constituicdo de Projetos de Pesquisa e envio ao CoEP

1) Orientacbes Gerais

A. Preencher todos os itens da Plataforma Brasil do

Resolugdes e
Normativas

Checklist

(quando pertinente);

mesmo modo que se encontram preenchidos no Projeto Resolugao 466/2012
elaborado no programa Word ou similar;
B. Cadastrar todog os pesquisadores comp membros da Resolugao 466/2012
equipe na Plataforma Brasil;
C. Incluir a instituicdo coparticipante na Plataforma Brasil Resolugao 466/2012

D. Folha de Rosto PB: preenchida, carimbada e assina-
da pelo pesquisador e pelo Coordenador do Curso (ou
Coordenacéao Geral quando o pesquisador principal for o
Coordenador do Curso);

Norma Operacional n°
001/2013 - item 3.3, item
“a” e item 3 do anexo Il)

E. N&o utilizar o termo “sujeito” em nenhum momento no

ida e habilitada, na qual alguma das fases ou etapas da
pesquisa se desenvolve;

projeto desenvolvido. Substituir “sujeito” por “participan- Resolugao 466/2012
ten;
F. Anexar carta da Instituicdo coparticipante (quando
pertinente) escrita em papel timbrado devidamente assi-
nada e carimbada. Instituicao coparticipante de pesquisa | Resolugéo 466/2012 -
- organizacgao, publica ou privada, legitimamente constitu- 1.9, item b)

Toda a documentagéo deve estar em lingua portuguesa.
Declaragdes e documentos similares devem estar tradu-
zidos e acompanhados dos documentos originais.

Resolugao CNS n°
466/12

EEEEEREEEL
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2) Itens que devem ser Contemplados no TCLE

Resolugdes e
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Lembrete: O TCLE deve ser feito em formato de convite e : Checklist
) , . Normativas
conter todos os itens descritos a seguir:
- . ) Resolugao 466/2012 -
Objetivos da pesquisa proposta; V.3, itern “a”
Critérios de Inclusédo no estudo; Resolugac_; 466“/2,,012 i
IV.3, item “a
Procedimentos de pesquisa c[aramente_descrltos (incluin- Resolucio 466/2012 -
do o tempo que sera despendido para . o
o ) V.3, item “a
participagédo no estudo);
Riscos, desconfortos e medidas para manejo e reducgéo Resolugao 466/2012 -
de danos aos participantes; V.3, item “b”)
Resolugao 466/2012 -

Beneficios aos participantes;

V.2; 1.2, item “n”)

Informar sobre inexisténcia de despesas pessoais e
garantia de ressarcimento das despesas decorrentes da
participacado na pesquisa, inclusive no acompanhamento,

: i Resolugao 466/2012 -
] quando pertinente; V.3, item “e”)
Obs. E inadequado que o ressarcimento seja apresenta- "
do com limite de valores estabelecidos
pelos pesquisadores.
Explicitar garantia de indenizac&o por eventuais danos
decorrentes da pesquisa; Resolugao 466/2012 -
Obs. E inadequado vincular a indenizagéo ao seguro 11.7; IV.3, item “h”)

contratado pelo pesquisador.

Garantia de plena liberdade ao participante da pesquisa,
de recusar-se a participar ou retirar seu consentimento,

Resolugao 466 item V.3,

: N _ item “d”
em qualquer fase da pesquisa, sem penalizagdo alguma;
Garantia de manutencgao do sigilo e da privacidade dos
participantes da pesquisa durante todas as fases
da pesquisa, Resolucao 466/2012 -

Obs. E preciso explicitar que os dados do participante da
pesquisa serao encaminhados ao patrocinador ou a ter-

ceiros de forma anonimizada (quando pertinente). Deve

ser descrito quais mecanismos serao utilizados para isso.

V.3, item “e”; IV.8)

Garantia de fornecimento de medicamentos, métodos

e . . . . - Resolugao 466/2012 -
profilaticos diagnodsticos ou terapéuticos apés o término . i
L2 ) ) 1.3, item “d”)
da participagao no estudo — quando pertinente;
Garantia de que os dados e o material coletado serao Resolugao 466/2012,
utilizados somente para esta pesquisa; item IV.7
Garantia de que os resultados da pesquisa serao torna- | Resolucdo466/2012-XI.2,
dos publicos, sejam eles favoraveis ou nao; item “g”)
Garantia de assisténcia imediata, integral .e gratuita por Resolugao 466/2012 -
] danos decorrentes do estudo; 2. item o IV.3. item
Obs. E inadequado o estabelecimento de limites quer - “b”’) o
seja de tempo ou de formato, pelos pesquisadores.
Informar sobre assisténcia que sera prestada em caso de | Resolucao 466/2012,
interrupgéo do estudo (quando pertinente). item IV.3.c

&
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2) ltens que devem ser Contemplados no TCLE

Lembrete: O TCLE deve ser feito em formato de convite e
conter todos os itens descritos a seguir:

O titulo do documento deve ser Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido;

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Resolucdes e

Normativas Checklist

.
.

Termos de consentimento longos e excessivamente
detalhados ndo sao desejaveis;

Deve ser escrito em linguagem clara, direta e acessivel,
adequando-se o texto a faixa etaria e escolaridade da
populagao a ser estudada;

Deve ser realizado em forma de convite; sem utilizar a 12
pessoa do singular, ou seja, frases como "Estou ciente
que:(...)" Sempre na 3? pessoa "informamos que (...)"e

todos os itens deverao ser apresentados
em um texto corrido;

Apresenta cabecgalho do 6rgao/setor ao qual o pesqui-
sador responsavel pela pesquisa esta vinculado e em
rodapé com as informagdes deste setor (endereco,
telefone, e-mail, outros);

Titulo da pesquisa;

Justificativa da realizagdo da pesquisa.

&
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2) Itens que devem ser Contemplados no TCLE

Resolugdes e

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Lembrete: O TCLE deve ser feito em formato de convite e : Checklist
) , . Normativas
conter todos os itens descritos a seguir:
- . ) Resolugao 466/2012 -
Objetivos da pesquisa proposta; V.3, itern “a”
Critérios de Inclusédo no estudo; Resolugac_; 466“/2,,012 i
IV.3, item “a
Procedimentos de pesquisa c[aramente_descrltos (incluin- Resolucio 466/2012 -
do o tempo que sera despendido para . o
o ) V.3, item “a
participagédo no estudo);
Riscos, desconfortos e medidas para manejo e reducgéo Resolugao 466/2012 -
de danos aos participantes; V.3, item “b”)
Resolugao 466/2012 -

Beneficios aos participantes;

V.2; 1.2, item “n”)

Informar sobre inexisténcia de despesas pessoais e
garantia de ressarcimento das despesas decorrentes da
participacado na pesquisa, inclusive no acompanhamento,

: i Resolugao 466/2012 -
] quando pertinente; V.3, item “e”)
Obs. E inadequado que o ressarcimento seja apresenta- "
do com limite de valores estabelecidos
pelos pesquisadores.
Explicitar garantia de indenizac&o por eventuais danos
decorrentes da pesquisa; Resolugao 466/2012 -
Obs. E inadequado vincular a indenizagdo ao seguro con- 11.7; IV.3, item “h”)

tratado pelo pesquisador.

Garantia de plena liberdade ao participante da pesquisa,
de recusar-se a participar ou retirar seu consentimento,

resolucéo 466 item IV.3,

) o _ item “d”
em qualquer fase da pesquisa, sem penalizagdo alguma;
Garantia de manutenc¢ao do sigilo e da privacidade dos
participantes da pesquisa durante todas as
fases da pesquisa; Resolucao 466/2012 -

Obs. E preciso explicitar que os dados do participante da
pesquisa serdao encaminhados ao patrocinador ou a ter-
ceiros de forma anonimizada (quando pertinente). Deve
ser descrito quais mecanismos serao utilizados para isso.

V.3, item “e”; IV.8)

Garantia de fornecimento de medicamentos, métodos

s . . . . N Resolugao 466/2012 -
profilaticos diagnoésticos ou terapéuticos apds o término . 1
L2 ) ) 1.3, item “d”)
da participagao no estudo — quando pertinente;
Garantia de que os dados e o material coletado serao Resolugao 466/2012,
utilizados somente para esta pesquisa; item IV.7
Garantia de que os resultados da pesquisa serao torna- | Resolucdo466/2012-XI.2,
dos publicos, sejam eles favoraveis ou nao; item “g”)
Garantia de assisténcia imediata, integral _e gratuita por Resolugao 466/2012 -
] danos decorrentes do estudo; 2. item o IV.3. item
Obs. E inadequado o estabelecimento de limites quer - “b’,’) o
seja de tempo ou de formato, pelos pesquisadores.
Informar sobre assisténcia que sera prestada em caso de | Resolucédo 466/2012,
interrupgéo do estudo (quando pertinente). item IV.3.c

&
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----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

2) ltens que devem ser Contemplados no TCLE

Lembrete: O TCLE deve ser feito em formato de convite e
conter todos os itens descritos a seguir:

Incluir os dados do CoEP e dos pesquisadores em um
texto, por exemplo "Caso vocé tenha alguma duvida
podera entrar em contato com os pesquisadores (colocar
nome e dado para acesso aos pesquisadores). Se vocé
tiver alguma consideragao ou duvida sobre a ética da
pesquisa, entre em contato com o Comité de Etica em
Pesquisa - CoEP no e-mail: coep@saocamilo-sp.br;

Resolugdes e
Normativas

Resolugao 466/2012 -
V.3, item “d")

Checklist

Informacgdes de contato do/s pesquisador/es;

Resolugao 466/2012 -
V.3, item “d"

Garantia de recebimento de uma via assinada e rubrica-
da em todas as paginas do termo. Informar no texto do
TCLE que: "Este termo de consentimento livre e esclare-
cido sera feito em duas vias e o pesquisador e o partici-
pante deverao rubricar todas as vias. Uma via
deste termo ficara comigo (pesquisador) e outra
sera entregue ao Sr(a)”;

Obs. Nos casos em que o estudo sera realizado em pla-
taformas digitais informar como o participante recebera a
22 via do TCLE.

Resolugao 466/2012
V.3, item “d")

Finalizar com as devidas assinaturas;

Resolugao 466/2012

No TCLE, para caso de pais/responsaveis nao letrados,
devera ser apresentado o local para assinatura datilosco-
pica e para duas testemunhas;

Resolugao 466/2012 —
IV.6, item “a” e 11.25)

Inserir paginacao no formato 1 de 5; 2 de 5;

Rever cuidadosamente o TCLE em busca de termos
técnicos e inapropriadamente empregados ou traduzidos
para substitui-los por linguagem simples;

Termo de Assentimento: deve ser apresentado quando
a pesquisa envolver como participantes criancas, ado-
lescentes ou legalmente incapazes, sem prejuizo da
apresentacao do TCLE que deve ser assinado pelos seus

responsaveis legais.

Resolugao 466/2012,
item 11.2
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3) ltens que devem ser Contemplados no Projeto de

Pesquisa; Informacdes Basicas da Pesquisa da Platafor-
ma Brasil e demais Documentos do Protocolo

Riscos, desconfortos e medidas para manejo e redugéo
de danos aos participantes;
Obs. Todos os potenciais riscos associados a pesquisa
devem estar descritos no TCLE, sem subestima-los.

MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

Resolugdes e

Normativas Checklist

(Norma Operacional
001001/2013 - 3.4.1,
item 12 e

Beneficios aos participantes;

resolucao 466 item V.3
item “b”)

Formas de acompanhamento dos participantes e dos
processos de registro de consentimento;

Norma Operacional
001001/2013 - 3.4.1,
item 12)

Informagao sobre métodos terapéuticos alternativos
(quando pertinente);

Norma Operacional
001001/2013-3.4.1,

item 7)
Informacgao sobre a possibilidade de inclusdo em grupo Resolugao 466/2012 -
placebo (quando pertinente); 1.3, item “b”)
o Resolugao 466/2012 -
Orgamento da pesquisa; 111.3, item “b")

Incluir informacgao das fontes de financiamento atual ou
anterior para o desenvolvimento da pesquisa, incluindo
bolsas de estudos e anexadas as fontes de financiamen-
to (quando pertinente);

Norma Operacional
001001/2013 - 3.4.1,
itens 9 e 10)

Cronograma do estudo - Informagao de cada etapa
prevista para a realizagdo da pesquisa no cronograma
apresentado no projeto detalhado e nas informagdes
basicas apresentadas na Plataforma Brasil, que descreva
a duracao total e as diferentes etapas da pesquisa, com
compromisso explicito do pesquisador de que a pesquisa
somente sera iniciada a partir da aprovagao pelo Sistema
CEP-Conep;

Norma Operacional n°
001/2013 - 3.3, item “f”;
3.4.1, subitem 9)

Cronograma: Adequado quanto a duracéao, descricao das
etapas;

Norma Operacional n°
001/2013 - 3.4.1, subi-
tem 9)

Estudo comprovadamente nao iniciado antes da emissao
do parecer consubstanciado do CoEP e/ou Conep;

Resolugdo CNS n°
466/2012 - item XI, su-
bitem 2, item “a”; Norma
Operacional n°® 001/2013
-3.3, item “f;)

Dispensa do Registro de Consentimento Livre e Esclare-
cido mediante justificativa que sera avaliada pelo CoEP
(quando pertinente).

Norma Operacional
001/2013 - 3.3, item “g”)

R EEI I I A AR AU



----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <+ *

3) Itens que devem ser Contemplados no Projeto de

Resolucbes e

Pesquisa; Informacgdes Basicas da Pesquisa da Platafor- .
Normativas

ma Brasil e demais Documentos do Protocolo

Checklist

Norma Operacional
001/2013, item 3.3,
item “”)
Norma Operacional
001/2013, item 3.3,

item “i")

A. embasamento tedrico/metodoldgico coerente com a
proposta e devidas citacdes;

130 B. Referéncias bibliograficas das devidas citagdes reali-
. zadas para embasamento tedrico/metodoldgico;

Norma Operacional

C. Justificativa, objetivo e procedimentos de pesquisa 001/2013 - 3.4.1

claramente descritos;

itens 2, 3 e 4)
D. Descrigao dos critérios de inclusao (ou possibilidade Norma Operacional
de inclusdo em grupo de controle ou experimental) e de 001001/2013 -3.4.1,

exclusao de participantes. item 11)




----------------------- MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS <= :

ANEXO E - Autorizagao de Publicagéao dos Trabalhos Académicos (Tese, Dissertagao, Trabalho de
Concluséo, Relatério de Pesquisa ou outros)
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